INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Brasilia — IFB

RESOLUCAO N.° 001-2010/RIFB

Aprova o Regulamento da Concessao da
Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso e
respectivos limites de pagamento aos servidores
deste Instituto pelo desempenho eventual de
atividades envolvidas nos processos de execucio de
cursos e concursos e da outras providéncias.

O REITOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria MEC N° 1.081, de 17 de novembro de 2009, publicada no Diario Oficial
da Unido 18 de novembro de 2009, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar, ad referendum do Conselho Superior, o Regulamento da
Concessao da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso, seus limites e retribuicdes,
aprovando as Tabelas de Honorarios (Anexos I, II e III) devidas ao servidor que, em carater
eventual e fora do horario normal de trabalho:

I. Participar de banca examinadora ou de comissao para exames orais, para analise
curricular, para correcdo de provas discursivas, para elaboragdo de questdes de provas ou para
julgamento de recursos intentados por candidatos;

II. Participar da logistica de preparacdo e de realizagao de curso, concurso publico
ou exame vestibular, envolvendo atividades de planejamento, coordenagdo, supervisao, execugao
e avaliag@o de resultado, quando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas atribuicdes
permanentes;

II. Participar da aplicacdo, fiscalizacdo ou avaliagdo de provas de exame
vestibular ou de concurso publico, ou supervisionar essas atividades.

Art. 2° - Determinar que a Coordenagao Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP -
aplique a referida tabela para remuneragao das atividades a que se refere o artigo 1°.

Art. 3° - A classificagdo das atividades a serem desenvolvidas, os fatores
percentuais e os valores da gratificacdo a que se refere o artigo 1° estdo fixados nos Anexos I, II
e III desta Resolucdo, observados os seguintes parametros:

a) O valor da gratificacdo serd calculado em horas, observadas a natureza e a
complexidade da atividade exercida;

b) A retribuicao ndo podera ser superior ao equivalente a 120 (cento e vinte) horas
de trabalho anuais, ressalvada situacdo de excepcionalidade, devidamente justificada e
previamente aprovada pelo Reitor, que podera autorizar o acréscimo de até 120 (cento e vinte)
horas de trabalho anuais.

Art. 4° - A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso somente sera paga, se
as atividades forem exercidas sem prejuizo das atribui¢des do cargo de que o servidor for titular,
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devendo ser objeto de compensacdo de carga horaria, quando desempenhadas durante a jornada
de trabalho, na forma do § 4° do art. 98 da Lei 8.112/90.

§ 1° - A chefia imediata, mediante preenchimento de formulério proprio (Anexo
VI e VII), podera conceder horario especial aos servidores pela participagdo como colaborador
ou membro da comissdo de concursos, desde que esteja vinculado a compensagdo de horario
dentro do més de concessdo ou nos trés meses subseqiientes ao encerramento das atividades a
que se refere o artigo 1° do presente regulamento.

§ 2° - O horario especial podera ser concedido com reducao em até 25% (vinte e
cinco por cento) da jornada diaria do servidor a ser compensada nos termos da legislacdo
vigente.

§ 3° - A Coordenagao Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP ficara responsavel pelo
controle e arquivo dos comprovantes das horas referidas neste artigo, conforme Relatério de
atividades executadas fora do horario normal de trabalho (Anexo IV) e Declaragao de Execucao
de Atividades (Anexo V), apresentado pela Coordenacdao de Projetos Especiais e Processos de
Ingresso - CGPE.

§ 4° - A Coordenacgdo Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP ficara responsavel pelo
controle e arquivo dos comprovantes das horas referidas no paragrafo 2°, apresentado pela
Coordenacao de Projetos Especiais e Processos de Ingresso - CGPE com anuéncia da chefia
imediata do servidor de acordo com a “Planilha de compensacdo de horario” (Anexo VI) e
“Termo de Concessao de Horario Especial” (Anexo VII).

Art. 5° - O niimero de unidades de servi¢o-hora a ser remunerado, correspondente
ao tempo de trabalho efetivo prestado, observado o disposto nos art. 3° e 4° do presente
regulamento, serd limitado a 60 horas como teto, por més, para participacdo remunerada dos
docentes e técnico-administrativos.

Art. 6° - Os fatores percentuais e os respectivos valores constantes da tabela de
honorarios serdo atualizados conforme indice de reajuste dos servidores publicos federais civis,
aplicado pelo Poder Executivo, resguardando conformidade com a disponibilidade orcamentaria
do IFB.

Art. 7° - Os fatores percentuais e os respectivos valores constantes da tabela de
honorarios poderao ser revistos, para fins de adequacao a disponibilidade orgamentaria prevista
para atender a despesa com a Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso.

Art. 8° — A Coordenagao de Projetos Especiais e Processos de Ingresso - CGPE,
antes da realizagdo de qualquer atividade passivel de remuneragdo, deverd encaminhar projeto da
referida atividade, juntamente com planilha de custos, com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia a Pro-Reitoria de Administragdo - PRAD para andlise financeira e posterior
homologagdo do Reitor.

Paragrafo unico - Constara da planilha de custos a previsdo de quantitativos de
servidores envolvidos no evento, as atividades que irdo desenvolver e os valores das
gratificagcdes a serem pagas, observando-se, sempre, o grau de complexidade da atividade e os
valores estabelecidos nos Anexos I, II e III desta Resolugao.

Art. 9° - O valor para pagamento da gratificacdo que trata esse Regulamento sera
apurado mediante apresentacdo de relatorio de atividades (Anexo IV) e, se for o caso, da planilha
de compensacdo de horas (Anexo VI), previamente aprovado pela Coordenacao de Projetos
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Especiais e Processos de Ingresso — CGPE, convalidado pela Coordenacdo Geral de Gestdo de
Pessoas - CGGP e autorizado pelo Reitor do IFB.

§ 1° - Apds a autorizagdo da Reitoria, o processo sera encaminhado a
Coordenacdo de Geral de Gestdo de Pessoas para lancamento em folha com posterior
encaminhamento a Coordenadoria de Folha de Pagamento para ultimar os procedimentos de
pagamento.

§ 2° - Caso o valor final ultrapasse a previsao inicialmente apresentada, o processo
devera ser encaminhado com a justificativa do acréscimo de valores a Pro-Reitoria de
Administracao.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicacdo deste Regulamento correrdo por
conta de dotagdes orgamentarias de custeio dentro dos limites programados para cada exercicio,
e o pagamento aos servidores do IFB sera efetuado obedecendo a rotina e rubrica propria através
do SIAPE.

Paragrafo unico - Na impossibilidade de processamento do pagamento da
gratificacdo na forma do caput deste artigo, serd admitido o pagamento por meio de ordem
bancaria pelo SIAFI.

Art. 11 - Os casos omissos serdo apreciados pela Coordenagdo Geral de Gestao de
Pessoas e submetidos ao Reitor do IFB.

Art. 12 - Esta Resolugdo entra em vigor nessa data, revogadas as demais
disposi¢des em contrario.

Brasilia-DF, 07 de janeiro de 2010.

ALESSIO TRINDADE DE BARROS
Reitor
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ANEXO 1
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ATIVIDADES PREVISTAS NO INCISO I: PARTICIPAR DE BANCA EXAMINADORA OU DE COMISSAO PARA EXAMES ORAIS, PARA ANALISE
CURRICULAR, PARA CORRECAO DE PROVAS DISCURSIVAS, PARA ELABORACAO DE QUESTOES DE PROVAS OU PARA JULGAMENTO DE
RECURSOS INTENTADOS POR CANDIDATOS

CONCURSOS PARA SERVIDORES | PROCESSOS SELETIVOS
EFETIVOS SIMPLIFICADOS
Percentual do Maior . ~ Percentual do Maior . ~
. . s . . . | Gratificacdo por . . . | Gratificacio por
Atividade Referéncia Vencimento Basico PR Vencimento Basico P
Referéncia (RS) Referéncia (RS)
(por hora) (por hora)
Exame Oral Candidato (1 hora) 0,5125% 58,13 0,3844% 43,59
Analise Curricular Candidato (1 hora) 0,3000% 34,02 0,2250% 25,52
Correcdo de Prova Discursiva Candidato (1 hora) 0,2888% 32,75 0,2166% 24,57
Elaboragado de Questao de Prova Questio (1 hora) 0,5500% 62,38 0,4125% 46,78
Julgamento de Recurso* Questdo ou Candidato | ) 5500, 31,19 0,4125% 23,39
(0,5 hora)
Prova Pratica Candidato (1 hora) 0,4375% 49,62 0,3281% 37,21
Analise Critica de Questao Questao (0,25 hora) 0,5500% 15,59 0,4125% 11,70
Julgamento de Concurso de Monografia Candidato (1 hora) 0,5500% 62,38 0,4125% 46,78

Para efeito de calculo do percentual do maior vencimento basico sera utilizada a tabela de percentuais maximos da gratificagdo por encargo de curso ou concurso no

ambito das Instituicdes Federais de Ensino, conforme Portaria N° 581 do Ministério da Educagao
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(*) O julgamento de recurso intentado a provas escritas ou praticas sera pago por questdo, e somente em casos excepcionais ¢ devidamente justificados, quando
julgado por profissional alheio a elaboragdo. O julgamento de recurso em provas de titulo sera pago a todos os membros da banca, por candidato.

ANEXO II

ATIVIDADES PREVISTAS NO INCISO II - LOGISTICA DE PREPARACAO E DE REALIZACAO DE CURSO, CONCURSO PUBLICO OU
EXAME VESTIBULAR, ENVOLVENDO ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO, COORDENACAO, SUPERVISAO, EXECUCAO E
AVALIACAO DE RESULTADO

SEPN 504, Bloco A, 3° andar - Ed. Ana Carolina - Brasilia - DF - CEP: 70.730-521
Telefone: (61) 3905-5454 — Fax: (61) 3905-5444
http://www.ifb.edu.br



http://www.ifb.edu.br/

INSTITUTO FEDERAL

Instituto Federal de Brasilia — IFB

CONCURSOS PARA |PROCESSOS
SERVIDORES SELETIVOS
EFETIVOS SIMPLIFICADOS
Percentu.a ! Gratificac Percentfla Gratificac
do ~ Maior ao or 1 do Maior ao or | Fun¢oes Tipicas da
Atividade Referéncia Venciment " p . | Vencimen " P . . 9 P Exemplos de Funcgoes Tipicas em Concursos
, . | Referénci , . |Referénci |Atividade
0 Basico a (RS) to Basico a (RS)
(por hora) (por hora)
Planejamento e
Planejamento Evento . ¢ 0,3000% 34,02 0,2250% |25,52 coordenaNan geral da Presidéncia e Vice-presidéncia da comissao.
Complexidade (horas) preparagao e
realizagdo do evento
Coordenagdo da Prova de Desempenho,
Coordenacao de | Coordenacdo da  Prova de  Titulos,
Evento . atividades Coordenacao de Divulgacao, Coordenacao de
Coordenacdo . 0,3000% 34,02 0,2250% | 25,52 estratégicas na | Recrutamento e Contratagdo de Elaboradores,
Complexidade (horas) ~ ~ o
preparagao e|Coordenacdo de Edicdo das Provas,
realizagdo do evento | Coordenagdo de Logistica, Coordenacdo de
Processamento de Dados
CONCURSOS PARA |PROCESSOS
SERVIDORES SELETIVOS
EFETIVOS SIMPLIFICADOS
Percentu.a ! Gratificac Percent}m Gratificac
do ~ Maior ao or 1 do Maior a0 por Funcoes Tipicas da
Atividade Referéncia Venciment POl vencimen por ne P Exemplos de Fung¢odes Tipicas em Concursos
, . | Referénci . . | Referéncia | Atividade
0 Basico a (RS) to Basico (RS)
(por hora) (por hora)

SEPN 504, Bloco A, 3° andar - Ed. Ana Carolina - Brasilia - DF - CEP: 70.730-521

Telefone: (61) 3905-5454 — Fax: (61) 3905-5444
http:// www.ifb.edu.br



http://www.ifb.edu.br/

INSTITUTO FEDERAL

Instituto Federal de Brasilia — IFB

Supervisdo de

Supervisaio da Prova de Desempenho,
Recrutamento e Contratagao de Elaboradores,
Edicdo das Provas, Coordenador de Prédio,

Evento e Z;lt\r]allilzdiecsas Meédico, Empacotamento ¢ Armazenamento de
Supervisdo . 0,2250% 25,52 0,1688% 19,14 & N Provas, Elaboragdo e Corre¢do de Redacdo,

Complexidade (horas) para a preparacao ¢ ~ )
realizacio do Elaboragdo de Programa de Prova Escrita e ou
evento Pratica, Elaboracao de Edital,
Acompanhamento de Correcdo Eletronica da

Prova, Supervisdo de Servicos Gerais.
Ep.ce.cu(;ao de Servigos de Grafica, Seguranga, Manuten¢do
Evento e atividades Organizagdo do Evento, Logistica de
~ o 0 S ,

Execugao Complexidade (horas) 0,1875% 21,27 0,1406% 115,95 operacionas Transporte, Carregamento de Bens de Valores,

para a realizacdo do
evento

Digitagao

Para efeito de calculo do percentual do maior vencimento basico sera utilizada a tabela de percentuais maximos da gratificagdo por encargo de curso ou concurso no
ambito das Instituicdes Federais de Ensino, conforme Portaria N° 581 do Ministério da Educacao.
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ANEXO III

Instituto Federal de Brasilia — IFB

ATIVIDADES PREVISTAS NO INCISO III: APLICACAO, FISCALIZACAO OU AVALIACAO DE PROVAS DE EXAME VESTIBULAR OU DE
CONCURSO PUBLICO, OU SUPERVISIONAR ESSAS ATIVIDADES.

LECTECTEl o e Exemplos de Fungoes Tipicas em
Atividade Referéncia* Maior Vencimento | por Referéncia | Func¢ées Tipicas da Atividade P ¢ P
. Concursos
Basico (por hora) | (RS)
- o Execug¢do de atividades operacionais
Supervisdo Horas 0,3000% 34,02 o Coordenador de Bloco
para a realizagdo do evento
Supervisdo de atividades estratégicas
Fiscalizagdo Horas 0,2250% 25,52 para a preparagdo e realizacdo do |Fiscalizagdo (Chefe de Sala),
evento
Coordenagao de atividades L .
Aplicagdo Horas 0,1125% 12,76 estratégicas na preparagao e Aplicagdo (Fiscal de Sala), Corredor ¢

realizagdo do evento

Banheiro), Seguranca, limpeza

*A quantidade total de horas sera o tempo de realizag@o da prova acrescido de 3 horas para organizagdo e treinamento
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ANEXO 1V

RELATORIO DE ATIVIDADES EXECUTADAS FORA DO HORARIO NORMAL DE

TRABALHO

NOME:

ATIVIDADE (Conforme anexos I, II e III):

Data Horario Detalhamento das atividades Visto da
Inicio Término CGPE
Brasilia, / /
Assinatura do servidor
De acordo, encaminhe-se 8 CGGP para providéncias em / /

Coordenador da CGPE
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ANEXO V
DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela  presente =~ DECLARACAO DE EXECUCAO DE  ATIVIDADES, eu

matricula SIAPE n® ,
ocupante do cargo de do Quadro
de Pessoal do , em exercicio na (o)
, declaro ter
participado, no ano em curso, das seguintes atividades relacionadas ao curso, concurso publico

ou exame vestibular, previstas no art. 76-A da Lei n® 8.112, de 1990, e no Decreto n® 6.114, de
2007:

Atividades [nstitui¢ao Horas trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM
CURSO

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui
prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Brasilia, de de

Assinatura do servidor
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ANEXO VI
PLANILHA DE COMPENSACAO DE HORARIO

Instituto Federal de Brasilia - IFB

NOME:
Horario Horario Horario
Data — — Data — — Data — —
Inicio Término Inicio Término Inicio Término
Brasilia, /
Assinatura do servidor
De acordo em /

Encaminhe-se 8 CGGP para providéncias em

Chefia Imediata

Coordenador da CGPE
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ANEXO VII
TERMO DE CONCESSAO DE HORARIO ESPECIAL

Autorizo o servidor a

desempenhar em carater eventual a atividade de

relativa ao  processo  de

com redu¢do de 25% em sua jornada diaria no periodo

de / / a / / , declarando nesta oportunidade estar ciente de que o

mesmo deverd compensar as referidas horas no prazo maximo de 90 (noventa) dias apos o

encerramento das atividades acima citadas.

Brasilia, de de

Chefia Imediata
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