Manual Pratico do Proext
Orientagdo aos Professores, Avaliadores, Parceiros e Pré-Reitores

Este Manual Pratico tem por finalidade unificar as atividades de avaliacdo das propostas do

Proext encaminhadas por universidades e institutos, além de facilitar a elaboracao, avaliacao,

execucdo e acompanhamento das propostas inseridas no ambito do Programa de Extensdo

Universitaria do Ministério da Educacao.

O Manual Pratico facilita o manuseio e entendimento do Edital Proext 2014, mas, em

hipdtese alguma, o substitui. Portanto, todos, sem excecdo, devem ler o Edital até o final,

para ter conhecimento de seu inteiro teor.

O MEC nao se responsabiliza por omiss6es ou erros advindos da ndo leitura do total teor do
Edital Proext 2014.

| - Elaboragao da proposta:

1.

2.

Na primeira pdgina do edital, estdo elencados os drgdos parceiros. Cada um destes
Orgdos prop6s uma linha tematica com seus respectivos subtemas. A intengdo do MEC
é proporcionar a estudantes e professores a oportunidade de trabalhar as politicas
publicas que estdo em execucdo pelo Poder Publico. Neste sentido, o professor deve
usar sua criatividade e experiéncia para propor um projeto ou programa relacionando
as linhas tematicas e subtemas constantes no item 4 do Edital as politicas desses
drgdos publicos que poderdo ser melhor conhecidas em seus respectivos sites. Quanto
mais proximas as acGes de governo, maiores as chances de receber boa pontuacdo.

A proposta deve ter natureza académica, respeitando os principios de
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

Il - Antes de enviar ou avaliar uma proposta, verifique se:

1.

Foram inseridas a aprova¢do do pro-reitor de extensdo, a carta de compromisso do
Reitor quanto a aplicacio dos recursos e Declaragdo do Municipio, Orgdo ou
Comunidade a ser atendida quanto ao interesse no programa ou projeto. [ltens
eliminatdrios];

Ha comprovacdo de que as agBes de extensdo estdo previstas no curriculo do/s
curso/s. [10 pontos]

Todos os itens elencados mantém fidelidade aos objetivos da proposta; [ltem
eliminatorio];

O planejamento orgamentario é fiel aos objetivos da proposta; [Item eliminatdrio];

O cronograma de execugao se enquadra entre os dias 01 de janeiro de 2014 e 31 de
dezembro de 2014;

A instituicdo cadastrou ao menos um programa de extensdo para fazer jus ao
recebimento dos recursos do Proext, ou se ndao ultrapassou o limite de propostas por
linhas tematicas. [Itens eliminatdrios];

No caso de Institui¢cdes Estaduais e Municipais, a soma do valor das propostas nao
deve ser inferior ao estabelecido no art. 2° do Decreto n° 6.170, de 25 de julho de
2007. Ou seja, as propostas aprovadas devem somar o valor minimo de RS 100.000,00
(cem mil reais) para a formalizagdo de convénio. [Item eliminatério];



8. Recomenda-se a leitura de todas as linhas teméticas e seus subtemas, pois, na maioria

dos casos ha interdisciplinaridade o que aumenta, consideravelmente, as chances de

atingir o nimero maximo de propostas por instituicdes.

lll - Principais pontos a serem considerados que constam da tabela de pontuacao [Item 9.8].
Ao apresentar sua proposta leve em consideragao todos os seus itens.

Tabela de Pontuagao

Quesitos Item Edital Avaliacao

2.1a2.11.2;
1. Condigbes de participacao 2.13a2.21; Eliminatdrio

3.3.15;e6
2. Atendimento ao tema 4 Eliminatdrio
3. Adequacdo orcamentaria 2.8;2.9; Eliminatério

3.3.13e3.3.14

Pontuagao
Minima | Maxima Peso
4. Previsao no projeto pedagdgico de curso 3.1.6;3.1.7;9.7 0,0 10,0 0.10
A 2.13

5. Natureza académica £311233.15 0,0 10,0 0.25
6. Relagdo com a sociedade 321.a324 0,0 10,0 0.20

e214
7. Caracterizacgdo e justificativa da proposta 3.3.3 0,0 10,0 0.05
8. Clareza de objetivos e metas 3.3.4 0,0 10,0 0.05
9. Adequacado e qualidade da metodologia 3.35 0,0 10,0 0.05
10. Caracterizacdo do publico alvo 3.3.6 0,0 10,0 0.10
11. Viabilidade do cronograma de execucao 3.3.7 0,0 10,0 0.05
12. Acompanhamento e avaliagdo 3.3.8e3.39 0,0 10,0 0.05
13. Qualificacdo da equipe executora 3.3.10e3.3.11 0,0 10,0 0.05
14. Adequacado da infraestrutura 3.3.12 0,0 10,0 0.05

IV - Fase recursal

Se a nota foi boa e a proposta estiver bem classificada na publicagdo do resultado parcial do
edital, o professor ndo deve se sentir jd agraciado com recursos. Muitas vezes outros

professores recorrem do resultado parcial e podem receber, apds a apreciacdo do recurso,

melhor pontuac¢do, modificando a classificacdo final dos projetos e programas;

V — Os recursos deverao:

1. Caber em uma pagina de formato A4, fonte 12, conter cabecalho onde conste: A. Nome da

Instituicdo; B. Titulo: Interposicdo de recurso contra resultado provisorio do Edital Proext

2014; C. Linha Tematica; D. Titulo da Proposta; E. Nome do Coordenador da Proposta.

2. Conter assinatura de aprovacdo do Pré-Reitor de Extensdo ou cargo equivalente;

3. Ser digitalizados em formato PDF;




4. Ser anexado a mensagem eletrénica enviada para o seguinte endereco: proext@mec.gov.br,
tendo por assunto a seguinte inscricio: SIGLA DA UNIVERSIDADE - INTERPOSICAO DE
RECURSOS — EDITAL PROEXT 2014.

5. Cada arquivo devera ser nomeado da seguinte forma: Linha tematica_Nome do Professor_
Sigla da IES_ Titulo resumido da Proposta : Ex: Linha 5_ José Silva_UFF_Saude da Pessoa ldosa.

6. Os recursos deverdo ser enviados ao MEC até as 23 horas e 59 minutos, horario de Brasilia,
da data limite da interposicdo de recursos (item 15.6).

E — Resultado Final

O resultado final sera divulgado com a seguinte classificacdo: 1. Classificado e contemplado
com recursos — quando se reconhece o mérito da proposta e a classificacao estiver dentro dos
recursos destinados aquela linha tematica; 2. Classificado, mas ndo contemplado com recursos
— quando se reconhece o mérito da proposta, mas os recursos destinados ao Proext ndo forem
suficientes para atingir a classificacdo obtida dentro da linha tematica da proposta; 3.
Desclassificado — quando a proposta ndo estiver de acordo com o edital ou o mérito ndo for
reconhecido pelos avaliadores; 4. Classificado mas ndo contemplado com recursos porque a IES
ndo atingiu o valor minimo para formalizagdo de convénio — quando se reconhece o mérito e
classificagdo da proposta, mas o conjunto de propostas cadastradas e aprovadas e
contempladas com recursos pela IES ndo atende ao estabelecido no art. 2° do Decreto n°
6.170, de 25 de julho de 2007 [itens 2.11 e 2.11.1 do edital].

F — Acompanhamento

E de responsabilidade do coordenador do programa ou projeto a elabora¢do e envio, via
Sigproj, dos relatorios de acompanhamento e do relatério final de atividades. O
acompanhamento serd realizado pelos Ministérios e 6rgdos parceiros, e sera fiscalizado pelo
TCU. O relatério final devera ser elaborado de acordo com o modelo disponibilizado no Sigproj
até um més apods a finalizacdo do Programa/Projeto. O[s] relatério[s] parcial[ais] devera[3do]
ser enviado[s] no decorrer do processo, sendo que o primeiro, até a metade do periodo de
execucao.

G - Calendario

1. Langamento do Edital - Até 01/02/2013

2. Aprovacdo pelas Pré-Reitorias de Extensdo e encaminhamento ao MEC das propostas - Até
22/03/2013

3. Avalia¢do ad hoc das propostas — De 01/04/2013 a 21/04/2013

4. Avaliacdo pelo CTM — De 22/04/2013 a 05/05/2013

5. Divulgacdo do resultado provisério no sitio do MEC — Até 12/05/2013

6. Interposicdo de recursos — De 13/05/2013 até 17/05/2013

7. Avaliacdo dos recursos pelo CTM — De 27/05/2013 a 07/06/2013

8. Divulgacdo do resultado definitivo — Até 21/06/2013



