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MinisTERIO DA EpUcacio
Instituto Federal de Educac¢fo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUCAO N.° 34 - 2012/CS-IFB

Aprova o Regulamento da Comissio Prépria de

Avaliagio — CPA, no imbito do IFB.

O Presidente do Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA,
nomeado pela Portaria N° 649, de 23 de maio de 2011, publicada no Diario Oficial da Unido em
24 de maio de 2011, em conformidade com o disposto nos incisos I e IV, art. 9%, do Estatuto do
I¥B,

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 018/2010/R1FB, que aprova a criagio da Comissdo
Prépria de Avaliacdo do Instituto Federal de Brasilia;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n® 2.051, de 09 de julho de 2004, que regulamenta
os procedimentos de avaliagio do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior
(SIANES), instituido na Lei n® 10.861, de 14 de abril de 2004,

CONSIDERANDO as Orientagbes Gerais para o Roteiro da Autoavaliagio das
Instituigdes destinado as Comissdes Proprias de Avaliacio (CPAs);

No uso de suas atribuigdes legais, RESO L V E:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento da Comissido Prépria de Avaliagio — CPA, no dmbito do

IFB, conforme dispositivos a seguir:
REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - O presente Regulamento contém as disposi¢des bdsicas sobre as atividades da
Comissdo Prépria de Avaliagio (CPA) do Instituto Federal de Brasilia, instituida por ato do
Reitor, de acordo com o art.11 da Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004 e as disposi¢des da

Portaria MEC n® 2051, de 09 de julho de 2004.
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§1° - A Comissdo Propria de Avaliagio — CPA terd atuagfio auténoma em relagfo a conselhos
e demais Orgdos colegiados existentes no IFB.

§2° - Serd assegurada a participagdo de discentes, docentes, técnicos administrativos e a
representagdo da sociedade civil organizada.

§3° - Serd vedada a composi¢io que privilegie a maioria absoluta de um dos segmentos.

CAPITULO 11
DA NATUREZA, FINALIDADE E CONSTITUICAO DA CPA

SECAOI
DA FINALIDADE DA CPA

Art. 3° - A CPA tera por finalidade conduzir a Avaliacdo Institucional segundo critérios
estabelecidos pelo SINAES, objetivando a melhoria da qualidade do Ensino Superior, a
orientagio da expansio de sua oferta, o aumento permanente de sua eficdcia institucional, a
efetividade académica e social e especificamente a promogdo do aprofundamento dos
compromissos e responsabilidades sociais da instituigdo de Ensino Superior, por meio da
valorizagdo de sua missdo publica, da promog¢do dos valores democraticos, do respeito a

diferenga e a diversidade, da afirmagio da autonomia ¢ da identidade institucional.

SECAO 11
DA CONSTITUICAO

Art. 4° - A CPA sera composta pelos seguintes membros:

I- 2 (dois) representantes do corpo docente e seus suplentes;

[I- 2 (dois) representantes do corpo técnico-administrativo e seus suplentes;
111- 2 (dois) representantes do corpo discente e seus suplentes; e

V- 2 (dois) representantes da sociedade civil organizada e seus suplentes,

§1° - Os representantes da sociedade civil organizada serdo indicados pela Reitoria.
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§ 2° - Professores substitutos ou temporarios nio poderfio compor a CPA.

Art. 5° - A CPA tera a seguinte estrutura:

I- Presidéncia e Vice-Presidéncia, exercidas por membros da Comissio indicados por ela e
designados pelo Reitor, dentre os representantes dos segmentos dos docente e dos técnicos
administrativos;

11- Secretaria, exercida por um de seus membros, escolhido pela presidéncia; e

ITI- Comissdes Especiais, constituidas por servidores indicados pela CPA e designados pelo
Reitor.

Pardgrafo tnico. As Comissdes Especiais serfio 6rgfos de assessoramento da CPA
constituidas por membros da comunidade académica do IFB para a realizacdo de atividades
esporddicas, e serfio automaticamente extintas apos a conclusiio dos trabalhos de que foram

incumbidas.

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS, MANDATO E VACANCIA

SECAO1
DAS ATRIBUICOES DA CPA

Art. 6° - A CPA tera as seguintes atribuicoes:

[ - estabelecer diretrizes e indicadores com a finalidade de conduzir a organiza¢io dos
processos internos da avaliagdo institucional;

IT - sistematizar a prestagdo das informages solicitadas pelo Instituto Nacional de Educacio
¢ Pesquisa Anisio Teixeira (INEP/MEC);

IIT — formular propostas para a melhoria da qualidade das atividades desenvolvidas pelo IFB,
com base nas analises e recomendagbes produzidas nos processos internos da avalia¢io

institucional;
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IV - manter os registros gerados durante a avaliagdo, sistematizando seu arquivamento e
distribuigiio; e
V - exercer as demais atribuigdes inerentes a natureza de sua competéncia.
SECAOII
DAS COMPETENCIAS DA CPA

Art. 7° - A Comisséo Prépria de Avaliagdo - CPA cabera conduzir os processos internos da
avaliagfio institucional, com as seguintes atribuigdes:

1 - elaborar o Projeto de Autoavaliagfio Institucional do IFB, respeitando o perfil, a missdo,
os objetivos, as metas e as estratégias da Institui¢éo;

II - demonstrar a toda comunidade académica as finalidades da Avaliagfo Institucional;

Il - esclarecer a importincia do processo de Avaliagdo Institucional como instrumento
norteador das acdes e transformagdes necessdrias ao pleno desenvolvimento da Instituigdo;

IV - planejar o processo de Avaliagdo Institucional, para que ocorra de maneira participativa,
coletiva, livre de ameagas, critico e transformadora;

V - adotar providéncias para disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios a
condugdio adequada do processo de Avaliagfio Institucional;

VI - garantir o sigilo ¢ decidir sobre o acesso as informagdes coletadas no processo de
Avaliagio Institucional;

VII - assegurar que o processo de Avaliagcdo Institucional ocorra de forma continua e
permanente, criando uma “cultura de avaliagfio™ na Instituigéo;

VIII - garantir que os resultados do processo de Avaliagdo Institucional sejam amplamente
divulgados e encaminhados as comunidades interna e externa 4 Institui¢do;

IX - sistematizar e prestar informagdes solicitadas pelo INEP, no &mbito do Sistema
Nacional de Avaliagio da Educagéo Superior (SINAES);

X - elaborar, analisar e encaminhar as instincias competentes relatorios e pareceres
referentes ao processo de autoavaliagio;

XI - sistematizar informagdes visando ao aperfeigoamento das politicas de avaliagdo: e

XII - propor agdes para a melhoria do processo de Avaliagdo Institucional.
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SECAO 111
DAS ELEICOES

Art. 8° - A elei¢do do presidente e do seu vice-presidente far-se-4 na 1* reunido ordinéria da

CPA por votagdo dos representantes ja nomeados.

Art. 9° - Os membros da CPA docente, discente e técnico administrativo serdo eleitos por

seus pares, bem como os respectivos suplentes.

SECAO IV
DO MODO DE CONSTITUICAO E MANDATO

Art. 10 — A eleicdo da CPA tera inicio mediante a designago de uma comissdo eleitoral que
se encarregard do registro das candidaturas dos representantes de cada segmento para que

ocorram as eleigdes na Reitoria e nos Campi.

Art. 11 - A duraciio do mandato serd de 24 (vinte e quatro) meses sendo contada a partir da
data da posse dos membros eleitos.
Pardgrafo vinico. Serd permitida a recondugdio para o mesmo cargo por até um mandato

consecutivo.

Art. 12 - Deverfio ter disponibilidade de participagfo das atividades da CPA quinzenalmente

os membros representantes do corpo docente e técnicos administrativos.

Art. 13 - Perderd o mandato o membro que:
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I- deixar de participar, sem justificativa aceita pela Comissio, de mais de 2 (duas) reunides
consecutivas ou de 5 (cinco) alternadas no periodo de um ano:

II- descumprir tarefas especificas ¢ prazos estabelecidos para sua realizagio, sem
justificativa plausivel; e

I11- perder sua condigdo de docente, discente ou técnico administrativo:

Paragrafo tinico. A perda de mandato sob as condi¢des previstas nos incisos I e II deste
artigo ocorrerd ap6s andlise e decisdo fundamentada da maioria simples dos membros da CPA,

em reunifio extraordindria e com registro em ata.

SECAOV
DA VACANCIA

Art. 14 - A vacancia serd formalizada pela presidéncia da CPA, por meio de uma declaragio

em que se especifiquem os motivos correspondentes.

Art. 15 - A Presidéncia da CPA tomard as providéncias necessarias para o provimento da
vaga, que consistem na convoca¢iio de suplentes (no caso de representantes de docentes,
discentes e técnicos administrativos), ou na notificagio a Reitoria para indicar os novos
representantes da sociedade civil.

Pardgrafo unico. A posse de suplentes ou de novos representantes da sociedade civil, nas
condigbes expressas neste artigo, sera feita apos convocacio escrita da Presidéncia da CPA ao

membro.

Art. 16 - A Reitoria devera realizar novos processos de elei¢io sempre que houver término
regular de mandatos dos representantes eleitos ou quando inexistirem suplentes para o

provimento correspondente.
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CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 17 - A Comissdio Propria de Avaliagio reunir-se-4 ordinariamente a cada trimestre,
podendo haver reunides extraordinarias convocadas pela Presidéncia da CPA.

§1° - As reunides ocorrerdo em dia da semana especifico, sendo que para efeito de computo
de carga horaria, deverdio ser reservadas 2 (duas) horas semanais da carga horaria de cada
membro servidor da CPA para as atividades da comissio.

§2° - As reunides serdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
mencionando-se a pauta.

§3° - As reunides ocorrerdo em primeira convocagio, quando se obtiver o quorum minimo
da metade mais um dos membros, ou com qualquer quorum em segunda convocagio.

§4° - As reunides terfo duracio de, no maximo, trés horas, podendo ser estendidas mediante

avaliacdo dos membros presentes.

CAPITULO V
DAS DECISOES

Art, 18 - As decistes e/ou aprovagdes da Comisséo Propria de Avaliagfio ocorrerio de modo
democratico e participativo mediante decisfio obtida por maioria absoluta de votos dos membros
nos seguintes casos:

. proposta de alteragdo do regulamento da CPA;

II. programa de autoavaliagfo institucional;

[1I. instrumentos de avaliagdo; e

IV. elei¢iio da presidéncia da CPA e vice-presidéncia;

§1° - As demais decisdes e/ou aprovagdes deverdo ser aprovadas por maioria simples de
votos.

§2° - Os convidados a participar das reunides nio terdo direito a voto.
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§3° - Cabera a presidéncia o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 19 - O cronograma da CPA devera ser encaminhado a Reitoria anualmente.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS EM REUNIAO

Art. 20 - Em cada reunido sera lavrada ata, sendo aprovada e assinada pela presidéncia e

pelos demais membros presentes na reunido.

Art. 21 - O comparecimento as reunides ordinarias deverd ser previsto no planejamento
semestral dos membros da CPA.

§1° - O representante discente que tenha participado das reunides da Comissiio Propria de
Avaliacio, em hordrio coincidente com atividades académicas, tera direito a declaragio para fins
de justificativa de faltas e requerimento de segunda chamada de trabalhos de avaliagdo da
aprendizagem.

§2° - Nao ocorrerfio reunides em semanas de atividades que envolvam todos os servidores

do IFB.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DE CADA MEMBRO

Art. 22 - Cabera a presidéncia da CPA:
L. representar a CPA;

II. apresentar a pauta de cada reunifo;
II. presidir as reunides da CPA;

IV. exercer o voto de desempate;
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V. dar ciéncia aos membros da CPA de todas as informagdes, solicitagdes, oficios e
comunicados recebidos pela CPA;

V1. cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

VII. exercer as demais atribuicdes inerentes ao cargo;

VIIL. representar a CPA/IFB junto aos érgéos competentes que tratem de assuntos ligados a
avaliagdo institucional;

[X. convocar para as reunides ordindrias e extraordinarias; e

X. enviar os relatorios aos 6rgdos competentes.

Art, 23 — A Vice-presidéncia cabera:

I. substituir o Presidente nas suas auséncias ou impedimentos;

I1. auxiliar, assessorar e assistir ao Presidente no desempenho de todas as suas atribuigdes;
I11. desempenhar todas as funges que Ihe forem atribuidas pelo presidente; e

TV. exercer todas as atribuigdes do presidente na falta deste.

Art. 24 - Caberd 4 Secretaria:

I- preparar pautas de reunifio a serem submetidas a aprovagdo da presidéncia;

[1- encaminhar avisos e convocagdes autorizados pela presidéncia;

III- lavrar atas;

V- preparar o expediente para os despachos da Presidéncia e manter atualizada toda
correspondéncia e documentagéo da CPA e do processo de autoavaliagio;

V - encaminhar pedidos de informagio quando requeridos pelo presidente; e

VI - dar publicidade aos trabalhos da CPA.

Art. 25 - Aos representantes dos Docentes, dos Discentes e dos Técnicos Administrativos
cabera:
I. divulgar as agdes da CPA no dmbito da Reitoria e dos campi € contribuir com o processo

de levantamento de dados;
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II. facilitar o processo de integragio da CPA com os servidores lotados na Reitoria e nos
campi,
I participar das reunides da CPA; e

IV. apreciar os relatorios oriundos dos processos de avaliagio e emitir pareceres sobre cles.

CAPITULO VIII
DA AUTO-AVALIACAQ

SECAO I
DOS OBJETIVOS

Art. 26 - A avaliagdo institucional do IFB terd como objetivo identificar o seu perfil e o
significado de sua atuagfio, por meio de suas atividades, cursos, programas, projetos e setores,
considerando as diferentes dimensdes institucionais estabelecidas pelo SINAES, instituido pela

Lei N° 10.861, de 14 de abril de 2004.

Art. 27 - As atividades, cursos, programas, projetos ¢ setores do IFB envolverio
procedimentos de avaliagdo interna consolidados por instrumentos préprios que permitam a
analise situacional das seguintes dimensdes, conforme estabelece o artigo 3.° da Lei
10.861/2004:

I- a missdo e o plano de desenvolvimento institucional:

II- a politica para o ensino, a pesquisa, a p6s-graduagio, a extensdo e as respectivas formas
de operacionalizagdo, incluidos os procedimentos para estimulo & produgio académica, as bolsas
de pesquisa, de monitoria e demais modalidades;

I1I- a responsabilidade social da institui¢do, considerada especialmente no que se refere a
sua contribui¢do em relagdo a inclusfio social, ao desenvolvimento econdmico e social, a defesa
do meio ambiente, da meméria cultural, da produgdo artistica e do patriménio cultural;

[V- a comunicagdo com a sociedade;
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V- as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo,
seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condigdes de trabalho;

VI- organizagio e gestio da instituigdo, especialmente o funcionamento e representatividade
dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relagdo com a mantenedora, ¢ a participacdo
dos segmentos da comunidade escolar nos processos decisorios;

VII- infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de pesquisa, biblioteca, recursos de
informagfo e comunicagio;

VIII- planejamento e avaliagdo, especialmente 0s processos, resultados e eficacia da
autoavaliagfo institucional;

[X- politicas de atendimento aos estudantes; e

X- sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos

compromissos na oferta da educagéo superior.

SECAO I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 28 - A Comissio Propria de Avaliagio terd acesso irrestrito aos dados e as informagdes

por ela produzidas.

Art. 29 - As agdes desenvolvidas pela CPA para a realizago da autoavaliagio institucional
respeitara aos padrdes SINAES, conforme as seguintes etapas:

I — sensibilizagio: busca envolver a comunidade académica na autoavaliagio através de
reunides, palestras, semindrios, etc. Deve ocorrer nos momentos iniciais e na continuidade das
acdes, pois sempre haverd atores novos participando no processo;

II — desenvolvimento: concretizar atividades planejadas, como:

a) reunides de sensibilizagdo e sistematizagdo das demandas, ideais e sugestoes;
b) seminérios para apresentar o SINAES, o processo de avaliagdo interna ¢ a

sistematizacgdo dos resultados, etc.;
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¢) compor grupos de trabalho (avaliagio de egressos, de docentes, estudo de evasio,
etc);

d) construir instrumentos para coleta de dados;

e) definir metodologia de andlise e interpretagiio dos dados:

[) definir condig¢es para desenvolver o trabalho;

g) definir o formato do relatério de autoavaliagio e elaboragio de relatérios; e

h) organizar e discutir os resultados com a comunidade académica e publicar as
experiéncias.

[T — consolidagéo: elaborar, divulgar e analisar o relatério final, e realizar um balanco critico
do processo avaliativo e dos resultados em termos da melhoria da qualidade da instituig¢do;

IV - relatério: expressa o resultado do processo de discussio, de andlise ¢ interpretagio dos
dados. Destina-se a comunidade académica, avaliadores externos e a sociedade. Deve ser claro
na comunicagdo dos resultados obtidos; e

V — divulgagdo: apresentagdo publica e discussdo dos resultados alcangados, através de

reunides, documentos informativos (impressos e eletrénicos), seminarios ete,

Art. 30 - Sera de responsabilidade da CPA a realizacio de um sumdrio executivo do
Relatério Final para efeito de divulgagfio, sendo assegurada a ampla divulgagdo do texto

completo do Relatério Final.

Art. 31 - As informagdes solicitadas deverdio ser fornecidas dentro do prazo definido pela
Diretoria de Avaliagio de Ensino Superior do INEP e das condig@es estabelecidas pela Comissio

Prépria de Avaliagio.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Para o cumprimento de suas atribui¢des, a CPA conta com o apoio operacional e

logistico da Reitoria e dos Campi.
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Art. 33 - Todos os relatorios produzidos pela CPA deverfo ser validados mediante
deliberagdo da propria CPA em reunido, devendo ser aprovados, complementados e/ou
questionados.

Art. 34 - As eventuais comissdes deste Regulamento serfio tratadas no dmbito da propria

CPA em reunifio, conforme necessidade, relevincia e urgéncia do assunto.

Art. 35 - Este Regulamento podera ser objeto de emendas no seguintes casos:

I. existéncia de caso concreto nfo contemplado neste Regulamento e que esteja em
consondncia com a finalidade a que este Regulamento se propoe:

II. adequacio 3 legislagdo nova; e

III. necessidade de promover a alteragdo do texto por motivos de ambiguidade ou
contradigdo por tornar-se fator gerador de dissensdes no dmbito da CPA.

Paragrafo unico. O texto final da emenda deverd ser aprovado pela maioria absoluta dos

membros da CPA e pelo Conselho Superior do IFB.

Art. 36 - A Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA) norteard seus trabalhos dentro dos

principios éticos e legais vigentes.

Art. 37 - O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagiio pela

autoridade méaxima do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia.
Art. 38 - Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia, 'Zi( de novembro de 2012

W < =
WILSON CONCIANI

Presidente do Conselho Superior do IFB

iz, SGAN 610, Médulos D, E, F e G Brasilia-DF — CEP 70860-100
- Telefone: (61) 2103-2154 - Fax: (61) 2103-2144
&

www.ifb.edu.br
INSTITUTO FEDERAL
[m BRASILIA







