INSTITUTO FEDERAL Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao — PRPI

ANEXO Il

Prezado(a) proponente,

Neste tutorial vocé obtera informacdes sobre como operar dentro do Ambiente para Gestao
Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacdo — AGIPPI para seu cadastro e submissdo de
projetos de pesquisa a editais de Iniciagao Cientifica e Tecnoldgica abertos pela Pré-Reitoria de
Pesquisa e Inovacéo (PRPI).

Com este manual vocé obtera as seguintes informagdes:
1. Como realizar seu cadastro, obrigatdrio para submissao de propostas no sistema g;

2. Como realizar a submissao de propostas no sistema;

Recomenda-se fortemente a leitura minuciosa deste manual para a correta utilizagcdao do
sistema. O cadastro de usudarios ou a submissao de propostas realizadas de forma
diferente da especificada neste manual poderao prejudicar o processo de avaliagdo dos
projetos.

Caso vocé esteja familiarizado com o sistema, ressalta-se o seguinte:

1. Quanto ao cadastro

a. Atente para as especificidades relacionadas as informagdes que devem ser fornecidas no
cadastro conforme item 1.3 deste manual.

2. Quanto a submissao das propostas

a. O projeto de pesquisa deve ser anexado na secdo de "Tranferéncia do manuscrito”
(conforme item 2.5, 2.6 e seus sub-itens deste manual) e;

b. O curriculo lattes deve ser anexado na secdo de "Transferéncia de documentos
suplementares" (conforme item 2.7 e seus sub-itens deste manual);

c. O comprovante de participagao em grupo de pesquisa cadastrado no DGP/CNPq e
certificado pelo IFB deve ser anexado na secdao de "Transferéncia de documentos
suplementares" (conforme item 2.7 e seus sub-itens deste manual).

d. Quando anexar os documentos suplementares, lembre-se de nao marcar a caixa
correspondente a "Apresentar documento aos avaliadores (sem metadados), pois nao ira
comprometer a avaliagdo pelos pares cega".

Apos a leitura deste manual e havendo duvidas relacionadas ao uso do sistema para cadastro ou
submissao de propostas, entre em contato com a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagao (PRPI) por
meio do e-mail prpi@ifb.edu.br ou do telefone 2103-2110.

Equipe da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagéo


mailto:prpi@ifb.edu.br

INSTITUTO FEDERAL Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao — PRPI

ANEXO Il

1. Realizando seu cadastro no Ambiente para Gestao Integrada de Projetos em Pesquisa e
Inovacdo — AGIPPI

1.1 Acesse o0 site pesquisa.ifb.edu.br;
1.2 Na area "Submissao de Projetos — PRPI/IFB", clique em "cadastrar";

APA SOBRE ACESSC CADASTRO PESQUISA

Capa = Ambiente para Gestdo Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacdo - AGIPPI

Ambiente para Gestao Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacao -
AGIPPI

Seja bem vindo(a),

Este portal, gerenciado pela Pré-Reitoria de Pesquiza e Inovacdo, foi criado com o objetivo de facilitar o gerenciamento dos projetos de pesquisa
e inovagdo desenvolvidos no mbito do Instituto Federal de Brasilia.

Mo momento a Pré-Reitoria de Pesquisa & Inovacdo (PRPI) possui os seguintes editais abertos:

-No momento ndo ha editais abertos.

Informacbes sobre pesquisa e inovacdo no IFB podem ser obtidas em www.ifb.edu.br/pesquisa

Submissao de Projetos - PRPI/IFB

Submeta seu projeto de pesguisa a editais abertos pela Prd-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo.

ACESSAR REVISTA | EDICAO aATuAll C

1.3 Preencha todas as informacgdes solicitadas na tela "cadastrar", conforme especificado abaixo:
Perfil

Login Seu nome de usuario para acesso
Senha Sua senha pessoal e intransferivel
Repetir senha Repita sua senha pessoal e intransferivel

Pronome de tratamento | Opcional

Prenome Seu primeiro nome

Nome do meio Seu nome do meio

Sobrenome Seu ultimo nome

Iniciais As iniciais de seu nome, nome do meio e sobrenome. Ex.:Joan Alice
Smith = JAS

Sexo Mou F
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Instituicao/Afiliacao

Informe seu Campus

Assinatura

Opcional

E-mail

Informe seu e-mail institucional

Confirmar e-mail

Confirme seu e-mail institucional

URL Informe o_link do seu Curriculo Lattes
Fone Informe seu telefone fixo ou celular para contato
Fax Opcional

Endereco postal

Informe o endereco de seu campus

Pais

Brasil

Resumo da Biografia
(Ex.: departamento e
area)

Informe sua maior titulacao

Confirmacao

Marque a caixa "Enviar e-mail de confirmacgao incluindo login e
senha"

Cadastrar como

Selecione "autor”

1.4 Para finalizar seu cadastro, clique sobre o botao "cadastrar".
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2. Submetendo sua proposta a editais abertos pela PRPI, no Ambiente para Gestao
Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacao — AGIPPI

2.1 Acesse o site pesquisa.ifb.edu.br;

2.2 No menu a direita (area de login no sistema) entre com seu login e senha previamente
cadastrados, (conforme "1. Realizando seu cadastro"), e clique em "cadastrar";

@ Ambiente para Gestdo Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovagio - AGIPPI

INSTITUTO FEDERAL .
Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao - PRPI/IFB

SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA OPEN JOURNAL SYSTEMS

= 4 = = Ajuda do sistemnsa
Capa > Ambiente para Gestdo Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacio - AGIPPI

Ambiente para Gestdo Integrada de Projetos em Pesquisa e Inovacao - e [—
AGIPPI senne

Lembrar usudrio

Acesso

CONTEUDO DA REVISTA
Este portal, gerenciado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao, foi criade com o objetivo de facilitar o gerenciamento dos projetos de pesquisa Pesguisa
e inovagdo desenvolvidos no dmbito do Instituto Federal de Brasilia.

Seja bem vindo(a),

Todos v
No momento a Pri-Reitoria de Pesquisa & Inovacio (PRPI) possui os seguintes editais abertos: Pesguisar
-No 0 nio ha editais abertos. TAMANHO DE FONTE
4 I

Informacdes sobre pesquisa e inovacao no IFB podem ser obtidas em www.ifb.edu.br/pesquisa

2.3 Apo6s o acesso ao ambiente, na area "Iniciar nova submissao", clique sobre o link "CLIQUE
AQUI" em "CLIQUE AQUI para iniciar os cinco passos do processo de submissao".
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Submissao de Projetos - PRPI/IFB

APA SOBRE PAGINA DO USUARIO

OPEN JOURMNAL SYSTEMS

— . - R Ajuds do sistema
Capa = Usudrio > Autor > Submissdes Ativas

USUARIO

Submissdes Ativas Logado como:

ATIVOD ARQUIVO

MM-DD ; . ;
10 ENVIADO SECAC AUTORES TITuLO SITUACAD

Sem submissdes

. Al (o)
» Nova submissdc

Iniciar nova submissao

CLIQUE AQUI para iniciar os cinco passos do processo de submissda.
NOTIFICACOES

s Visuslizar

Apontamentos - Gerenciar

TODOS NOVOD PUBLICADD IGNORADO

TAMANHO DE FONTE

A A A

DATA DE
INCLUSAD  HITS  URL ARTIGO TiTULO SITUAGAD ACAD

NEo h3 spontamentos.

INFORMACOES

» Parz lsitores
« Para Autores
« Parz Biblictecdrios

Publicado Ignorado Excluir Selecionar todos

2.4 No passo 1 (iniciar submissao):

2.4.1 Selecione o programa no qual vocé deseja inscrever seu projeto, de acordo com os editais
abertos (Sec¢ao). Ressalta-se que cabe ao proponente a leitura do edital e a correta identificacédo
do programa e seu respectivo ente de apoio (IFB ou CNPq).

2.4.2 Marque as caixas em "Condicoes para submissdo”, se vocé atender as condicdes
estabelecidas.

2.4.3 Clique em "Salvar e continuar"
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Submissao de Projetos - PRPI/IFB

Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao — PRPI

SOBRE PA( ) USUARIO

Capa > Usudrio > Autor > Submissies > Nowva submissdo

Passo 1. Iniciar submissao
1. INICIO 2.: TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAC DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMACAD

Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Pri-Reitoria de Pesguisa e Inovacdo via e-mail ou pelo telefone 61 2103-2110
para suporte.

Secao

Escolha a secgdo apropriada para a submissdo (leia Segfes e Politicas na pdgina Scbre a revista).

- =
Secdo IEscolha uma secac... "

Condicdes para submissao

Confirme gque a submissdo esta em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de selegdo, para prosseguir ao Passo 2 do
processo.

Sou servidor vinculado ao IFE, com titulo de Mestre ou Doutor (para programas no dmbito do ensino superior) ou Mestre ou Doutor ou
Especialista (para programas no dmbito do ensino técnico), sendo os titulos de Mestre ou Doutor obtido em cursos reconhecidos pela
Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) e estar em exercicio pleno de suas atividades, sendo vetadas as
participacdes de servidores que estejam usufruindo de afastamento para qualificacdo/capacitacdo ou licenca saldse

Bos=zuo curriculo Lattes cadastrado e atualizado, nos dltimos 3 meses;

Integro grupc de pesquisa cadastrado e atualizado no Diretdrio de Grupos de Pesquisa no Brasil (DGP) do CNPg que esteja certificado
pelo IFB.

Caso tenha projeto de pesquisa selecionado, comprometo-me a selecionar e indicar o estudante que pertenga a gualguer curso do IFB
(cf. exigéncias especificas do programa ac qual estou submetendo projeto de pesquisa), com perfil e desempenho académicos
compativeis com as atividades previstas na linha de pesauisa proposta. observando orincipios éticos € conflito de interesses,

2.5 No passo 2 (transferéncia do manuscrito):

OPEN JOURNAL SYSTEMS
Ajuds do sistema

USUARIO

Logado como:

Meus pericdicos

Sair do sisterma

NOTIFICAGCOES

- Visualizar
» Gerenciar

TAMANHO DE FONTE
(A5 A [l

INFORMAGOES

« Para leitores
= Para Autores
« Para Biblictecsrios

2.5.1 Na area "transferir arquivo" (canto inferior esquerdo), clique em "Escolher arquivo" e busque
o arquivo de seu PROJETO DE PESQUISA, selecionando-o em seguida e clicando em "Abrir";

2.5.2 Clique em "Transferir";

Observacgao: Executando os passos 2.5.1 e 2.5.2 ocorrera a substituicdo do arquivo transferido

para o sistema;
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Submissao de Projetos - PRPI/IFB

INA DO USUARIO

OPEN JOURMAL SYSTEMS

SOBRE

L Ajuda do sistema
s > Nova submissdo

Capa = Usudrio = Autor > Subm

USUARIO

Passo 2. Transferéncia do manuscrito Logado como:

1. INICIO 2;TRAN5FER€NCIA DO MANUSCRITO 2. INCLUSAC DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMACAD

Para transferir um manuscrito para a revista, execute os seguintes passos:

NOTIFICACOES

1. Mesta pagina, clique em Procurar (Browse ou Arquivo, dependendo do navegador), e localize o documento no disco rigide do seu
computador (ou em outro local de armazenamento, como o cd-rom ou pendrive)

2. Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Clique em Abrir na janela de selegdo de arquive. C sistema usard automaticamente o documento selecionade na janela Transferir

Documento para Submissdo.

4. Clique em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem da revista. O sistema dard um novo
nome aoc documento seguinde um padrdc de nomenclatura préprio para controle interno. = =

5. Uma vez transferido, cligue em Salvar e Continuar no final da pagina. LA'J A L'AJ

« Visualizar
* Gerenciar

TAMANHO DE FONTE

Em caso de dificuldades com o processo, entre em contato com Pro-Reitoria de Pesguisa & Inovacdo via e-mail ou pelo telefone 61 2103-2110 para INFORMAGCOES
suporte.

s Parz leitores
= Para Autores
« Pars Bibliotecarios

Arquivo submetido

Nenhum arquive transferido.

Transferir arquivao I Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado  Transferir

2.5.3 Confira se o arquivo foi corretamente anexado ao sistema verificando os dados em "Arquivo
submetido”.
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Submissado de Projetos - PRPI/IFB

Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao — PRPI

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO

Capa > Usudrio » Autor > Submissdes > Nova submissdo

Passo 2. Transferéncia do manuscrito

1. Inicio 2, TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAOQ DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.
CONFIRMACAD

Para transferir um manuscrito para a revista, execute os seguintes passos:

1. Nesta pagina, cligue em Procurar (Browse ou Arquivo, dependendo de navegador), e localize o documento no disco rigido do seu
computador {ou em outro local de armazenamento, como o cd-rom ou pendrive)

2. Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Cligue em Abrir na janela de selegdo de arquivo. O sistema usara automaticamente o documento selecionado na janela Transferir

Documento para Submissdo.

4. Cligue em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem da revista. O sistema dara um novo
nome ac documento seguindo um padrdoc de nomenclatura propric para controle internc.

5. Uma vez transferida, cligue em Salvar & Continuar no final da pagina.

Em caszo de dificuldades com o processo, entre em contato com Pré-Reitoria de Pesquica e Inovacdo via e-mail ou pelo telefone 61 2103-2110 para
suporte.

Arquivo submetido

Nome do documents

Nome original do
documento

Tamanheo do documente
Data de transferéncia

2-1-1-SM.odt
Sistematica para prospecgao

24KB
2014-04-23 03:11

OPEN JOURMNAL SYSTEM
Ajuda do sistema

USUARIO

Logade como:

NOTIFICAGOES

- Visuslizar
» Gerenciar

TAMANHO DE FONTE
(A5 A Al
INFORMACOES

+ Pars leitores

= Para Autores
- Para Bibliotecérios

Substituir arguive

l Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado  Transferir |

2.6 No passo 3 (Metadados da submissao (Indexagao)):

2.6.1 Insira as informacgdes solicitadas pelo sistema (campos com asterisco sdo de preenchimento
obrigatério), ratificando aquelas que foram recuperadas de seu cadastro;

2.6.2 Clique em "Salvar e continuar";
2.7 No passo 4 (Transferéncia de documentos suplementares):

2.7.1 Na area "transferir arquivo" (canto inferior esquerdo), clique em "Escolher arquivo" e busque
o arquivo de seu COMPROVANTE DE PARTICIPACAO EM GRUPO DE PESQUISA,
selecionando-o0 em seguida e clicando em "Abrir";

2.7.2 Clique em "Transferir";
2.7.2.1 Em Passo 4a. Incluir documento suplementar:
2.7.2.1.1 Preencha os campos com asterisco (*);

2.7.2.1.2 NAO MARQUE a caixa correspondente a "Apresentar documento aos avaliadores (sem
metadados), pois ndo ira comprometer a avaliagdo pelos pares cega" (ao final da pagina).

2.7.2.1.3 Clique em "Salvar e continuar";

2.7.1 Na area "transferir arquivo” (canto inferior esquerdo), clique em "Escolher arquivo" e busque
o arquivo de seu CURRICULO LATTES, selecionando-o em seguida e clicando em "Abrir";

2.7.2 Clique em "Transferir";
2.7.2.1 Em Passo 4a. Incluir documento suplementar:
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2.7.2.1.1 Preencha os campos com asterisco (*);

2.7.2.1.2 NAO MARQUE a caixa correspondente a "Apresentar documento aos avaliadores (sem
metadados), pois ndo irda comprometer a avaliagao pelos pares cega” (ao final da pagina).

2.7.2.1.3 Clique em "Salvar e continuar"
2.7.3 Confira se todos os dacumentos suplementares foram corretamente anexados ao sistema.

Submissio de Projetos - PRPI/IFB

OPEN JOURMAL SYSTEMS

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIC

Capa = Usudrio > Autor > SubmissBes > Nova submissdo &iuda do sistems
USUARIO

Passo 4. Transferéncia de documentos suplementares Logado como:

1. INICIO 2, TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 2. INCLUSAD DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5.

CONFIRMACAD

Este € um passo opcicnal no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um apéndice ao manuscrito, com o objetive de
auxiliar na compreenséoc e avaliacdc da submissdc. Documentos Suplementares podem incluir (a) instrumentes de pesquisa, (b) cenjuntos de NOTIFICACOES
dados e tabelas, que seguem os padries de ética de avaliacdo, (c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para leitores, ou (d) figuras
ou tabelas que ndc pedem ser integradas ac texto em si. Estes documentos também dewvem ser indexados pelo autor, identificande a relagdo dos
mesmos com a submissdo, bem como a propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode ser transferido come documento suplementar e
sera disponibilizado aos leitores em seu formato original de envio. Estes documentos podem ser disponibilizados aos avaliadores, caso ndo
comprometam o processo editorial.

» Visualizar
» Gerenciar

TAMANHO DE FONTE

. TiTULO NOME ORIGINAL DO DOCUMENTO  DATA DE TRANSFERENCIA Acko 1Al A Al

2 Sem titulo 04-23 EDITAR | EXCLUIR INFORMACOES

Sem titulo.pdf
+ Para leitores
3 Sem titulo Sem titule.pdf 04-23 EDITAR | EXCLUIR . Para Autores
+ Para Biblictecarios

Transferir documentos suplementares I Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado  Transferir |
Salvar e continuar Cancelar |

2.7.4 Clique em "Salvar e continuar";
2.8 No passo 5 (Confirmagao da submissao):

2.8.1 Confira se todos os arquivos (projeto de pesquisa, comprovante de participagao em grupo de

pesquisa e curriculo lattes) foram corretamente anexados ao sistema;

2.8.2 Clique em "Concluir submissao".
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Submissao de Projetos - PRPI/IFB

Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagao — PRPI

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO

Capa > Usudrio = Autor > Submi > Nowva submissdo

Passo 5. Confirmacao da submissao

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA NUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFEREN

CONFIRMAGCAO

1A DE D¢

UMENTOS SUPLEMENTARES 5.

Apéds concluidos e verificados os passos anteriores, clique em "Concluir submiss3c" para enviar seu trabalho para a revista Submis=3o de Frojetos
- PRPI/IFE. Um e-mail de confirmagdo sera enviado. Acompanhe a situagdo da submissdo, dentro do processo editorial da revista, acessando o
sistema com o papel de autor. Agradecemos seu interesse em contribuir com seu trabalho para a revista Submissdc de Projetos - PRPI/IFE.

OPEN JOURMAL SYSTEMS
Ajuda do sistema

USUARIO

Logada como:

NOTIFICACOES

» Visualizar
* Gerenciar

Resumo de documentos

o MOME ORIGINAL DO DOCUMENTO TIFOD TAMANHO DO DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA
1 Arguive submetido 24KE 04-23
3 Documente Suplementar Z2ME 04-23
4 Documente Suplementar 3ME 04-23

2.9 Para sair do sistema, clique em "Sair do sistema", no menu a direita.

TAMANHO DE FONTE
[ T

INFORMAGCOES

« Paraz leitores
* Para Autores
= Para Biblictecdrios



