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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE BRASÍLIA - IFB

CAMPUS BRASÍLIA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS


ANEXO 1 - PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
Proposta de Trabalho de Conclusão de Curso 
	Proposta de Trabalho de Conclusão de Curso
	Nº: 
	Ano: ____

	1.Título do Trabalho 

	(Preencher com o nome inicial do TCC)

	2.Objetivo do TCC

	3. Breve Descrição do Trabalho

	

	3. Estudante 
	
	

	Matricula
	Nome Completo
	Data
	Assinatura
	
	

	
	
	__ / __ / ___
	

	E-mail:

	4. professor (a) Orientador (a) -

	Nome Completo
	Data da análise
	Assinatura

	
	____/ ____ / 20____
	

	5. Parecer do Professor-orientador – (Preenchido pelo professor)

	

	
	

	Coordenador do Curso 
	Professor-orientador


ANEXO 2 - SOLICITAÇÃO DE COORIENTAÇÃO

Solicito a esta Coordenação que encaminhe ao colegiado, para deliberação, a presente solicitação de coorientação do aluno(a): _________________________________________ pelo (a) Prof. (a) ________________________________________, vinculação:____________________________________________________________, no tema:_______________________________________________.

Segue em anexo o Curriculum Lattes atualizado do docente (caso o docente não seja do Colegiado do Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais).

Brasília - DF,             de                     de  20    .

_________________________________________

ASSINATURA DO ORIENTADOR
_________________________________________

ASSINATURA DO COORIENTADOR

_________________________________________

ASSINATURA DO ALUNO

ANEXO 3 -  SOLICITAÇÃO DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

Discente: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, Telefone: xxxxxxxxxxxxx, e-mail: xxxxxxxxxxxxxxxxxx, Matrícula: xxxxxxxxxxxxxx, vem requerer à Coordenação do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, a Defesa de seu Trabalho de Conclusão de Curso, em conformidade com a RESOLUÇÃO N.º 027-2016/CS – IFB.

Título do Trabalho:
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
[image: image1.png]
Brasília – DF, ____/_____/_________.

ANEXO 4 -  FICHA DE APROVAÇÃO EM BANCA EXAMINADORA
Trabalho de Conclusão de Curso – TCC: Monografia

Aluno (a): _________________________________________________________

Título:  ___________________________________________________________
Aprovado em:  ____/____/_____

Brasília - DF, ______ de ___________ de _______.

Banca Examinadora

_______________________________________________________
Orientador (Presidente):  

________________________________________________________
Examinador A: 

_______________________________________________________

Examinador B:

ANEXO 5 -  ATA DE AVALIAÇÃO DA BANCA EXAMINADORA
Título do Trabalho: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Data da Apresentação: ____ / ____ / _______
	Nome do Estudante:

	E-mail:

	Telefone:


Avaliação do Trabalho Escrito
	Item
	Valor
	E1
	E2
	E3
	M

	Respeito aos aspectos formais solicitados (normas de publicação).
	1,0
	
	
	
	

	Linguagem (correto uso da língua portuguesa).
	1,5
	
	
	
	

	Clareza e objetividade
	1,5
	
	
	
	

	Fundamentação teórica bem apresentada, a partir de um conhecimento da literatura selecionada com base em sua relevância em Gestão.
	1,5
	
	
	
	

	Apresentação clara e consistente do objetivo do trabalho, a partir de sua relevância e da justificativa do interesse de trabalho do aluno.
	1,5
	
	
	
	

	Coerência entre os objetivos do trabalho e a metodologia utilizada.
	1,5
	
	
	
	

	Integração, discussão e capacidade de reflexão sobre os resultados produzidos, a partir de uma contribuição pessoal do aluno em relação ao objetivo do trabalho.
	1,5
	
	
	
	

	TOTAL
	10,0
	
	
	
	


Notas: Ei = nota do examinador i, para  i = 1,2,3;  M = média das notas Ei, para i =1,2,3.
O trabalho está de acordo com as normas éticas específicas da área?          

Sim (  )           Não (  )                  Não se aplica (  )

Observações/Anotações: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Avaliação da Defesa/Arguição
	Item
	Valor
	E1
	E2
	E3
	M

	Pontualidade
	0,5
	
	
	
	

	Respeito ao limite de tempo (50min)
	0,5
	
	
	
	

	Uso de recursos audiovisuais (sincronia com a fala, visualização e adequação de textos/figuras)
	1,0
	
	
	
	

	Clareza da apresentação
	1,0
	
	
	
	

	Objetividade da apresentação
	1,0
	
	
	
	

	Fluência verbal
	1,0
	
	
	
	

	Congruência com o trabalho escrito
	2,0
	
	
	
	

	Linguagem (uso da norma culta)
	1,0
	
	
	
	

	Propriedade no uso de termos técnicos/científicos
	1,0
	
	
	
	

	Desenvoltura ao responder as perguntas realizadas
	1,0
	
	
	
	

	TOTAL
	10,0
	
	
	
	


Notas: Ei = nota do examinador i, para  i = 1,2,3. M = média das notas Ei, para i =1,2,3.

Observações/Anotações:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ANEXO 6 -  ATA DE AVALIAÇÃO FINAL 
Título do Trabalho
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Nome do Estudante
	Matrícula
	E-mail
	Telefone

	
	
	
	


Orientador (a)

	Nome do (a) Orientador (a)
	E-mail
	Telefone

	
	
	


Avaliação Final

	Critérios
	Nota do Estudante

	A – Nota da avaliação do Trabalho Escrito

	

	B – Nota da avaliação da Defesa/Arguição

	

	Nota Final*


	


(*) Nota final = média das notas A e B

	Data:  ____/____/________

	___________________________________________
Assinatura do (a) Presidente (a) da Banca


	Observações:




ANEXO 7 -  ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

Às ____:____ horas, do dia ____ do mês de _____________, do ano de _________, na sala _________________, realizou-se defesa pública do Trabalho de Conclusão de Curso do Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais, graduação,  do (a) estudante:___________________________________________________________​​​​___, nº de matrícula ______________________,  tendo como Título do Trabalho: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, como parte integrante da conclusão do referido curso.

Constituíram a Banca Examinadora os (as) Senhores (as)

Presidente (a),  ______________________________________________________________
Examinador (a),  _____________________________________________________________
Examinador (a),  _____________________________________________________________
Após a apresentação do (a) estudante e as observações dos membros da banca avaliadora, ficou definido que o trabalho foi considerado ______________________ (aprovado/aprovado com restrições/reprovado) com conceito__________ (0 a 10 pontos).

Eu, ___________________________________________________________________, Presidente (a) da Banca, lavrei a presente ata que segue assinada por mim e pelos demais membros da Banca Examinadora.

Observações: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________

Presidente (a)
	____________________

Examinador (a)
	____________________

Examinador (a)


ANEXO 8 -  CARTA CONVITE PARA EXAMINADORES

Eu, (Nome e titulação do professor coordenador), tenho a satisfação de convidá-lo (a) para participar, como examinador (a), da Banca do Trabalho de Conclusão de Curso do aluno (a) (nome do aluno), graduando (a) neste semestre no Curso de (nome do curso), desta instituição, com o tema: (nome do trabalho).

Ressalto a importância desta temática para o ambiente educacional, destacando o papel da pesquisa na formação dos futuros profissionais.

A apresentação será realizada no dia ______ de _________________ de 20__, às (horário) horas, na sala (incluir local).

Desde já agradeço sua disponibilidade e atenção.

_____________________________________________________________

Assinatura do professor supervisor de TCC ou da Coordenação do Curso
TERMO DE ACEITE

Eu, (nome do professor convidado), confirmo minha participação como examinador na Banca Examinadora do TCC / Monografia do aluno (nome do aluno) conforme indicado acima.

_____________________________________________________________

Assinatura do professor Avaliador / Examinador convidado
ANEXO 9 - CRONOGRAMA DE APRESENTAÇÃO E DEFESA DE PROJETO OU TCC 


	Orientador
	Examinadores
	Aluno
	Título
	Data de apresentação
	Horário
	Local

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Para uso exclusivo do Professor Orientador








Nome e titulação completa do docente orientador: Prof. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








Em comum acordo com o discente, autorizo o requerimento de pedido de defesa do Trabalho de Conclusão de Curso para o dia xx/xx/xx das xx às xxx horas, no Campus Brasília. 


Nos termos legais, orientador e discente indicam a seguinte Banca Examinadora para validação desta Coordenação:





Prof. xx. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx – Orientador - Presidente


Prof. xx. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx – Membro


Prof. xx. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx – Membro








O professor orientador e o discente orientando disponibilizam, neste ato, em anexo, uma cópia impressa do Trabalho de Conclusão de Curso a esta Coordenação e comprometem-se a disponibilizar uma cópia impressa ou eletrônica do mesmo Trabalho aos membros da Banca Examinadora, em tempo hábil para a devida análise.





Assinatura do Professor Orientador:____________________________________________________


Data:      /     /____         








Para uso exclusivo da Coordenação do Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais





De acordo:  	______________________________________________


Coordenador do Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais


Campus Brasília





Mês / Ano _______________________________


Cronograma das Apresentações Projeto / TCC 


Curso: Tecnologia em Processos Gerenciais









