MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital n2 15/DGPL, de 16 de outubro de 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA — CAMPUS PLANALTINA, nomeada pela
Portaria n2 148, publicada no Diario Oficial da Unido de 30 de janeiro de 2015, no uso das atribui¢des
legais e regimentais, torna publico que estardo abertas, no periodo de 17 a 18 de outubro de 2018, as
solicitacdes de didrias para participacdo em cursos e afins, de interesse da instituicdo, a serem
realizados no periodo de 27 de outubro a 20 de dezembro de 2018.

1. DOS OBJETIVOS

1.1. Contribuir para a formacao profissional dos servidores, técnicos e docentes lotados no IFB — Campus
Planaltina.

2. DOS REQUISITOS

2.1. Pertencer ao quadro de pessoal permanente, substituto ou tempordrio do Instituto Federal de
Brasilia ou da Secretaria de Estado da Educacdo do Distrito Federal, cedidos por meio de convénio com o
IFB.

2.2. Estar em exercicio pleno de suas fungbes, ndo estando em periodo de cessdo ou afastamento por
gualquer motivo.

2.3. Estar em dia com a prestacdo de contas, caso ja tenha sido beneficiado com outras concessGes de
auxilio e eventos.

2.4. Ndo estar em periodo de férias.

3. DA SOLICITAGAO

3.1. O interessado em requerer auxilio para diarias para participacdo em evento cientifico, tecnolégico,
visita técnica ou similar deverd apresentar os seguintes documentos:

3.1.1. Documentacao obrigatdria:

3.1.1.1. Formulario de Solicitagdo de Diarias e Passagens, autorizado pela chefia imediata
(Anexo I);

3.1.1.2. Declaragdo de reposicdo de aulas/substituicdo (Anexo Ill) quando o evento ocorrer
durante o periodo letivo, homologado pela Coordenagdo Pedagdgica, para docentes.

3.1.2. Documentagdo complementar com finalidade de comprovacéo
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3.1.2.1. Formulario de atividades desenvolvidas no Instituto Federal de Brasilia (Anexo Il).

3.2. Para os cargos de Coordenacdo; Direcdo e Fiscalizacdo de Contrato somente serdao considerados
aqueles ocupados por membros titulares.

3.3. O presente Edital priorizard eventos realizados em territdrio nacional.

3.4. O atendimento total ou parcial do pedido de auxilio estard sujeito a disponibilidade de recursos
para concessdo de diarias.

3.4.1. Neste Edital, o candidato podera pleitear auxilio para didrias, sendo vedado o pagamento de
inscricdes em cursos.

3.4.2. O recurso total para utilizagdo em didrias serd dividido igualmente entre técnicos e docentes,
gue serdao classificados separadamente, segundo critérios estabelecidos nas tabelas 1 e 2,
respectivamente.

3.4.4. Caso umas das categorias nao utilize todo o recurso disponivel, a diferenca podera ser
remanejada para a outra.

3.4.5. O critério de desempate sera a idade, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada.

3.5. Os documentos relacionados no item 3.1 deverdo ser entregues no Setor de Protocolo do IFB —
Campus Planaltina, enderecados a Comissao de Didrias, Passagens e Capacitacdo em envelope lacrado.

3.6. O docente que n3o apresentar o plano de reposicdo de aulas/substituicido a Coordenacio
Pedagdgica ficard impedido de participar de Edital posterior.

4. AVALIAGAO DOS PEDIDOS

4.1. Os pedidos de didrias serdo avaliados e classificados pela Comissdo de Didrias, Passagens e
Capacitagdo, de acordo com os critérios estabelecidos nas Tabela 01 e 02.

Tabela 01. Critérios de selegdo - Servidores Docentes

Categorias de classificagao Itens Pontuacao Pontuagao
maxima
1. Vinculo do servidor com a Instituigao 20h 1 4
30h 2

onm Rodovia DF 128, Km 21, Zona Rural
B Em INSTITUTO FEDERAL Planaltina/DF, CEP 73380-900
BE  campus Planaltina (61) 2196-2625 | ifb.edu.br



MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

40h 3
DE 4
2. Tempo de servico na instituicdo 0,5 (por ano) 5
3. Comissdes (2018) 1 (por comissdo) 5
4. Projetos em desenvolvimento registrados na pesquisa e 2 (por projeto) 10
extensao (2018)
Total maximo de pontos 24
Tabela 02. Critérios de selegao - Servidores Técnico-Administrativos
Categorias de classificagao Itens Pontuagao Pontuagdo
maxima
1. Vinculo do servidor com a Instituicao 20h 1 3
30h 2
40h 3
2. Tempo de servigo na instituicdo 0,5 (por ano) 5
3. Comissoes (2018) 1 (por comissdo) 5
4. Projetos em desenvolvimento registrados na pesquisa e 2 (por projeto) 10
extensdo (2018)
Total maximo de pontos 23

(1] Rodovia DF 128, Km 21, Zona Rural
EE_ INSTITUTO FEDERAL Planaltina/DF, CEP 73380-900

WM Brasilia
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4.2. As atividades relacionadas a projetos desenvolvidos e participacdo em comissdes, obrigatoriamente
listadas no Anexo ll, serdo conferidas junto as coordenacgdes responsaveis.

5. CRONOGRAMA

Data/Periodo Descri¢cdao da Atividade

16 de outubro de 2018 Langcamento do Edital

17 a 18 de outubro de 2018 Periodo para recebimento das solicitacGes
19 de outubro de 2018 Avaliacdo das solicitacGes pela comissdo
22 de outubro de 2018 Publica¢do do resultado parcial

23 de outubro de 2018 Prazo para apresentagdo de recursos

24 de outubro de 2018 Avaliagdo dos recursos

25 de outubro de 2018 Publica¢do do resultado dos recursos

26 de outubro de 2018 Publicacdo final dos resultados

6. DA INTERPOSICAO DE RECURSO

6.1. O candidato que desejar apresentar recurso ao resultado parcial, deverd apresentd-lo em
documento préprio (ANEXO 1ll), enderecados a Comissdo de Didrias, Passagens e Capacitagdo e
entregues no Setor de Protocolo do IFB — Campus Planaltina, no periodo estabelecido no item 5 do
presente Edital.

6.2. Ndo serd aceita a entrega de documentos obrigatérios ou complementares na interposi¢cdo de
recursos.

6.3. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo serd preliminarmente indeferido.

6.4. O resultado da avaliagcdo de recursos sera divulgado, via e-mail institucional, no prazo estabelecido
no item 5 deste Edital.

7. DISPOSICOES GERAIS
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7.1. Nao serdo aceitos documentos fora do prazo estabelecido no item 5, bem como documentos
enviados eletronicamente.

7.2. As duvidas e esclarecimentos deverdo ser encaminhados para o e-mail do Presidente da Comissao,

Juliano Rosa Gongalves: juliano.goncalves@ifb.edu.br.

7.3. E responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a qualquer comunicagdo feita pela Comissdo de
Diarias, Passagens e Capacita¢do (CDPC).

7.4. A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tdcita aceitacdo das condicdes estabelecidas
neste Edital e demais instrumentos reguladores, dos quais o candidato ndo poderd alegar
desconhecimento.

7.5. O servidor contemplado no presente Edital devera prestar contas, em formulario especifico, anexo
V, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds a viagem.

7.5.1. Caso o servidor ndo faca a prestacdo de contas no prazo estabelecido, este ficard impossibilitado
de participar de futuras selecdes.

7.6. Os casos omissos serdo julgados pela CDPC.

Este Edital entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Brasilia, 16 de outubro de 2018.

ORIGINAL ASSINADO

Edilene Carvalho Santos Marchi
Diretora-Geral— IFB Campus Planaltina
Portaria n2 148, de 30 de janeiro de 2015
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ANEXO | — SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Solicitacdo de: ( ) Diarias ( ) Passagens ( ) Capacitacao

1 — Nome do Servidor:

CPF: RG: Orgdo expedidor.: UF:
Mat. SIAPE: e-mail:

Banco: Agéncia: C.C.:

Tel.: cel. com. resid:

2 — Descricdo do motivo da viagem (anexar convite e programacdo do evento):

3 — Destino:

4 — Periodo do evento: Saida: Retorno:

5 — Justificativa para escolha de voo:

6 — Tipo de transporte:

Empresa terrestre Veiculo Oficial

Empresa Aérea Outros:

7 — Justificativa para viagem em final de semana (se houver):
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Em: __/ /

Assinatura do Servidor

8 — De acordo do superior responsavel:

Em: _/ /

(Assinatura e carimbo)

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a:

a) Restituir em cinco dias contados a partir da data de retorno ao IFB, as diarias recebidas em
excesso;

b) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horarios por elas
estabelecidos, para chegada ao aeroporto;

c) Restituir o canhoto das passagens utilizadas a ASAP no prazo de dois dias apds o retorno;

d) Fazer a solicitacdo no prazo de 15 (quinze) dias antes da viagem;

e) Restituir diarias e passagens ndo utilizadas, por motivo de desisténcia, no prazo maximo de 48
horas a contar do dia marcado para o deslocamento inicial.
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ANEXO Il - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA - 2018

1. Projetos de Pesquisa e Extensdao em desenvolvimento

2. Participagao em comissdes
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE REPOSICAO DE AULA/SUBSTITUICAO — DOCENTES

Eu, , Siape n.? ,
docente, comprometo-me a providenciar um plano de reposi¢cdo de aulas/substituicdo para as turmas
sob minha responsabilidade, no periodo em que estarei afastado da instituicdo por motivo de viagem de
capacitagao.

Em: [/ J

Assinatura do Servidor

De acordo do superior responsavel:

Em: __ / /

(Assinatura e carimbo)
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ANEXO IV — FORMULARIO PARA APRESENTACAO DE RECURSO

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Solicitacdo de: ( ) Diarias ( ) Passagens ( ) Capacitacao

Nome do Servidor:

CPF: RG: Orgao expedidor: _
UF:
Mat. SIAPE: e-mail:

2. APRESENTAGCAO DO RECURSO

Assinatura do servidor
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3. Parecer da Comissao de Diarias, Passagens e Capacitacao

|:| DEFERIDO |:| INDEFERIDO

Juliano Rosa Gongalves

Presidente da Comissao de Diaria, Passagens e Capacitagao

Portaria n° 2663 de 17 de setembro de 2018

Planaltina DF, de de 2018
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ANEXO V — RELATORIO DE VIAGEM NACIONAIS

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Percurso- Origem:

Destino:

Saida (data e hora):

Chegada (data e hora):

Quantidade de Diarias:

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome:

Matricula SIAPE:

CPF:

Campus:

DESCRIGAO DA VIAGEM

Data Atividades
Viagem realizada? Sim Ndo | Se ndo, descrever abaixo o motivo:
Houve prorrogac¢do da viagem? Sim Ndo | Sesim, descrever abaixo o motivo:

onm
BB INSTITUTO FEDERAL
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Ha restituicdo de valores? Sim Nao

Caso haja restituicdo informe o tipo de despesa relacionada a viagem (passagens, remarcacdo de bilhetes,...) —
Devem estar anexados os comprovantes de pagamento.

Data:

/__J

Assinatura do Servidor Assinatura do Chefe imediato

USO ESPECIFICO DA ASAP - IFB

Devolveu recibo ou comprovante das despesas

Devolveu bilhete da viagem e os comprovantes de embarques
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