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Prezado(a) candidato(a), este manual foi elaborado com o
APRESENTACAO objetivo de informa-lo(a), sobre o procedimento necessario
para ingressar nos Cursos Técnicos ofertados pelo IFB.




SOBRE O IFB

O Instituto Federal de Brasilia é uma instituicdo publica que
oferece Educagao Profissional gratuita, na forma de cursos e
programas de formacao inicial e continuada de trabalhadores
(FIC), educacao profissional técnica de nivel médio e educacao
profissional tecnolégica de graduacao e de pos-graduacao,
articulados a projetos de pesquisa e extensdo. A estrutura
multicampi do IFB faculta a instituicdo fixar-se em varios eixos
tecnolégicos, diversificando seu atendimento, de conformidade
com a vocacao econdmica das regides administrativas do Distrito
Federal.

O IFB é composto por uma Reitoria (com sede no Plano Piloto) e
dez campi distribuidos pelo Distrito Federal: Brasilia, Ceilandia,
Estrutural, Gama, Planaltina, Riacho Fundo, Samambaia, Sao
Sebastido, Taguatinga e Taguatinga Centro. A instituicdo também
promove acoes nas regides administrativas de Brazlandia,
Ceilandia e Estrutural.



ORIENTAGOES GERAIS

E necessario e importante ao candidato a leitura dos
Editais de Processo Seletivo.

E responsabilidade dos candidatos acompanhar todas

as etapas dos Processos Seletivos pelo site do Instituto
Federal de Brasilia - IFB (www.ifb.edu.br) e https://www.
ifb.edu.br/estude-no-ifb/selecoes-em-andamento.

Conforme visto no art. 32 da Resolu¢ao n2 010-2013/
CS-IFB, é vedada a matricula simultanea em mais de um
curso técnico no IFB.



FORMA DE O Instituto Federal de Brasilia - IFB utiliza o sorteio eletrénico
INGRESSO para ingresso nos Cursos Técnicos.




INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

E oferecido a quem ja tenha concluido o Ensino Fundamental,
oportunizando ao estudante cursar o Ensino Médio junto/
integrado ao Ensino Técnico, na mesma instituicdo de ensino,
MODALIDADES DE contando com matricula uUnica.

CURSOS TECNICOS

CONCOMITANTE AO ENSINO MEDIO

E oferecido a quem ingresse no ensino médio ou ja o esteja
cursando, efetuando-se matriculas distintas para cada curso.

SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO

E oferecido a quem tenha concluido o Ensino Médio.




CURSOS TECNICOS
OFERTADOS

Administragao
Agroindustria
Agronegdcio
Agropecuaria
Alimentos
Artesanato
Comércio
Controle Ambiental
Cozinha

Eventos
Edificacoes
Eletromecanica
Informatica
Logistica
Manutencao e Suporte em Informatica
Moveis
Panificacao
Quimica
Secretaria Escolar
Secretariado
Servigos Publicos
Vesturario



Técnico em Administragao
(Integrado ao Ensino Médio/
PROEJA)

Técnico em Agroindustria
(Concomitante e Subsequente)

Técnico em Agronegdcio
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Agropecuaria
(Integrado e Subsequente ao
Ensino Médio)

Técnico em Alimentos
(Integrado ao Ensino Médio)

E o profissional que executa as funcdes de apoio administrativo:
protocolo e arquivo, confeccado e expedicdo de documentos
administrativos e controle de estoques. Opera sistemas

de informacdes gerenciais de pessoal e material. Utiliza
ferramentas da informatica basica, como suporte as operagdes
organizacionais.

Campus Gama (Duracio: 6 semestres)

E o profissional que operacionaliza o processamento de
alimentos nas areas de laticinios, carnes, beneficiamento de
graos, cereais, bebidas, frutas e hortaligas. Auxilia e atua na
elaboracgao, aplicacao e avaliacao de programas preventivos, de
higienizacao e sanitizacao da producao agroindustrial. Atua em
sistemas para diminuicdo do impacto ambiental dos processos de
producao agroindustrial. Acompanha o programa de manutengao
de equipamentos na agroindustria. Implementa e gerencia
sistemas de controle de qualidade. Identifica e aplica técnicas
mercadoldgicas para distribuicao e comercializagao de produtos.

Campus Planaltina (Regime de Alternincia/Duracio: 3 semestres)

E o profissional que aplica técnicas de gestio e de comercializacdo
que visem ao aumento da eficiéncia do mercado agricola e
agroindustrial. Identifica os segmentos das cadeias produtivas

do setor agropecuario. Avalia custos de producao e aspectos
econdmicos para a comercializacdao de novos produtos e servicos.
Idealiza agbes de marketing aplicadas ao agronegdcio. Auxilia a
organizacao e execugao de atividades de gestao do negdcio rural.

Campus Gama (Duracio: 3 semestres)

E o profissional que planeja, executa, acompanha e fiscaliza todas
as fases dos projetos agropecuarios. Administra propriedades
rurais. Elabora, aplica e monitora programas preventivos de
sanitizacao na producao animal, vegetal e agroindustrial. Fiscaliza
produtos de origem vegetal, animal e agroindustrial. Realiza
medicdo, demarcacao e levantamentos topograficos rurais. Atua
em programas de assisténcia técnica, extensao rural e pesquisa.

Campus Planaltina (Duragao: 3 semestres (subsequente)/6 semestres (integrado).

E o profissional que atua no processamento e conservacio de
mateérias-primas, produtos e subprodutos da industria alimenticia
e de bebidas, realizando analises fisico-quimicas, microbioldgicas
e sensoriais. Auxilia no planejamento, coordenacgao e controle

de atividades do setor. Realiza a sanitizacao das industrias
alimenticias e de bebidas. Controla e corrige desvios nos processos
manuais e automatizados. Acompanha a manutencao de
equipamentos. Participa do desenvolvimento de novos produtos e
processos.

Ofertado pelo Campus Gama (Duracio: 6 semestres)
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Técnico em Artesanato
(Integrado ao Ensino Médio/PROEJA)

Técnico em Comércio
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em

Controle Ambiental
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em

Cooperativismo
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Cozinha
(Subsequente ao Ensino Médio)

E o profissional que cria e produz trabalhos manuais, de pecas
decorativas a utilitarias, com materiais diversos e recursos
naturais, explorando a riqueza e o repertério cultural existente, de
forma sustentavel. Comercializa produtos artesanais no varejo, no
atacado e em cooperativas. Identifica oportunidades de agregar
valor ao produto e reduzir custos. Seleciona técnicas de utilizagao
dos materiais e design das pecgas, respeitando o traco cultural da
regiao.

Ofertado pelo Campus Taguatinga (Duracio: 6 semestres)

E o profissional que aplica métodos de comercializacdo de bens
e servicos, visando a competitividade no mercado e atendendo
as diretrizes organizacionais. Comunica previsdes e demandas
aos fornecedores. Efetua controle quantitativo e qualitativo de
produtos e procede a sua armazenagem no estabelecimento
comercial. Operacionaliza planos de marketing e comunicacao,
logistica, recursos humanos e comercializagao.

Ofertado pelo Campus Taguatinga Centro (Durag3do: 3 semestres).

E o profissional que coleta, armazena, analisa, dissemina e
gerencia dados ambientais. Gerencia o manejo de residuos

na perspectiva do desenvolvimento sustentavel. Executa o
gerenciamento e controle ambiental. Racionaliza o uso de
recursos naturais. Opera estacdes de tratamento de efluentes,
afluentes e de residuos sélidos. Executa analises fisico-quimicas
e microbioldgicas de aguas, efluentes e residuos sélidos.
Documenta rotinas e aplica normas técnicas relacionadas.

Ofertado pelo Campus Samambaia (Duracdo: 3 semestres)

E o profissional que atua na formac3o e no desenvolvimento de
cooperativas. Planeja e executa os processos cooperativos em suas
diversas modalidades. Atua na gestao de contratos, assegurando
o cumprimento da legislacao trabalhista. Presta assisténcia e
servicos em cooperativas. Orienta a elaboragao e desenvolvimento
de projetos em comunidades rurais e urbanas. Executa pesquisas
em cooperativismo.

Ofertado pelo Campus Gama (Duracdo: 3 semestres)

E o profissional que atua na organizacdo da cozinha, na selecdo

e no preparo da matéria-prima. Participa da elaboracao e
organizacao dos pratos do cardapio. Executa cortes e métodos de
cozimento, utilizando as praticas de manipulacao de alimentos.
Opera e mantém equipamentos e maquinario de cozinha.
Armazena diferentes tipos de géneros alimenticios, controla
estoque, consumo e custos.

Ofertado pelo Campus Riacho Fundo (Duragao: 3 semestres).
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Técnico em Eventos
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Edificacdes
(Integrado/PROEJA e
Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Eletromecanica
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Informatica:
Desenvolvimento

de Sistemas
(Subsequente ao Ensino Médio)

E o profissional que auxilia e atua na prospecc3o, no
planejamento, na organizagao, na coordenagao e na execugao

dos servicos de apoio técnico e logistico de eventos e cerimoniais,
utilizando o protocolo e etiqueta formal. Realiza procedimentos
administrativos e operacionais relativos a eventos. Recepciona e
promove servicos de eventos. Planeja e participa da confeccao de
ornamentos decorativos. Coordena o armazenamento e manuseio
de géneros alimenticios servidos em eventos.

Ofertado pelo Campus Brasilia (Duracio: 3 semestres)

E o profissional que desenvolve e executa projetos de edificacées
conforme normas técnicas de seguranca e de acordo com
legislacdo especifica. Planeja a execucao e elabora or¢camento de
obras. Presta assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de
projetos e pesquisas tecnolégicas na area de edificagdes. Orienta e
coordena a execugao de servicos de manutencao de equipamentos
e de instalacdes em edificacdes. Orienta na assisténcia técnica
para compra, venda e utilizacao de produtos e equipamentos
especializados.

Ofertado pelo Campus Samambaia (Duracio: 4 semestres (subsequente)/7
semestres (PROEJA).

E o profissional que atua no projeto e execucio de instalacdes
elétricas e mecanicas de equipamentos industriais conforme
especificagdes técnicas, normas de seguranga e com
responsabilidade ambiental. Exerce atividades de planejamento

e execugao da manutencgao elétrica e mecanica de equipamentos
industriais, além de projeto, instalacao e manutencao de sistemas
de acionamento elétrico e mecanico.

Ofertado pelo Campus Taguatinga (Duracio: 4 semestres)

E o profissional que desenvolve programas de computador,
seguindo as especificagbes e paradigmas da légica de
programacao e das linguagens de programacao. Utiliza ambientes
de desenvolvimento de sistemas, sistemas operacionais e

banco de dados. Realiza testes de programas de computador,
mantendo registros que possibilitem analises e refinamento dos
resultados. Executa manutencao de programas de computadores
implantados.

Ofertado pelo Campus Brasilia (Duracio: 3 semestres)
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Técnico em Logistica
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Manutencao e

Suporte em Informatica
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Moveis
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Panificagao
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Quimica
(Subsequente ao Ensino Médio)

E o profissional que aplica os principais procedimentos de
transporte, armazenamento e logistica. Executa e agenda
programa de manutengao de maquinas e equipamentos,
compras, recebimento, armazenagem, movimentacao, expedicao
e distribuicdo de materiais e produtos. Colabora na gestao de
estoques. Presta atendimento aos clientes. Implementa os
procedimentos de qualidade, seguranca e higiene do trabalho no
sistema logistico.

Ofertado pelo Campus Gama (Duracgdo: 3 semestres)

E o profissional que realiza manutenc3o preventiva e corretiva

de equipamentos de informatica, identificando os principais
componentes de um computador e suas funcionalidades.
Identifica as arquiteturas de rede e analisa meios fisicos,
dispositivos e padrdes de comunicagao. Avalia a necessidade de
substituicdo ou mesmo atualizagdo tecnoldgica dos componentes
de redes. Instala, configura e desinstala programas basicos,
utilitarios e aplicativos. Realiza procedimentos de becape e
recuperacao de dados.

Ofertado pelo Campus Taguatinga (Duracdo: 3 semestres)

E o profissional que desenha e executa a fabricacio de
componentes de moveis e esquadrias a partir de projetos.
Participa do planejamento e supervisdo da producao moveleira.
Projeta melhorias e coordena tecnicamente o processo de
producdo. Executa manutencao em produtos moveleiros.

Ofertado pelo Campus Samambaia (Durag¢ao: 4 semestres)

E o profissional que produz pies, massas, pizzas e salgados, de
maneira artesanal ou de forma industrializada, para consumo
imediato ou vendas em centros de compras. Organiza a area de
trabalho e matéria-prima nas produc¢des de padaria. Executa
praticas de manipulagao de alimentos. Opera equipamentos e
maquinario. Apoia o controle de estoque, custos e consumo.

Ofertado pelo Campus Riacho Fundo (Duragio: 2 semestres)

E o profissional que atua no planejamento, coordenacio,
operacao e controle dos processos industriais e equipamentos
nos processos produtivos. Planeja e coordena os processos
laboratoriais. Realiza amostragens, analises quimicas, fisico-
quimicas e microbioldgicas. Realiza vendas e assisténcia técnica
na aplicacao de equipamentos e produtos quimicos. Participa
no desenvolvimento de produtos e validagao de métodos. Atua
com responsabilidade ambiental e em conformidade com as
normas técnicas, as normas de qualidade e de boas praticas de
manufatura e de seguranca.

Ofertado pelo Campus Gama (Duracio: 3 semestres)
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Técnico em

Secretaria Escolar
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Secretariado
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em

Servicos Publicos
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em

TransagOes Imobiliarias
(Subsequente ao Ensino Médio)

Técnico em Vestuario
(Subsequente ao Ensino Médio)

E o profissional que colabora com a gest3o escolar, atuando na
organizacao de registros escolares. Operacionaliza processos

de matricula e transferéncia de estudantes, de organizacao

de turmas e de registros do histdrico escolar dos estudantes.
Controla e organiza os arquivos com registros da vida académica,
processos de registro de conclusao de cursos e colacao de grau.
Registra em atas as sessdes e atividades académicas especificas.

Ofertado pelo Campus Sio Sebastido (Duragao: 4 semestres)

E o profissional que organiza a rotina diaria e mensal da chefia

ou dire¢ao, para o cumprimento dos compromissos agendados.
Estabelece os canais de comunicac¢do da chefia ou direcao

com interlocutores, internos e externos, em lingua nacional e
estrangeira. Organiza tarefas relacionadas com o expediente
geral do secretariado da chefia ou direcdo. Controla e arquiva
documentos. Preenche e confere documentacao de apoio a gestao
organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboracao,
organizacao e pesquisa de informacao.

Ofertado pelo Campus Sio Sebastido (Duracdo: 3 semestres)

E o profissional que executa as operacdes decorrentes de
programas e projetos de politicas publicas. Executa as fung¢oes

de apoio administrativo. Auxilia no controle dos procedimentos
organizacionais. Auxilia na organizacao dos recursos humanos e
materiais. Utiliza ferramentas de informatica basica como suporte
as operacoes.

Ofertado pelo Campus Brasilia (Duracio: 3 semestres)

E o profissional que assessora acdes de compra, venda e locacdo
de imodveis. Registra as avaliacdes de transagoes imobilidrias.
Orienta registro e transferéncia de imdveis junto aos 6rgaos
competentes. Inscreve iméveis no cadastro da imobiliaria,
apresenta os imoveis aos clientes potenciais e orienta
investimentos na atividade. Identifica e aplica os parametros de
uso e ocupacao para lotes urbanos. Lé e interpreta projetos e
mapas.

Ofertado pelo Campus Riacho Fundo (Duragao: 3 semestres).

E o profissional que supervisiona o processo de confeccio do
produto conforme padrdes de qualidade. Acompanha equipes
de trabalho que atuam na producao. Define a sequéncia de
montagem do produto, considerando as diversas formas de
execucao e as caracteristicas da matéria-prima especificada.
Opera maquinas de costura industrial e equipamentos utilizados
na industria de confecgao do vestuario. Avalia a viabilidade de
producao do produto do vestuario.

Ofertado pelo Campus Taguatinga (Duracdo: 3 semestres)
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ETAPAS DO
PROCESSO
SELETIVO




12 ETAPA

232 ETAPA

32 ETAPA

42 ETAPA

53 ETAPA

63 ETAPA

72 ETAPA

82 ETAPA

92 ETAPA

102 ETAPA

112 ETAPA

123 ETAPA

133 ETAPA

143 ETAPA

152 ETAPA

PUBLICAGAO DO EDITAL: ocorre com a divulgacao do Edital ao publico no site
do IFB pelos links: www.ifb.edu.br e https://www.ifb.edu.br/estude-no-ifb/
selecoes-em-andamento

PERIODO DE REALIZAGAO DAS INSCRIGOES ONLINE: prazo que os interessados
tém para fazer a inscrigao.

SORTEIO ELETRONICO: € a forma de selegdo que estabelecera a colocagao
de cada candidato. E realizado nos Campi e pode ser assistido por qualquer
pessoa.

RESULTADO PRELIMINAR DO SORTEIO: publicagdo do resultado que ocorre
antes da avaliacdo socioeconémica.

CONVOCAGAO UNICA PARA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO PARA AVALIAGAO
SOCIOECONOMICA: momento em que TODOS os candidatos que optaram
pelas vagas destinadas a quem tenha renda familiar bruta per capita igual
a 1,5 salario-minimo, estejam contemplados ou em lista de espera, sdo
convocados para entregar a documentacao necessaria para a avaliacao
socioeconoémica;

ENTREGA DA DOCUMENTAGAO PARA AVALIAGAO SOCIOECONOMICA: prazo
que os candidatos terdo para entregar a documentacdo necessaria para a
avaliacdo socioecondmica;

AVALIAGAO SOCIOECONOMICA: periodo em que a Comissao, instituida pelo
Diretor Geral do Campus, tem para analisar a documentacao entregue pelos
candidatos.

RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIAGAO SOCIOECONOMICA: publicacao do
resultado prévio da avaliacdo socioecondmica, passivel de interposicao de
recurso pelo candidato insatisfeito com o resultado da avaliacao de seus
documentos.

INTERPOSIGAO DE RECURSO DO RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIAGAO
SOCIOECONOMICA: prazo que o candidato insatisfeito tera para apresentar o
recurso.

ANALISE DOS RECURSOS: periodo em que a Comissao tem para analisar os
recursos apresentados pelos candidatos.

RESULTADO FINAL DA AVALIAGAO SOCIOECONOMICA: publicagao do resultado
da avaliacdo socioeconémica, apds o julgamento dos recursos apresentados.

RESULTADO FINAL DO SORTEIO: publicacdo do resultado do sorteio, apds

a avaliagao socioecondmica que geralmente modifica a colocagao dos
candidatos em razao da redistribuicao das vagas, destinadas aos candidatos
que tém renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1, 5 salario-
minimo, por nao comparecerem para entregar a documentacao exigida ou
por ndo terem a renda comprovada.

CONVOCAGAO PARA MATRICULA EM 12 CHAMADA: publicacdo da convocacao
dos candidatos, contemplados dentro do nimero de vagas previstas no
Edital, para matricula.

MATRICULA EM 12 CHAMADA: prazo que os candidatos convocados tém para
realizar sua matricula. Caso o candidato ndo compareca, perde o direito a
vaga.

DEMAIS CONVOCAGOES PARA MATRICULA: publicacdes de novas convocacoes,
até que todas as vagas, oferecidas em Edital, sejam preenchidas ou até o
transcurso de 25% da carga horaria do curso.
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PASSO A PASSO
PARA INSCRICAO NO
PROCESSO SELETIVO




12 PASSO: o candidato acessara
o enderego eletrbnico http://
processoseletivo.ifb.edu.br/ e

iniciard o cadastro clicando em

REGISTRAR.

OBSERVAGAO: Se o candidato ja for
cadastrado, devera digitar o CPF e
Senha, clicar em ENTRAR e seguir o

procedimento a partir do 52 PASSO.

22 PASSO: Preencher os
dados solicitados e clicar em
REGISTRAR.

OBSERVACAOQ: Se clicar em REGISTRAR,
apos preencher todos os dados e
aparecer a mensagem “CPF EM USO”,

significa que ja esta cadastrado.

32 PASSO: Clicar em AQUI (escrito
em azul) para dar continuidade ao
cadastro;
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42 PASSO: Preencher os dados
solicitados, inclusive telefone e
endereco, clicando respectivamente
em ADICIONAR TELEFONE e
ADICIONAR ENDERECO (conforme
exemplo abaixo), apds clicar em
ATUALIZAR USUARIO;

52 PASSO: Ler as ORIENTACOES
IMPORTANTES, ap0s clicar

em INSCRICOES ABERTAS

para iniciar o procedimento de
inscrigao;

62 PASSO: Escolher e clicar na
modalidade do curso desejada
(indicados pela seta vermelha);
depois escolher e clicar no curso
desejado (indicados pela seta
laranja);
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72 PASSO: Ler atentamente os
dados sobre o curso escolhido.
Assistir a palestra online, anotando
os codigos da palestra. Digitar,

os cédigos anotados, no campo
CODIGOS DA PALESTRA. Apds,
clicar em ENVIAR CODIGOS.

OBSERVAGAO: caso tenha escolhido o curso
errado e queira voltar ao menu Inscri¢des
Abertas para escolher outro,

basta clicar em VOLTAR.

82 PASSO: Escolha um tipo de
vaga; abaixe a barra de rolagem,
leia e assinale o Termo de
Compromisso; ap0s, clique em
RESPONDER QUESTIONARIO E
CONCLUIR INSCRIGAO.
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92 PASSO: Responder todas

as perguntas do Questionario
Socioecondmico; apds, clicar em
CONCLUIR INSCRIGAO.

OBSERVAGAOQ: caso saia o sistema de
inscricbes antes de concluir a inscri¢do
preenchendo todo o questionario
socioeconOmico, ao retornar, devera
seguir o procedimento descrito no tdépico
PROCEDIMENTO PARA INSCRIGOES
INCOMPLETAS.

102 PASSO: Para visualizar e/

ou imprimir o comprovante de
inscri¢do, clicar em IMPRIMIR
COMPROVANTE DE INSCRICAO.
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PROCEDIMENTO
PARA INSCRICOES
INCOMPLETAS




Caso tenha saido do sistema
de inscri¢gdes sem preencher o
questionario socioeconémico,

concluindo sua inscri¢do; devera
acessar novamente o sistema
com CPF e senha, clicarem

MINHAS INSCRICOES; apés,
clicar em INCOMPLETA; ap0s,

clicar em QUESTIONARIO,
seguindo o procedimento
descrito no 92 PASSO.
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