[image: image1.png]INSTITUTO FEDERAL




DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS

Reitoria - SGAN 610, Bloco Módulos D,E,F,e G, Sala 201, 2º Andar 

Brasília - DF - CEP: 70860-100

Telefone: (61) 2103-2146 – Fax: (61) 2103-2144

E-mail: cadastro.folha@etfbsb.edu.br; gestaodepessoas@etfbsb.edu.br

Site: http://www.ifb.edu.b

 HYPERLINK "http://www.ifb.edu.br/"
r

	SOLICITAÇÃOAFASTAMENTO DE SERVIDOR – TÉCNICO ADMINISTRATIVO OU DOCENTE


	A solicitação de afastamento não poderá ser concedida ao servidor que estiver usufruindo, concomitantemente, de férias ou de qualquer outra ocorrência de afastamento ou licença.

As viagens ao exterior do pessoal civil da Administração direta e indireta, a serviço ou com a finalidade de aperfeiçoamento, sem nomeação ou designação, poderão ser de 03 (três) tipos:

- Com ônus, quando implicarem direito às passagens e diárias, assegurados ao servidor o vencimento ou salário e demais vantagens de cargo, função ou emprego;

- Com ônus limitado, quando implicarem direito apenas ao vencimento ou salário e demais vantagens do cargo, função ou emprego;

- Sem ônus, quando implicarem perda total do vencimento ou salário e demais vantagens do cargo, função ou emprego e não acarretarem qualquer despesa para a Administração.

Para as modalidades de afastamento do país, orientamos a aquisição do seguro viagem internacional durante o período do afastamento.


	Servidor:
	     
	SIAPE:
	     

	Cargo efetivo:
	     
	CPF:
	     

	Cargo em comissão:
	     

	Lotação:
	     


	DURAÇÃO DO AFASTAMENTO:

	INÍCIO:
	   /    /     
	HORÁRIO:
	     

	TÉRMINO:
	   /    /     
	HORÀRIO:
	     


	FINALIDADE/MODALIDADE DO AFASTAMENTO:

	Instituição:
	     

	Cidade / País:
	     

	Início:
	     
	Término:
	     

	 FORMCHECKBOX 

	APERFEIÇOAMENTO

	
	Descrição:
	     

	
	Nível:
	     

	 FORMCHECKBOX 

	INTERCÂMBIO CULTURAL, CIENTÍFICO OU TECNOLÓGICO

	
	Descrição:
	     

	
	Apresentação de trabalho:
	 FORMCHECKBOX 
 sim
	 FORMCHECKBOX 
 não

	
	Título do trabalho:
	     

	MODALIDADE
	
	NATUREZA

	
	
	
	

	
	AFASTAMENTO PARA APERFEIÇOAMENTO (MESTRADO, DOUTORADO OU 
PÓS-DOUTORADO) OU PARTICIPAÇÃO(ÕES) EM EVENTO(S) NO BRASIL.
	
	
	SEM ÔNUS
	
	
	ÔNUS LIMITADO

	
	
	
	
	
	

	
	AFASTAMENTO PARA PARTICIPAÇÃO(ÕES) EM EVENTO(S) NO BRASIL 
(PERÍODO DE ATÉ 7 (SETE) DIAS).
	
	
	COM ÔNUS (ANEXAR COMPROVANTE DE CONCESSÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO)

	
	
	
	

	
	AFASTAMENTO PARA APERFEIÇOAMENTO (MESTRADO, DOUTORADO OU 
PÓS-DOUTORADO) OU PARTICIPAÇÃO(ÕES) EM EVENTO(S) NO EXTERIOR.
	
	() CAPES    () CNPq  () FINEP    () FUB   () OUTRO


	INTERESSE DO AFASTAMENTO PARA O IFB:

	     


	SUBSTITUTO PARA O CARGO OU CARGA DIDÁTICA DURANTE O AFASTAMENTO:

	 FORMCHECKBOX 
 SIM – Nome:
	     
	VISTO:
	

	 FORMCHECKBOX 
 NÃO – Motivo:
	     


	TIPO DE AFASTAMENTO:

	 FORMCHECKBOX 

	COM ÔNUS (Manutenção do vencimento, custeio de inscrição e/ou diárias e/ou passagens pelo IFB)

	 FORMCHECKBOX 

	COM ÔNUS LIMITADO (Manutenção do vencimento sem custeio de diárias, passagens e/ou inscrição)

	
	Fonte de financiamento:
	     

	
	Meio de Transporte:
	     

	 FORMCHECKBOX 

	SEM ÔNUS (Implica em perda total do vencimento durante o afastamento)

	
	Fonte de financiamento:
	     

	
	Meio de Transporte:
	     


	CUSTOS DO AFASTAMENTO PARA AS INSTITUIÇÕES BRASILEIRAS:

	Órgão financiador:
	     

	Valor de Diárias:
	     

	Valor da Bolsa:
	     

	Valor das Passagens:
	     

	Valor de Auxílio:
	     


	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura do servidor
	


	PREENCHER QUANDO O AFASTAMENTO FOR COM ÔNUS:

	Disponibilidade de recurso:
	R$      

	Nota de Empenho:
	     

	Saldo após o pagamento do valor solicitado:
	R$      

	Assinatura do Agente de Planejamento:


	De acordo.
	
	

	
	
	

	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura e carimbo do superior
	


	APENAS PARA AFASTAMENTO COM ÔNUS:

	Parecer da Reitoria para concessão de diárias e/ou passagens:
	 FORMCHECKBOX 

	Autorizado
	 FORMCHECKBOX 

	Não Autorizado
	

	
	
	

	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura e carimbo do Reitor
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