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DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS

Reitoria - SGAN 610, Bloco Módulos D,E,F,e G, Sala 201, 2º Andar 

Brasília - DF - CEP: 70860-100

Telefone: (61) 2103-2146 – Fax: (61) 2103-2144

E-mail: cadastro.folha@etfbsb.edu.br; gestaodepessoas@etfbsb.edu.br
http://intranet.ifb.local/index.php/gestao-de-pessoas

Site: http://www.ifb.edu.br

	SOLICITAÇÃO DE HORÁRIO ESPECIAL AO SERVIDOR ESTUDANTE


	SERVIDOR:
	     
	SIAPE:
	     

	CARGO:
	     

	LOTAÇÃO:
	     

	UNIDADE:
	 FORMCHECKBOX 
 Reitoria
	 FORMCHECKBOX 
 Campus: 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	
Venho pelo presente requerer o Horário Especial ao Servidor Estudante, previsto nos art. 98 e 99, da Lei nº 8.112/90 e Ofício 109/2002-COGLE/SRH/MP, de 16/05/2002, em razão da incompatibilidade entre o horário escolar e o da repartição. 


A partir de ___/____/______

Para participar do Curso de:

(    ) Ensino Superior (3º Grau)

(    ) Ensino Médio (2º Grau)

(    ) Ensino Fundamental (1º Grau)

(    ) Outros____________________________________________________________________


Anexo ao presente, a documentação pertinente ao presente requerimento (Declaração da Instituição de Ensino, contendo o nome do Curso e o período a ser realizado).


Ciente da exigência de compensação de horário, em respeito a duração semanal do trabalho de quarenta horas.


Nestes termos, peço-lhe deferimento.


	Data: ____ / ____ / _______
	
	

	
	Assinatura
	


	Data: ____ / ____ / _______
	
	

	
	Assinatura

Chefia Imediata
	


PROCEDIMENTOS: 

1. Requerimento do servidor dirigido à chefia, constando matrícula, cargo ocupado e unidade de lotação.

2. Declaração da instituição escolar, especificando curso, duração do período letivo, turno e horário das aulas.

3. Declaração de horário alternativo para compensação da carga horária exigida para o cargo ocupado, com a concordância do chefe imediato.

4. Encaminhar para DRGP-RIFB.

INFORMAÇÕES GERAIS:

1. A concessão de Horário Especial para Servidor Estudante não o exime do cumprimento da jornada de trabalho a que está sujeito, devendo, portanto, haver compensação das horas de ausência, a critério da chefia imediata.  

2. A cada período letivo o pedido de Horário Especial deverá ser renovado.

3. Os cursos de pós-graduação, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de especialização, aperfeiçoamento e outros, são abrangidos pelo conceito de educação superior.

REGULAMENTAÇÃO: 

1. § 3º do Art. 6º do Decreto nº 1.590, de 10/08/95 (D.O.U. 11/8/95).

2.  Art. 98, § 1º, da Lei nº 8.112, de 11/12/90 (D.O.U. 12/12/90), com alterações dadas pela Lei nº 9.527 /97 (D.O.U. 11/12/97) e pelo art. 1º da Lei nº 11.314 de 03/07/2006 (D.O.U. 04/07/2006).

3. Ofício nº 30 /2002-COGLE/SRH/MP de 25/2/2002.

4. Ofício nº 109/2002-COGLE/SRH/MP, de 16/05/2002.


