[image: image1.emf]PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS

Reitoria - SGAN 610, Bloco Módulos D,E,F,e G, Sala 201, 2º Andar 

Brasília - DF - CEP: 70860-100

Telefone: (61) 2103-2146 – Fax: (61) 2103-2144

E-mail: cadastro.folha@etfbsb.edu.br; gestaodepessoas@etfbsb.edu.br

Site: http://www.ifb.edu.br

	RELATÓRIO DE VIAGEM


	IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO:

	TIPO:
	 FORMCHECKBOX 
 Servidor
	 FORMCHECKBOX 
 Convidado
	 FORMCHECKBOX 
 Colaborador Eventual
	 FORMCHECKBOX 
 Assessor Especial

	NOME:
	     
	CPF:
	     

	LOTAÇÃO / ESTABELECIMENTO:
	     


	INFORMAÇÕES SOBRE O AFASTAMENTO:

	N° DA DIÁRIA:
	     
	ITINERÁRIO:
	     

	SAIDA:    /    /     
	HORA:      
	RETORNO:    /    /     
	HORA:      

	DIÁRIA(S) RECEBIDA(S) PARA:
	     
	DIA(S)


	DESCRIÇÃO SUCINTA DA VIAGEM:

	DATA:
	ATIVIDADE:

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     

	   /    /     
	     


	USO DA(S) DIÁRIA(S):

	 FORMCHECKBOX 

	Utilização integral da diária
	No valor de R$      

	 FORMCHECKBOX 

	Diária a restituir
	No valor de R$      

	 FORMCHECKBOX 

	Diária a complementar
	No valor de R$      


	USO DE PASSAGEM(ENS) TERRESTRE(S):

	Passagens terrestres a reembolsar no valor de R$      , conforme bilhete(s) nº      

	Banco:      
	Agência:      
	Conta corrente:      


	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura do beneficiário ou responsável
	


Encaminhar para DRGP ou CDGP p/ preenchimento dos campos abaixo apenas em caso de reembolso de passagens terrestres.

	DRGP ou CDGP: Informamos que a prestação de contas da viagem em questão encontra-se devidamente registrada no SCDP e de acordo para reembolso das passagens terrestres.
	AUTORIDADE FINANCEIRA: Na qualidade de ordenador de despesa autorizo o reembolso das passagens terrestres.

	Data:    /    /     
	
	Data:    /    /     
	

	
	Assinatura e carimbo de 

servidor da DRGP ou CDGP
	
	Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas



