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REGIMENTO DA BIBLIOTECA CAMPUS ESTRUTURAL, de acordo com a Resolugcao n2
30/2021- RIFB - IFBRASILIA (Regulamento do Sistema de Bibliotecas do Instituto
Federal de Brasilia)

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 12 Este Regimento tem como objetivo definir normas para a prestacdo e a utilizagdo dos servigos da Biblioteca do
Instituto Federal de Brasilia (IFB) - Campus Estrutural, garantindo aos seus usuarios o funcionamento eficiente de suas
atividades.

Art. 22 A Biblioteca do Campus Estrutural tem a missdo de tratar, disseminar e gerenciar informag&es, fornecendo um acervo
de livros, dicionarios, periddicos, mapas, CDs, DVDs, normas técnicas impressas e bases de dados de periddicos e livros
eletrénicos que apoiem as praticas pedagodgicas do Campus, em todos os cursos oferecidos. Internamente, a Biblioteca esta
vinculada a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DREP), buscando atuar junto aos coordenadores de cursos e
professores na disponibilizagdo de materiais informacionais de acordo com os Planos Pedagogicos de Cursos (PPCs). No
ambito do IFB, a Biblioteca integra o Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal de Brasilia, o SIBIFB, e segue os padrdes
internacionais de catalogacdo e classificagdo, com vistas a organizagdo documental, preservagdo do acervo e divulgagdo de
conhecimento.

CAPITULO Il - DA COMPOSICAO

Art. 32 A Biblioteca tem a seguinte composigdo:

|. - coordenagdo da Biblioteca;
Il. - bibliotecarios, e;
I1l. - auxiliares de Biblioteca.

CAPITULO Il - DA COORDENAGAO DE BIBLIOTECA

Art. 42 S3o atribuicbes das Coordenacdes de Biblioteca, conforme a Resolucio N2 01/2017/CS — IFB que aprova a estrutura
organizacional do Instituto Federal de Brasilia (IFB) e da outras providéncias:

|. - gerenciar a equipe da biblioteca;

Il. - administrar o processamento técnico dos diversos suportes informacionais que consiste em catalogar, indexar,
classificar, inserir os dados dos documentos na base de dados bibliografica, de forma a facilitar a recuperagdo
informacional;

I1l. - desenvolver produtos e servigos biblioteconémicos e efetuar sua promogao;

IV. -elaborar, em acordo com a Coordenagdo-Geral de Ensino, a lista de aquisicdo de recursos bibliograficos;
V. -selecionar, adquirir, processar, tecnicamente, e manter atualizada a colegdo de periddicos;
VI. - prestar atendimento a comunidade académica no que tange aos servigos, produtos e fontes informacionais;
VII. - coletar dados sobre os servigos para a producgdo de relatérios que avaliem os servigos da biblioteca;
VIII. - propor normas para a utilizagdo do acervo bibliografico, dos dispositivos multimeios e da ocupacdo e utilizagdo das
dependéncias da biblioteca;



IX. - desenvolver outras atividades inerentes a funcdo, delegadas pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao;
X. -responsabilizar-se pela salvaguarda do patrimdnio e do acervo da biblioteca.

CAPITULO IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 52 O horério de atendimento da Biblioteca é:
I. - De segunda-feira a sexta-feira, das 09h as 22h, conforme Portaria n2 576, de 14 de margo de 2016.

§ 1° Para atender as necessidades do IFB - Campus Estrutural, bem como as de conservagdo e higienizagdo do acervo e das
dependéncias da Biblioteca, a Dire¢do Geral (DG) podera autorizar o funcionamento da Biblioteca em horério diferenciado e
a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DREP) podera autorizar mudancas de horario pontuais;

§ 2° Qualquer alteragdo no horario de funcionamento sera divulgada previamente nos meios utilizados pela unidade para
comunicagdo, como mural interno e externo, Boletim Informativo, redes sociais, informes por e-mail e/ou pelo site do IFB.

CAPITULO V - DOS USUARIOS

Art. 62 S3o usuarios da Biblioteca:

| - Usuarios Internos: trata-se do publico que possui vinculo institucional, também denominado comunidade académica,
constituido pelas seguintes categorias:

discentes;

docentes;

servidores Técnico-administrativos;
terceirizados;

estagiarios;

Qo0 oo

Il - Usudrios Externos: trata-se do publico que ndo possui vinculo institucional, também denominado comunidade externa.

§ 1° Ao usuario externo é permitida, somente, a consulta local ao acervo, sendo vedado o empréstimo domiciliar de
qualquer item e o acesso as bases de dados assinadas pelo IFB (quando houver);

§ 2° Usuarios menores de 12 anos, somente, poderdao permanecer na Biblioteca acompanhados dos responsaveis;

§ 3° A Biblioteca podera restringir o acesso da comunidade interna e/ou externa, a qualquer momento, mediante aviso
prévio ou, excepcionalmente, em caso de emergéncia.

CAPITULO VI - DO ACERVO

Art. 72 O acervo da Biblioteca é formado por:

I. - acervo geral (livros técnicos, cientificos e literdrios, folhetos, monografias, dissertagdes e teses);
Il. - obras de referéncia (diciondrios, glossarios, atlas e afins);
Ill. - periddicos impressos e eletrénicos nacionais e internacionais (Revistas), acesso ao Portal de periddicos da Capes;
IV. - multimidia (CDs, DVDs e mapas);
V. - colegdo especial (memdria institucional);
VI. - colegdo de normas técnicas;
VII. - acervo digital (por meio de assinatura a base de dados de livros e normas eletrdnicas).

§12 O uso do conteudo disponibilizado devera ser meramente para fins educacionais e de pesquisa. Nenhuma parte do
conteudo oferecido devera ser publicada, transmitida ou vendida a terceiros, tampouco usada de forma que possa violar
direitos autorais e outros direitos proprietarios dos titulares da base de dados ou dos seus distribuidores, exceto como
trecho de citagdo dentro dos limites legais permitidos pela legislagdo (Lei n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998);

§ 22 A qualquer pessoa é permitida a consulta ao acervo, nos dias e horarios de atendimento, condicionada a observancia



das normas deste Regimento;

§ 32 Livros didaticos oriundos de programas governamentais ndo fazem parte da colecdo da Biblioteca, bem como a
responsabilidade sobre guarda, armazenamento, distribuigdo e recolhimento dos mesmos;

§ 42 O desenvolvimento do acervo atenderd aos critérios estabelecidos pela Politica de Desenvolvimento de Cole¢des do
SIBIFB.

CAPITULO VII - DOS PRODUTOS E SERVICOS OFERECIDOS

Art. 82 A Biblioteca oferece os seguintes servigos:

I. - ambiente favoravel ao estudo e a pesquisa, com a disponibilizacdo de espagos de estudo individual e mesas de
estudo em grupo, computadores com acesso a internet para realizagdo de pesquisas, digitacdo de trabalhos, e baias
de estudo com acesso a internet cabeada para notebook, permitido uso aos alunos, docentes, técnico-administrativos,
terceirizados e comunidade externa;

Il. - livre acesso as estantes do acervo geral com direito a consulta de todos os documentos registrados na Biblioteca;

Ill. - acesso ao portal de Periddicos (CAPES);
IV. -acesso as bases de dados assinadas pelo IFB e treinamentos para seu uso;
V. - empréstimo domiciliar de documentos do acervo geral, exceto para comunidade externa;
VI. - empréstimo especial para documentos considerados especiais nesta Biblioteca, de acordo com a Politica de
Desenvolvimento de Colegdes do SIBIFB;
VII. - visitas orientadas;
VIII. - empréstimo, renovacgdo, reserva e devolugdo de materiais bibliograficos;
X. - orientagdo na normalizagdo de trabalhos académicos;

X. - orientagdo ao usuario na busca de informagdes bibliograficas;

Xl. -realizag¢do de Pesquisa bibliografica de forma presencial e via formulario eletrénico.
Xll. - eventos culturais;
Xlll. - disponibilizagdo do Boletim Informativo da Biblioteca por meio dos e-mails cadastrados no sistema e no site do IFB;
XIV. - atendimento a distancia, pelo e-mail da Biblioteca, as solicitagdes de pesquisas.

Paragrafo Unico. A Biblioteca atendera as demandas em um prazo de 24 horas (1 dia util) do recebimento da solicitagdo.

XV. - utilizagdo de rede social para divulgacdo dos produtos e servicos da Biblioteca, agdes do campus e das demais
unidades do IFB e contato com o publico usudrio;
XVI. - elaboragdo de ficha catalografica para os cursos de Graduagdo do campus.

§12 A Biblioteca tera o prazo maximo de 48 horas (2 dias Uteis) Uteis para enviar a ficha catalografica ao solicitante;

§22 Alguns servigos ou atividades poderdo sofrer interrupgSes por questdes técnicas, tais como: queda de energia,
problemas com equipamentos, interrupgdes nos servicos de comunicagdo e outras que prejudiquem as suas execugoes.

CAPITULO VIII - DO CADASTRO

Art. 92 Podem realizar o cadastro na Biblioteca IFB-Campus Estrutural todo cidad3o, portando documento de identificagdo
vélido com foto.

Paragrafo Unico. Ao se cadastrar, o usuario deve criar uma senha numérica de seis digitos, que sera solicitada sempre que o
mesmo requisitar algum empréstimo.

Art. 10. O cadastro do usudrio que possuir vinculo com o Instituto Federal de Brasilia sera realizado conforme descrigao
abaixo:

a) o cadastro dos servidores sera feito com base na matricula SIAPE;
b) dos estagiarios e terceirizados sera feito com base no nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) dos discentes sera feito com base no nimero de matricula ativo no Registro Académico do Campus, cuja situagdo de
matricula esteja regular.

I. - os discentes cadastrados deverdo efetuar a renovagdo do credenciamento todo inicio de semestre ou ano,



dependendo do curso, para a atualizagdo cadastral;

Il. - os usuarios cadastrados em qualquer uma das unidades do SIBIFB terdo direito a realizarem empréstimos de
materiais na Biblioteca do Campus, mediante apresentacdo de documento original de identificagdo com foto e
documento de comprovagdo de vinculo com o IFB para realizacdo de credenciamento dentro do periodo semestral;

Ill. - toda informagdo prestada no ato do cadastro do usuario deve ser verdadeira, sendo de responsabilidade do usudrio
manter atualizacdo dos dados cadastrais perante a Biblioteca;

IV. - o usudrio podera optar por realizar o pré-cadastro por meio do site do SIBIFB, e devera se dirigir ao balcio de
atendimento para confirmagdo dos dados e cadastro de senha.

Paragrafo Unico. O cadastro da comunidade externa sera feito mediante nimero de CPF para fins de registro de sua
identidade e quantitativo de usuarios que fazem uso da biblioteca.

CAPITULO IX - DA REGULAMENTACAO
SECAO | - DA CIRCULACAO
SUBSEGAO 1.1 - DA CONSULTA E EMPRESTIMO
Art. 11. O empréstimo sé sera realizado na presenca do usudrio e mediante senha pessoal cadastrada no sistema.
Paragrafo Unico. E proibido o empréstimo realizado por terceiros, mesmo com a apresentacio dos documentos do titular.

Art. 12. O usudrio ficara responsdavel pelos materiais sob sua guarda, respondendo pelos danos ou perda, que, porventura,
ocorram.

Art. 13. O empréstimo de materiais segue o quadro abaixo, de acordo com o perfil do usuario.

Material
Categoria de usuario Livros e Periddicos Multimidia Tridimensional
Qtd. Prazo Qtd. Prazo Qtd. |Prazo
FIC/ Bolsista / Estagidrio / )
Terceirizado [
Ensino Médio/ Tec. ) ) _
4 14 dias | 2dias 3 dias
Subsequente ) _
- 1dia 1dia
Graduagdo
Pos-Graduagdo
Servidor 10
- 28 dias
Setorial 3

Art. 14. Compreende empréstimo setorial, o empréstimo entre setores dos Campi, sendo que:

I. - a coordenagdo da area administrativa devera formalizar o pedido do empréstimo setorial conforme Termo de
Compromisso (ANEXO A);
Il. - caso haja mudanga na coordenagdo do setor requisitante, sera necessdria a realizacdo de um novo empréstimo.

Art. 15. O usuario pode efetivar o empréstimo de apenas um exemplar da mesma obra ou volume.
Paragrafo Unico. Considera-se exemplar da mesma obra aquela que possuir o mesmo titulo e data de edigdo.

Art. 16. Ndo é permitido, em razdo de suas peculiaridades, o empréstimo das obras classificadas previamente pela
Coordenagdo como:

|. - obras de referéncia;

Il. - obras de consulta local, sinalizadas com fita vermelha em sua lombada;
lll. - periddicos, e;
IV. - normas técnicas.

Art. 17. O material disponivel para empréstimo podera ser remanejado a qualquer momento para a consulta local, de acordo
com avaliagdo da Coordenacdo de Biblioteca ou por indicagdo de um professor.

Pardgrafo Unico. A obra indicada para consulta local, somente sera remanejada apds analise de empréstimo ou declaragdo
de necessidade, devidamente justificada e com avaliagdo feita pela Coordenagdo de Biblioteca.

Art. 18. E vedado o direito de empréstimo ao usuério que estiver em débito com qualquer uma das Bibliotecas do SIBIFB,
tanto em caso de atraso, como por perda ou dano do material.



Art. 19. Fica suspenso o empréstimo ao aluno que encerrar o curso, solicitar cancelamento ou trancamento de matricula.

Paragrafo Unico. Ao solicitar o trancamento de matricula junto ao IFB, o aluno devera, obrigatoriamente, devolver todos os
materiais pertencentes a Biblioteca que estiverem sob sua responsabilidade.

Art. 20. N3o poderd sair da Biblioteca, material com data de devolugdo vencida ou sem empréstimo formalizado.

Art. 21. O usudrio poderd efetuar o empréstimo em qualquer Biblioteca do SIBIFB, mediante confirmagdo de cadastro pela
Biblioteca do Campus ao qual esteja vinculado.

Paragrafo Unico. O usuario deverd devolver o material bibliografico sempre no Campus onde fez a retirada.

SUBSECAO 1.2 - DO EMPRESTIMO ESPECIAL

Art. 22. O Empréstimo Especial consiste no empréstimo de materiais especiais e na prorrogacdo do prazo de devolugdo para
usuarios internos caso necessitem permanecer mais tempo com o item.

Art. 23. O Empréstimo especial apenas sera efetuado em ocasides excepcionais com autorizagdo da Coordenagdo:

I. -0 prazo de empréstimo sera estipulado pela Coordenagdo de acordo com a necessidade do usuario;
Il. - sé obtera direito ao Empréstimo Especial o usudrio que ndo estiver com débitos pendentes com a Biblioteca.

Art. 24. Os pedidos de empréstimo especial poderdo ser feitos pelos docentes em razdo de suporte informacional as aulas e
pelos técnicos administrativos quando para uso em projetos da Instituigdo.

Pardgrafo Unico. O Empréstimo Especial fica submetido as mesmas penalidades previstas neste Regimento.

SECAO 1.3 - DA RENOVACAO, RESERVA E DEVOLUCAO
1.3.1. Da Renovacao

Art. 25. O usuario podera renovar o empréstimo até 3 (trés) vezes consecutivas desde que ndo possua material em atraso,
nenhum débito de qualquer natureza com as bibliotecas do IFB, e caso haja reserva do material.

§ 12 O novo prazo tera a mesma quantidade de dias do empréstimo anterior;

§ 22 S50 formas de renovacao validas pela Biblioteca: online e presencial;

§ 32 A renovagdo online é feita no site do sistema utilizado pelas Bibliotecas do IFB;

§ 42 A renovacdo presencial, somente, podera ser efetivada mediante a apresentacdo do material no balcdo da Biblioteca.

Art. 26. Apds a terceira (32) renovagdo, o usuario deve se dirigir ao balcdo da Biblioteca para devolugdo e novo empréstimo.
1.3.2 Da reserva

Art. 27. O usuario podera reservar obras que estejam emprestadas a outros usuarios, respeitado o limite maximo de cinco (5)
titulos.

Paragrafo Unico. Fica vedada a reserva de obras disponiveis no acervo.
Art. 28. As reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronolégica em que foram efetuadas.
Paragrafo Unico. A reserva de material podera ser cancelada por meio do site do sistema ou presencialmente, na Biblioteca.

Art. 29. O material reservado ficard a disposi¢do do solicitante por 24 (vinte e quatro) horas ou um dia util, a partir da
liberagdo do item.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja retirado nesse prazo, o material reservado passara ao proximo usuario da lista de reserva, ou
retornard a estante.

1.3.3 Da devolucao
Art. 30. A devolugdo devera ser feita dentro do prazo na Biblioteca onde o usudrio efetuou o empréstimo.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a apresentagio do comprovante de devolugdo para encaminhamento de qualquer reclamacdo
relativa a empréstimos e/ou devolugdes por parte do usudrio.



Art. 31. O atendente avaliard se o material devolvido estd em boas condicdes de uso e se possui quaisquer avarias
significativas que impegam a posterior utilizagdo.

Art. 32. Caso o material devolvido contiver danos irreparaveis ndo previamente constatados e registrados em sistema, o
usuario devera repd-lo com um material novo de mesma edigdo ou superior.

SECAO Il - DA EMISSAO DO NADA CONSTA

Art. 33. O documento de Nada Consta, somente, serd emitido quando nao existirem pendéncias na Biblioteca do Campus e
demais Bibliotecas do IFB, aos seguintes usuarios:

I. - Alunos: em caso de encerramento do curso, cancelamento, trancamento, evasao, transferéncia externa, certificacdo
modaular, colagdo de grau, emissao de diploma.

Paragrafo Unico. Para os discentes dos cursos superiores, a declaragdo de Nada Consta, somente, sera emitida apos a
entrega da versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) que segue o fluxo conforme descrito no Regulamento do
SIBIFB, no Manual de Normalizagdao do IFB e na Politica de Informagdo do Repositdrio Institucional do IFB.

Il. - Servidores, estagiarios e terceirizados: em caso de perda de vinculo com a Instituicdo como exoneragdo, demissao,
desligamento, rescisdo de contrato e para fins de afastamento.

§ 12 Para todos os casos de desligamento da Instituicdo deve ser solicitado o Nada Consta da Biblioteca;

§ 22 Apds emissdo do Nada Consta, o usudrio estara bloqueado para empréstimo domiciliar.

SECAO IIl - DOS GUARDA-VOLUMES

Art. 34. Ndo serd permitido o acesso a Biblioteca portando bolsas, mochilas ou sacolas. Para este fim sdo disponibilizados
guarda-volumes na Biblioteca.

Art. 35. O guarda-volumes devera ser utilizado pelo usudrio respeitando os seguintes termos:

I. - os guarda-volumes apenas poderao ser utilizados quando o usuario estiver nas dependéncias da Biblioteca;
Il. -a chave ficara sob responsabilidade do usuario;
Ill. -zelar pela conservagdo, organizagdo e limpeza do médulo de guarda-volumes utilizado;
IV. - para evitar prejuizos materiais a Biblioteca e ao IFB, a ndo devolugdo da chave terda a mesma sangdo de um material
do acervo;
V. - em caso de perda ou dano irreversivel da chave, o usuario deverd arcar com os custos advindos da reparagao
necessaria.

SECAO IV - DOS DIREITOS DO USUARIO

Art. 36. S3o direitos dos usuarios:

I. - utilizar as dependéncias da Biblioteca para estudo, pesquisa, atividades académicas e leitura;
Il. - encaminhar reclamagdes e/ou sugestdes a Biblioteca visando o aprimoramento dos servigos e produtos prestados
pelo Setor;
IIl. -sugerir titulos para aquisigdo juntamente a Biblioteca;
IV. - consultar o acervo.

Art. 37. S3o direitos restritos/exclusivos dos usudrios internos:

I. - realizar empréstimo domiciliar;
II. - utilizar os servigos e produtos oferecidos, de acordo com este Regimento;
Ill. -acessar as bases de dados assinadas pelo IFB que exijam vinculo com a Institui¢do.



SECAO V - DA CONDUTA DOS USUARIOS

Art. 38. Cabe aos usuarios:

I. - cadastrar-se na Biblioteca para usufruir de todos os servigos oferecidos;

Il. - comunicar qualquer alteragdo de seus dados cadastrais;

Ill. - zelar pela conservagao do acervo, mobilidrio e equipamentos da Biblioteca;

IV. -respeitar e acatar as recomendagées dos servidores da Biblioteca, no que se refere ao uso de seus servigos, produtos,
espago e equipamentos;

V. - devolver o material emprestado no prazo estabelecido;

VI. - manter siléncio, exceto em ocasido de capacitagdes e eventos promovidos pela Biblioteca;

VII. - utilizar os recursos de som dos computadores com fone de ouvido;

VIII. - ndo fumar nas dependéncias da Biblioteca (art. 22 § 12 da Lei n2 9.294 de 15 de julho de 1996);

IX. - ndo consumir bebidas e alimentos nas dependéncias, exceto dgua em garrafa tampada, desde que observe a
preservacdao do material bibliografico e do mobilidrio, e no caso de acidentes, o usudrio devera repor o material
danificado;

X. - ndo utilizar aparelhos sonoros, principalmente celulares (mantendo no modo silencioso, e/ou modo avido), ou
qualquer outro objeto que venha a perturbar o siléncio da Biblioteca;

Xl. - comunicar a Coordenagdo da Biblioteca, imediatamente, a eventual perda ou dano do material sob sua
responsabilidade;

Xll. - proceder a reposi¢do da mesma edigdo ou de edicdo mais recente do material emprestado em casos de extravios ou
danos (rasura, anotagOes, falta de paginas, folhas molhadas ou danificadas, etc.) e, caso necessario, conforme
indicagdo da Coordenagdo de Biblioteca;

Xlll. - ndo utilizar computadores para acessar jogos desvinculados do ambiente académico ou conteudos imprdprios
(pornograficos, discriminatoérios e etc.), sobre pena de recair na legislagdo que trata de atentado ao pudor ou afins;

XIV. - desocupar o guarda-volumes em que estdo armazenados seus pertences pessoais ao sair da Biblioteca;

XV. - quitar a multa estabelecida, em caso de devolugdo de material com atraso;

XVI. - devolver a Biblioteca o material em seu poder quando do seu desligamento do IFB;

XVII. - requisitar declaracdo de inexisténcia de pendéncias junto a Biblioteca e, se necessario, sanar as pendéncias (em caso
de material em atraso, débito de qualquer natureza) com a Biblioteca, em casos de solicitagdo de certificado,
trancamento, transferéncia, cancelamento de matricula, conclusdo de curso, vacancia ou exonera¢dao, demissdo e
outras formas de desligamento;

XVIII. - deixar, sobre as mesas, todas as obras consultadas ou retiradas do acervo, cabendo somente aos servidores da
Biblioteca recolocar as obras nas estantes;

XIX. - o usudrio podera ser abordado e advertido por qualquer servidor caso ndo apresente conduta compativel com a
utilizagdo do espaco escolar;

XX. - repor item patrimonial (materiais bibliograficos, mesas, cadeiras, tomadas, computadores, periféricos, entre outros)
que seja danificado por mau uso ou depredacdo;

§ 12 O usuario podera responder por tal conduta em ambito administrativo, disciplinar e penal;

§ 22 A Biblioteca ndo se responsabilizara por pertences de usudrios deixados no seu interior ou por equipamentos eletronicos
que forem conectados as tomadas ou a rede da instituigdo.

XXI - obedecer as normas estabelecidas neste Regimento.

SECAO VI - DAS SANCOES

Art. 39. S3o consideradas como infragGes, para fins deste Regimento: os atrasos de materiais bibliograficos, as perdas, os
danos aos itens do acervo, e os atos de indisciplina.

Art. 40. O atraso na devolugdo de itens emprestados acarretara multa por dia de atraso e por titulo (exceto finais de semana
e feriados), podendo este valor ser reajustado.

§ 12 0 valor didrio da multa por item é de RS 0,50 (cinquenta centavos);

§ 22 O usudrio com material em atraso ou pendéncias em aberto ficara impedido de realizar novo empréstimo até a
regularizagdo de sua situagdo junto a Biblioteca;

§ 32 Para realizar o pagamento da multa o usuario devera solicitar a Biblioteca, para que a mesma emita o Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) e envie para o e-mail cadastrado;



§ 42 Apds o pagamento da Guia de Recolhimento da Unido, o usuario deverd apresentar o comprovante de pagamento a
Biblioteca para quita¢do da multa no sistema.

Art. 41. No caso de trancamento ou desisténcia do curso, o usudrio devera devolver o material a Biblioteca, sob pena de nado
obter o “Nada Consta” da mesma.

Art. 42. O usudrio devera indenizar a Biblioteca por danos causados a qualquer tipo de material, sendo proibido interferir
negativamente nas paredes, no mobilidrio, no material bibliografico e nos aparelhos elétricos ou eletrénicos. Desse modo,
sera visto como dano ao patrimonio publico o ato de marcar, dobrar pdaginas ou fazer anotacdo, arrancar partes dos livros e
periddicos; escrever ou fazer marcagdes em mesas e paredes e quaisquer outros ambientes internos da Biblioteca; danificar
computadores ou equipamentos de ventilagdo; ou realizar qualquer outra agdo que prejudique os materiais do setor. (Art. n2
163 do Cddigo Penal).

Art. 43. O usuario devera restituir a obra perdida ou danificada por outro(s) exemplar(es) da mesma edicdo ou mais
atualizada, segundo indica¢do da Coordenacdo de Biblioteca, tendo em vista as diretrizes da Politica de Desenvolvimento de
ColegGes, conforme interesse da Instituicdo.

§ 12 O usuario dispora de 30 dias, a contar da data de notificagdo da perda ou dano a Coordenagdo da Biblioteca, para repor
o material, ficando suspensa a contagem de multa neste periodo;

§ 22 Mediante apresentagdo de justificativa do usudrio, o prazo podera ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.
Art. 44. O usudrio que praticar ato de indisciplina nas dependéncias da Biblioteca tera seu cadastro suspenso.

Art. 45. O usudrio que desacatar este Regimento sera penalizado de acordo com as normas de agdes e processos
disciplinares, descritas em regulamento proprio.

§ 12 S3o considerados atos de indisciplina:

I. - desrespeitar servidores, colaboradores (estagiarios e terceirizados), discentes ou comunidade externa;
Il. - perturbar o estudo e/ou as atividades técnicas da Biblioteca;
lIl. -cometer infragBes descritas no Regulamento do SIBIFB e/ou Regimento do campus.

§ 22 Pode o funcionario da Biblioteca, verificando conduta igual ou semelhante as citadas nos incisos |, Il e lll do paragrafo
primeiro, convidar o usuario a se retirar; e, caso ndo seja atendida a solicitagdo, este podera ainda pedir a um seguranga que
acompanhe o usuario até a saida;

§ 32 As ocorréncias serdo registradas em formuldrio proprio (ANEXO B) e encaminhadas a Diregdo de Ensino do campus.

Art. 46. Todos os frequentadores do local estdo sujeitos a responder judicialmente nos casos de furto, danos ao patriménio
publico e desacato ao servidor publico.

CAPITULO X - DA SEGURANCA

Art. 47. A fim de manter o bem coletivo e a conservagdo do patrimonio da Biblioteca, serdo observadas as normas de
seguranga apresentadas a seguir:

I. - ndo sera permitido o acesso a Biblioteca portando bolsas, mochilas ou sacolas. Tais materiais deverdo ser guardados
nos armarios mediante posse das chaves;

Il. - é vedado ao servidor a vistoria do material do visitante, a menos que haja fundada suspeita de extravio, furto de
materiais da Biblioteca. Para tanto, o procedimento devera ser acompanhado por um dos postos de seguranga, pois de
acordo com o paragrafo 3°, artigo 1°, da Portaria N° 387/2006, emitida pela Policia Federal, sdo estes os profissionais
qualificados para exercer a vigilancia patrimonial dentro dos limites de prédios e edificagdes publicas ou privadas;

Ill. - sempre que for solicitado, o usuario deverd apresentar ao vigilante todo o material que portar, na entrada e na saida
da Biblioteca;

IV. - o usudrio que for surpreendido com algum material pertencente a Biblioteca (por meio de sinalizagdo sonora e
luminosa dos portais do sistema de seguranga), sem a realizagdo do empréstimo no sistema podera sofrer agdes
disciplinares de acordo com o estabelecido em normativas préprias.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 48. Os pertences esquecidos na Biblioteca poderdo ser reavidos junto aos servidores do setor.

Art. 49. Durante o inventario do acervo, as atividades da Biblioteca poderdo ser suspensas a critério da Dire¢do de Ensino,
Pesquisa e Extensdo e Coordenacdo de Biblioteca.

Paragrafo Unico. Os usudrios serdo informados com antecedéncia a respeito da suspensao dos servicos da Biblioteca.

Art. 50. No periodo de férias escolares, a Biblioteca poderd funcionar em hordrio especial e adotar prazo diferenciado para
devolugdo.

Art. 51. Periodicamente, serdo cobrados por e-mail os usuarios que apresentarem multas e outras pendéncias com a
Biblioteca.

Art. 52. Os casos omissos serdo decididos pela Coordenagdo de Biblioteca em observancia ao Regulamento do SIBIFB e este
Regimento, juntamente a Diregdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Direcdo Geral do Campus.

Art. 53. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO A

Termo de Compromisso de Empréstimo Setorial

Eu , coordenador (a) do
setor fiz o empréstimo na Biblioteca do campus
dos seguintes materiais:

Referéncia Bibliografica Quantidade

Comprometo-me a realizar a renovagdo do empréstimo na data de devolugdo do material emprestado.

Brasilia, de de

Assinatura e Carimbo



ANEXO B

Formulario de Registro de Ocorréncias nas Bibliotecas do Instituto Federal de
Brasilia

Servidor responsavel pelo registro:

Telefone:

E-mail:

Periodo

Inicio Data: Hora:

Fim Data: Hora:

Local

Campus:

Descricao da ocorréncia

Dados dos envolvidos

Envolvimento: ( ) Autor ( ) Testemunha

Nome completo:

RG: Sexo:

Telefone: E-mail:

Penalidade aplicada

() Adverténcia () Suspensao () Proibicao de
acesso

Vigéncia da penalidade aplicada

() Nao se aplica ( ) Dias () Indeterminada

Data:

Assinatura:
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