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MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

NORMAS PARA CONCESSAO DE AUXILIO
EMERGENCIAL

CAMPUS TAGUTINGA

O Diretor Geral do Campus Taguatinga nomeado pela Portaria n° 464, de 06 de maio de 2019, publicada no Diario
Oficial da Unido em 07 de maio de 2019, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, torna publico as
NORMAS PARA CONCESSAO DE AUXILIO EMERGENCIA, observadas as normas e instrucdes estabelecidas
neste processo.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES ‘

1.1 O Programa Auxilio Emergencial tem como objetivo disponibilizar apoio financeiro eventual a estudantes do
IFB em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica emergencial, inesperada e momentanea, para
enfrentamento de situacdes de riscos, perdas e danos a integridade do/a estudante e outras situagfes sociais
gue comprometam seu rendimento escolar e sua permanéncia na instituicdo de ensino.

1.2 O Programa efetivar-se-a por meio de auxilio financeiro aos estudantes que apresentem agravos Sé€rios ou
moderados que, de algum modo, dificultem a manutencdo e/ou permanéncia do estudante no Instituto.

1.3 O Programa faz parte da Politica de Assiténcia Estudantil do IFB (PAE) Resolucdo n° 14-2014/CS/IFB em
conformidade com o Decreto n. 7.234, de 19 de julho de 2010 e na que dispde sobre a Politica Nacional de
Assisténcia Estudantil.

2. DO PUBLICO ALVO l

2.1 Estudantes regularmente matriculados e frequentes nos cursos presenciais do Ensino Técnico e de
Graduacéo do IFB do Campus Taguatinga que se encontram em situacao de vulnerabilidade socioecondmica
e emergencial, com renda familiar per capita de até um salario minimo e meio, o que corresponde a R$
1.567,50 (mil e quinhentos e sessenta e sete reais e cinquenta centavos).

3. DO PROCESSO ‘

3.1 O processo ocorrerd mediante duas etapas obrigatérias: solictacdo online e envio da documentagéo
comprobatéria para o e-mail ctag.servsocial@ifb.edu.br

3.1.1 O estudante devera ter realizado a solicitagdo online previamente. Estudantes que ndo cumprirem as
duas etapas da solicitacéo terdo seus processos indeferidos.

3.2 E de inteira responsabilidade do estudante acompanhar, por meio do site do IFB
(https://www.ifb.edu.br/taguatinga), o andamento desse processo.

4. DA SOLICITAGAO ONLINE ‘

4.1 A solicitacao do candidato para concessao ao Auxilio Emergencail da Assisténcia Estudantil do IFB, ocorrera
por meio do preenchimento do formuléario eletrénico disponivel no site (https://www.ifb.edu.br/taguatinga).
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4.2 As informacgdes declaradas no formulario de solicitacdo deverdo ser comprovadas por meio de documentos, a
serem enviados através do e-mail ctag.servsocial@ifb.edu.br

4.3 Nao serédo aceitas inscricfes que nao sejam realizadas por meio do formulério eletrénico disponivel no site
https://www.ifb.edu.br/taguatinga.

4.4 O IFB néo se responsabilizara por solicitagdes nao recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores,
falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores que
impossibilitem a transferéncia dos dados.

4.5 Para efetuar a solicitacdo é obrigatorio declarar o conhecimento e a aceitacdo de todas as normas
estabelecidas neste Processo e as respectivas retificagdes.

5.  DOCUMENTACAO COMPROBATORIA l

5.1 A DOCUMENTACAO OBRIGATORIA é composta por:

5.1.1 Formulérios:
5.1.1.1 ANEXO | - Formulario de identificacdo e composicao familiar;

5.1.1.2 ANEXO Il - Declaragédo de situacdo de renda (Obrigatoria para todos os (as) adulta (as), inclusive
o (a) estudante);

5.1.1.3 ANEXO lll — Informag@es sobre Moradia e Despesas Familiares.

5.1.2 DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO DE TODOS OS MEMBROS DO NUCLEO FAMILIAR

5.1.2.1 RG ou CNH (do estudante e de todas as pessoas que compdem seu nucleo familiar);
5.1.2.2 Certiddo de nascimento das pessoas com menos de 18 anos que ainda ndo tenham RG;
5.1.2.3 CPF (do estudante e de todas as pessoas que compdem seu nlcleo familiar);

5.1.3 COMPROVANTES DE RENDA conforme Tabela 1 (para ESTUDANTE e para todos os membros
maiores de 18 anos)

Tabela 1

SITUACAO DOCUMENTO A SER ENTREGUE

Carteira de trabalho (obrigatério mesmo que se enquadre em
outras situagdes de renda) - Apresentar copias das paginas de
identificacé@o frente e verso e de ultimo de contrato de trabalho
assinado e a proxima em branco (ainda que nunca tenham sido

a. Para todos os membros do grupo )
assinadas);

familiar maiores de 18 anos:
Caso a CTPS do estudante e/ou dos membros familiares seja
digital, apresentar a coOpia da péagina do resumo das
informacdes.

b. Declaragdo do Imposto de Renda
Pessoa Fisica 2018 (completa).

Somente para aqueles que declararam & Receita Federal.
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SITUACAO DOCUMENTO A SER ENTREGUE

c. desempregado (a), recebendo seguro
desemprego, trabalhador (a) informal,
autébnomo, pessoa que faz “bicos”,
vende produtos, trabalhador (a) com
carteira assinada, servidor (a) publico
(), estagiario (a) ou bolsista
(académico).

ANEXO Il com os respectivos documentos solicitados.

d. Para proprietérios de empresas:

Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica com recibo
de entrega ou Simples Nacional e ANEXO Il

e. Para aposentados e pensionistas
(que recebem auxilio doenca ou pensao
por morte)

Extrato trimestral do INSS

f. Para proprietarios de iméveis QUE
possuem rendimento de aluguel:

Cépia do (s) contrato (s) de locacdo ou declaragdo de locagéo +
recibo de pagamento ou, para proprietarios de imoéveis que
realizam a locagéo informalmente, Declaracdo de rendimentos
de aluguel e ANEXO II.

g. Para microempreendedor individual —
MEI.

Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica,

Declaracdo Comprobatéria de Percepcdo de Rendimentos-
DECORE e Declara¢gdo Anual de MEI e ANEXO II.

h. Para proprietarios de empresas:

Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica com recibo
de entrega ou Simples Nacional + Declaracdo de Renda de
Proprietério de Empresa e ANEXO II.

i. Para proprietarios de sitio ou
fazenda.

Declaragdo do Imposto Territorial Rural (ITR) com recibo de
entrega.

j. Para beneficiarios de programas
sociais (Bolsa- Familia, Renda-Minha,
Bolsa- Escola, Beneficio de Prestacéo
Continuada — BPC).

Copia do extrato de pagamento do beneficio atualizado e
Anexo II.

5.1.4 CRIANCAS E ADOLESCENTES QUE NAO RESIDEM COM OS PAIS BIOLOGICOS OU RESIDEM

SOMENTE COM UM DOS PAIS OU UM RESPONSAVEL (Tabela 2).

Tabela 2
SITUA(;AO DOCUMENTO A SER ENTREGUE
a. Para recebedores de penséo e
alimentos. ANEXO II
b. Para pais ou responsaveis por
criancas e adolescentes menores de 18
ANEXO Il

anos que NAO recebem pensdo de
alimentos.

c. Para estudantes ou componentes do
nucleo familiar com menos de 18 anos
gue ndo moram com 0s pais bioldgicos.

Termo de Guarda e Responsabilidade, Adogcao com coépia da
carteira de identidade do declarante.




5.1.5 COMPROVANTES DE SITUACAO DE MORADIA E DESPESAS (Tabela 3)

Tabela 3

SITUACAO DOCUMENTO A SER ENTREGUE

a. Para residentes em| Copia do contrato de aluguel ou recibo de pagamento de aluguel, para contratos
imével alugado. formais, ou Declaracédo de aluguel sem contrato ou ANEXO lIl.

Cépia da conta de agua do Ultimo més. As contas de agua deverdo estar no nome
b. Despesas com |do estudante ou dos componentes de seu nucleo familiar. Caso contrario, o
agua. estudante devera justificar a situacdo nas préprias copias dos comprovantes
apresentados.

Contas de energia do Ultimo més ndo precisam estar pagas. As contas de luz
deverdo estar no nome do estudante ou dos componentes de seu nucleo familiar.

c. Despesas com luz. .. P . ~ L L.
P Caso contrario, o estudante devera justificar a situacdo nas proprias copias dos

comprovantes apresentados.

5.1.6 COMPROVANTES DE CONDICAO DE SAUDE

5.1.6.1 Para pessoas com deficiéncia: copia de laudo médico atualizado legivel, em que conste o
diagnéstico ou CID; ou cartdo de gratuidade no transporte publico. Em todos os casos,
constando o nome da pessoa.

5.1.6.2 Para pessoas com doencas cronicas, degenerativas ou graves: cépia de laudo médico
atualizado legivel, em que conste o diagnéstico ou CID da doenca; ou Cartdo de Paciente
Crbnico do SUS, nos quais conste 0 nome da pessoa.

5.1.7 ESTUDANTE ORIUNDO DE ESCOLA PUBLICA

5.1.7.1 Histérico escolar do ensino fundamental para estudantes do Ensino Médio e Histérico escolar
do ensino médio para estudantes do Ensino Técnico ou Superior. (Somente estudantes
oriundos de escola publica) ou certificado ENCEJA.

6. DA ENTREGA DE DOCUMENTAGAO

6.1 E de inteira responsabilidade dos estudantes providenciar toda documentag&o e formularios necessarios para
sua participagdo na concessao do processo, uma vez que a falta de documentos exigidos podera acarretar no
indeferimento do pedido.

6.2 Em casos de requerimento recente, perda ou falta de quaisquer documentos obrigatorios, anexar protocolo de
solicitacdo, boletim de ocorréncia ou justificativa para a situacéo.

6.3 Serédo disponibilizados modelos de declaragdes nos ANEXOS |, Il e Il para serem utilizadas pelo estudante,
guando necessério, conforme o seu contexto socioecondmico e familiar. As declaragdes poderdo ser escritas a

proprio punho.

6.4 A documentacdo exigida deve ser encaminhada via e-mail para ctag.servsocial@ifb.edu.br

6.5 So6 sera considerada valida aquela solicitacdo que cumprir as etapas de preenchimento do formulario online e
envio da documentacdo comprobatoria através do e-mail do servigo social ctag.servsocial@ifb.edu.br

7. DO ESTUDO SOCIOECONOMICO |

7.1 O Estudo socioecondmico compreendera a andlise dos dados do formulario de solicitacdo e a analise
da documentacao entregue pelo estudante, podendo ocorrer contato com familiares por telefone e vai
e-mail.



mailto:ctag.servsocial@ifb.edu.br

7.2

7.3

7.4

7.5

7.1.1 Poderé ser solicitada, em qualquer tempo, a apresentagdo de documentos originais;

7.1.2 As informacgdes prestadas pelos /as estudantes poderdo ser verificadas nas bases de dados oficiais
como Receita Federal, Portal da Transparéncia, matrizes RAIS e CAGED.

Durante o estudo socioecondmico poderdo ser solicitados, a qualquer tempo, outros documentos, para além
dos previstos no item 5.1 deste preocesso, de acordo com a andlise do/a Assistente Social.

Constituem competéncias do Assistente Social, de acordo com a Lei 8.662/1993, no inciso XI do artigo 4°,
realizar estudos socioecondémicos com os usuarios para fins de beneficios e servigos sociais junto a érgédos da
administracéo publica direta e indireta, empresas privadas e outras entidades.

O estudo socioecondmico serda acompanhado de parecer social, cuja elaboragdo compete exclusivamente
aos/as assistentes sociais, de acordo com o artigo 5°, inciso IV, da Lei n. 8662/1993.

No estudo socioeconémico serdo analisados 0s seguintes critérios:

7.5.1 Renda familiar - somatdrio de todos os rendimentos liquidos das pessoas fisicas ou juridicas que
compdem o nucleo familiar;

7.5.2 O rendimento considerado sera o valor bruto deduzidas todas as taxas e impostos obrigatorios (INSS,
FGTS, Imposto de Renda e Seguridade Social).

7.5.2.1 Paragrafo Unico. Para fins deste estudo socioecondmico, os empréstimos, previdéncia privada,
planos de salde, penséo alimenticia, contribuicdo sindical e afins ndo serdo descontados no
rendimento.

7.5.2.2 Sera considerado rendimento todo e qualquer provento recebido pelo estudante e pessoas que
comp8em seu nucleo familiar, incluindo rendimentos provindos de atividades laborativas de
qualquer natureza, valores de bolsas, ajuda de custo por participacdo em atividades formais e
informais, ajuda financeira de terceiros, pensdes formais e informais, Seguro Desemprego e
outros beneficios da Previdéncia Social, rendimentos de eventuais pessoas juridicas, (como por
exemplo, empresa ou pequenos negoécios), e renda de capital ou bens iméveis (como proventos
de aluguel).

7.5.2.3 Conforme Portaria Normativa n°® 18 do MEC, de 11 de outubro de 2012, estdo excluidos do
calculo de que trata o caput:

7.5.2.3.1 os valores percebidos a titulo de: auxilios para alimentacdo e transporte; diarias e
reembolsos de despesas; adiantamentos e antecipacfes; estornos e compensacgoes
referentes a periodos anteriores; indenizagBes decorrentes de contratos de seguros;
indenizag6es por danos materiais e morais por for¢a de deciséo judicial; e

7.5.2.3.2 os rendimentos percebidos no ambito dos seguintes programas: Programa de
Erradicacdo do Trabalho Infantil; Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e
Humano; Programa Bolsa Familia e os programas remanescentes nele unificados;
Programa Nacional de Inclusdo do Jovem - Pr6-Jovem; Auxilio Emergencial Financeiro e
outros programas de transferéncia de renda destinados & populacdo atingida por
desastres, residente em Municipios em estado de calamidade publica ou situa¢do de
emergéncia; e demais programas de transferéncia condicionada de renda implementados
por Estados, Distrito Federal ou Municipios.

7.5.3 Renda familiar per capita — somatoério de todos os rendimentos mencionados e divididos pelo nimero
de membros que compdem o nucleo familiar;

7.5.4 Ndacleo familiar: as pessoas que residem sob 0 mesmo teto, independentemente de lagos sanguineos.
Refere-se ao numero de membros declarados.



8. DO REPASSE FINANCEIRO AO ESTUDANTE ‘

8.1 O repasse financeiro dar-se-a por depdsito bancario em conta pessoal do (a) estudante, ndo sendo aceitas
contas poupanga, contas conjuntas, contas salario ou de terceiros (mesmo que seja dos pais ou

responsaveis).

8.2 Nos casos em que 0 estudante ndo possuir conta bancaria, ou a mesma néo estiver ativa, 0 pagamento sera
efetuado por meio de ordem bancéria.

8.2.1 O estudante devera comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil e apresentar documento oficial
de identidade e CPF para sacar o auxilio, a partir das datas fornecidas pela CDAE do Campus, que
serdo divulgadas no site do IFB.

8.3 Quando o pagamento do (s) auxilio(s) for creditado em CPF e néo for retirado no prazo de 7 (sete) dias
corridos, o estudante podera perder a referida parcela.

8.4 O pagamento da parcela poderda ser feito novamente, mediante formulario de solicitagdo (ANEXO V)
preenchido pelo estudante, a ser encaminhado para o e-mail ctag.servsocial@ifb.edu.br, em até 3 (trés) dias
Uteis ap6s o prazo para retirada do auxilio, explicando a motivacdo da perda do prazo acompanhado de
documentacdo que comprove o impedimento para comparecer a agéncia bancaria no periodo estabelecido
para resgate da ordem de pagamento.

8.5 O beneficiario que, por qualquer motivo, receber o auxilio indevidamente, tera a obrigacéo de devolver o (s)
valor (es) recebido (s) por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, emitida pelo site:
www.tesouro.fazenda.gov.br/gru.

8.6 A concessao do (s) auxilio (s) ficara vinculada ao repasse de recursos or¢camentarios para a rubrica de
Fomento ao Desenvolvimento da Educacado Profissional para Assisténcia ao Estudante (Programa 1062, Acao
2994) pela SETEC/MEC.

8.7 O pagamento do auxilio ndo tera data ou prazos previamente estipulados.

9. DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO l

9.1 O estudante tera o auxilio cancelado nos casos de:

9.1.1 concluir o curso;’
9.1.2 trancar a matricula;

9.1.3 solicitar desisténcia do(s) auxilio(s) por vontade expressa formalmente pelo estudante ou representante
legal em caso de adolescentes;

9.1.4 nao comparecimento dos prazos de resgate do auxilio no banco por 2 meses;

9.1.5 nao comparecimento do estudante, pais ou responséavel legal do estudante menor de 18 anos, quando
solicitado pela instituicdo, exceto por motivo legalmente justificado;

9.1.6 omitir ou fraudar informacdes em qualquer fase do processo;

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1 A solicitacéo do estudante implica o aceite das condi¢des estabelecidas neste processo.

10.2 Cabe ao candidato acompanhar os resultados do processo, bem como adotar as providéncias necessarias
em cada etapa.
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

O estudante que omitir ou fraudar informacdes teré sua solicitagéo indeferida ou podera perder o(s) auxilio(s),
sem isencgdo de san¢Bes disciplinares.

A documentacdo comprobatéria entregue para estudo socioecondmico ficar4 arquivada pelo prazo de 5
(cinco) anos de acordo com o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, no assunto 024 direitos,
obrigacdes e vantagens, 024.92 dos auxilios, contado da data de publicacdo deste Edital. Transcorrido esse
prazo, a documentacéo sera descartada.

Os dados do formulario de avaliacdo socioecondmica poderdo ser utilizados pelas Coordenacdes de
Assisténcia Estudantil e Inclusdo Social do IFB para subsidiar estudos e pesquisas (resguardados os direitos
de participagdo de individuos ou grupos envolvidos e o sigilo dos dados pessoais) para o desenvolvimento de
projetos e acdes da instituicao.

Para a utilizacdo dos dados do formulario de avaliagdo socioeconémica para fins de pesquisa deverdo ser
observadas e cumpridas as diretrizes e normas regulamentadoras nacionais sobre ética em pesquisa
envolvendo seres humanos, em especial a Resolugdo CNS n° 466, de 12 dezembro de 2012.

Os casos omissos serdo analisados pelo Diretor Geral do Campus, ouvidas as Coordenacfes de
Assisténcia Estudantil e Inclusdo do Campus.

Brasilia-DF, 16 de abril de 2020.

Original Assinado
LEONARDO MOREIRA LEODIDO
Direcdo-Geral do Campus
Taguatinga Portaria n° 464, de 06
de maio de 2019
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