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PROCEDIMENTO

Notificar quanto a proximidade do vencimento da ARP (90 dias de
antecedéncia) e encaminhar ao Campus Gerenciador da Licitacdo
para analise de possivel interesse na prorrogacdo da Ata de Registro
de Precos.

Analisa o interesse do Campus Gerenciador na prorrogacdao da ARP.
Apresenta justificativa especifica para a prorrogacdo da ARP, em
razdo do principio da motivagdo dos atos administrativos, e
encaminhar 8 CDAC para continuidade dos tramites processuais.

Havendo interesse do Campus Gerenciador da ARP na prorrogacao,
analisa os termos de prorrogacdo da Ata de Registro de Precos, bem
como o devido reajuste, deve haver previsdo expressa de
prorrogagdo da vigéncia na ata de registro de precos, conforme art.
15, IX, do Decreto n° 11.462, de 2023;

Verifica se no Edital a previsdo para prorrogacdo da vigéncia da ata
de registro de precos (ARP) se dard com ou sem renovacdo dos
quantitativos inicialmente contratados, na auséncia dessa previsao,
havera impedimento para a renovagdo dos quantitativos da ata,
podendo  Administragdo prosseguir apenas com o saldo
remanescente da ata.

Solicita a empresa manifestacdo sobre possivel prorrogacao,
enviando e-mail com os célculos do reajuste, para ciéncia e de
acordo, no caso de previsao em edital, conforme Inciso III do Art.
25 do Decreto 11.462/23;

3.1. Calcular o reajuste pela calculadora do Banco Central
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAOQO/publico/exibirFormCorre

RESPONSAVEL
1.
CGAQ
Campus Responsavel 2.
pela Fase de Selegao 3.
do Fornecedor
(DRAP)
4.
5.
Campus Responsavel
pela Fase de Selecao
do Fornecedor
(CDAC)
6.
(11
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores
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10.

11.

caoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores conforme
indice previsto em edital e anexar pagina do calculo ao processo;

Realizar pesquisa de pregos, sendo considerado o reajuste, a fim de
comprovar se o preco ainda permanece vantajoso, a fim de atender a
exigéncia do art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021, e do art. 22 do
Decreto n® 11.462, de 2023.

Anexar certidOes atualizadas:
SICAF https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
CADIN 2024 https://cadin.pgfn.gov.br/

Consolidada TCU https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
CNDT https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Elaborar e anexar ao processo: Minuta de Termo Aditivo, em
observancia aos dados da ARP, sendo inserido os valores
devidamente reajustados, conforme o caso. (Link: Modelo Termo
Aditivo);
a) O termo aditivo deve prever o quantitativo para contratacao
futura dentro do limite definido na ata de registro de precos
para o periodo de um ano, de forma a caracterizar-se a
renovacao dos quantitativos para o prazo prorrogado de
vigéncia.

Emitir Nota Técnica informando o embasamento legal para a
prorrogacdo e reajuste (conforme o caso), justificando a
vantajosidade da prorrogacdo da ARP e a metodologia de célculo do
reajuste, conforme o caso, além de ser certificado que o fornecedor
mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.

Encaminhar a CGAQ) para analise ¢ prosseguimento.

CGAQ

12.

13.

Elaborar despacho, em conjunto com a DRAD, e solicitar analise e
assinatura a PRAD sobre a aprovacao da minuta do Termo Aditivo;
a) Atestar no Despacho que o caso concreto do presente
processo adequa-se a hipotese analisada pelo PARECER
REFERENCIAL n° 00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU,
cujas recomendagdes foram integralmente atendidas,
dispensando assim a remessa dos autos para exame
individualizado pela Procuradoria Federal Especializada
junto a autarquia/fundacdo, nos termos da Portaria
PGF/AGU n° 262, de 5 de maio de 2017, ¢ Orientagao
Normativa n° 55 da Advocacia Geral da Uniao.

Encaminhar ao Campus Gerenciador para providéncias quanto a
assinatura da ARP pela empresa e Ordenadora de Despesas;

Campus Responsavel
pela Fase de Selecdo
do Fornecedor
(CDAC)

14.

15.

Encaminhar a ARP por e-mail para assinatura da empresa e
posteriormente a Ordenadora de Despesas;

Anexar ao processo a ARP assinada e encaminhar a CGAQ para
providéncias quanto ao registro da ARP no PNCP
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https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://cadin.pgfn.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
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CGAQ

16. Registrar Termo de Aditivo com reajuste, conforme a seguir:

e https://contratos.comprasnet.gov.br/login;
o Gestdo de Atas;

e Ata de Registro de Pregos;

[ ]

°

(Pesquisar ARP);
Clicar no icone, no icone alterar

Ay T—
e

Clicar em Adicionar alteracao

e C(licar em Vigéncia e Valores registrados (caso haja
previsdo), concomitantemente;

e Preencher dados de data de assinatura da alteracao, data fim
da vigéncia;

e Anexar o Termo de Aditivo;

e Inserir a descri¢ao do Anexo;

e Informar os valores reajustados de acordo com a ARP (caso
haja previsao);

e C(licar em Criar alteracao;

cC = B e N

e Apos inclusa termo _assinado n mprasnet, emitir
relatorio da ARP comprovando alteracdo e
publicacdo no PNCP;

17. Anexar ao Processo o comprovante de publicacao;

18. Restituir o processo ao Campus Gerenciador da licitacdo para enviar
e-mail a Contratada e aos oOrgdos participantes: Termo Aditivo
assinado com comprovante de publica¢do ou link do PNCP;

Campus Responsavel
pela Fase de Selecao
do Fornecedor
(CDAC)

19. Enviar e-mail a Contratada e aos oOrgdos participantes: Termo
Aditivo assinado com comprovante de publicacao ou link do PNCP;

SIGLAS:

CDAC: Coordenagao de Aquisi¢des e Contratos
CGAQ: Coordenagao Geral de Aquisi¢oes
DRAD: Diretoria de Administra¢ao

PRAD: Pro-Reitoria de Administracao

ATENCAO:

e Evitar criar novos processos;
e Seguir a ordem dos acontecimentos;
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e Situacdes excepcionais deverdo ser discutidas com a CGAQ para adequacdes nos

procedimentos.
e Em caso de sugestoes de melhorias ou necessidade de correcio enviar mensagem

para o e-mail licitacoes@ifb.edu.b.

MODELO:
e TERMO ADITIVO ARP
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