MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

INSTRUGCAO NORMATIVA 1/2024 - RIFB/IFBRASILIA, de 29 de fevereiro de 2024

Estabelece o fluxo para o Atendimento Educacional
Especializado - AEE, versando sobre adaptagao
pedagodgica de pequeno e grande porte, sobre o Plano de
Atendimento Educacional Especializado - PEl e sobre a
terminalidade especifica no ambito do Instituto Federal
de Brasilia.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeada pelo Decreto de 02 de agosto de 2023, publicado no
Diario Oficial da Unido em 03 de agosto de 2023, no uso de suas atribui¢gdes legais e regimentais, e:

Considerando a Lei 10.048, de 8 de novembro de 2000 que da prioridade de atendimento as pessoas que
especifica, e da outras providéncias;

Considerando a Lei 10.098, de 19 de dezembro de 2000 que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promogao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e da outras
providéncias;

Considerando a Lei 13.146 de 06 de julho de 2015 que institui Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

Considerando a Lei 12.764 de 27 de dezembro de 2012 que institui a Politica Nacional de Protegdo dos Direitos
da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista; e altera o § 3° do art. 98 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de
1990;

Considerando o Decreto 5.296 de 02 de dezembro de 2004 que regulamenta as Leis n 25 10.048, de 8 de
novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro
de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promog¢do da acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

Considerando a Nota Técnica MEC / SECADI / DPEE N° 04 de 23 de janeiro de 2014.

Considerando a Resolugdo IFB n° 01 de 08 de fevereiro de 2017 que aprova a estrutura organizacional do
Instituto Federal de Brasilia (IFB) e da outras providéncias;

Considerando as normas que regulamentam o Ensino Médio Integrado, o Ensino Técnico Subsequente, o
PROEJA e os Cursos Superiores no IFB;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer o fluxo para o Atendimento Educacional Especializado - AEE, versando sobre adaptagdo
pedagdgica de pequeno e grande porte, sobre o Plano de Atendimento Educacional Especializado - PEl e sobre a
terminalidade especifica no ambito do Instituto Federal de Brasilia.

Capitulo |
Do objetivo do Atendimento Educacional Especializado - AEE

Art. 2° O Atendimento Educacional Especializado visa a promover uma educagédo de qualidade para todos/as os/as
estudantes, a fim de que estes/as possam percorrer o percurso formativo com equidade, ou seja, recebendo da escola
o atendimento necessario de acordo com as possibilidades.

Capitulo Il
Do publico-alvo do Atendimento Educacional Especializado - AEE

Art. 3° Sao considerados estudantes com necessidades educacionais especificas:



§ 1° O estudante que procurar atendimento educacional especializado visando a superar condigbes limitantes de
aprendizagem, temporarias ou ndo, sem obrigatoriedade de apresentacao de Laudo Médico;

§ 2° O estudante com deficiéncias previstas no art. 2° da Lei 13.146/15, no art. 5°, § 1° do Decreto 5.296/04 e, aquelas
com transtorno do espectro autista, conforme no art. 1° da Lei 12.764/12:

| - deficiéncia fisica: alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano, acarretando o
comprometimento da fungdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia,
monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputagao ou
auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho de fungdes;

Il - deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

Il - deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a
melhor corregdo éptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a
melhor corregdo Optica; os casos nos quais a somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for
igual ou menor que 60°; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das condi¢gdes anteriores;

IV - deficiéncia intelectual: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com manifestagéo
antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como:

a. comunicagao;
b. cuidado pessoal;
c. habilidades sociais;
d. utilizagao dos recursos da comunidade;
e. saude e seguranca;
f. habilidades académicas;
g. lazer; e
h. trabalho.
V - deficiéncia multipla - associagdo de duas ou mais deficiéncias;

§ 3° O estudante com mobilidade reduzida, aquela que, ndo se enquadrando no conceito de pessoa portadora de
deficiéncia, tenha, por qualquer motivo, dificuldade de movimentar-se, permanente ou temporariamente, gerando
redugéo efetiva da mobilidade, flexibilidade, coordenagédo motora e percepgao.

§ 4° Os estudantes com idade igual ou superior a sessenta anos, as gestantes e as lactantes.
§ 5° O estudante com transtorno do espectro autista (TEA), aquele com sindrome clinica caracterizada na forma de:

| - deficiéncia persistente e clinicamente significativa de comunicagédo e interagdo sociais, manifestada por
deficiéncia marcada de comunicagdo verbal e ndo verbal usada para interagdo social; auséncia de
reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel de desenvolvimento;
e

Il - padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns; excessiva
aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos;

§ 6° O estudante com altas habilidades/superdotacéo que apresenta um potencial elevado e grande envolvimento com
as areas do conhecimento humano, isoladas ou combinadas: intelectual, académica, psicomotora, de lideranga, nas
artes e na criatividade;

§ 7° O estudante que apresente algum outro tipo de necessidade educacional especifica como os transtornos
funcionais especificos (dislexia, disgrafia, discalculia, dislalia, disortografia, transtorno de déficit de atengédo e
hiperatividade) ou outra condigao limitante da aprendizagem.

Art. 4° O AEE alcangara a todos/as estudantes que apresentam alguma das necessidades citadas anteriormente e,
ainda, aqueles/as que possuem outra condigéo limitante da aprendizagem, seja ela permanente ou temporaria.

Paragrafo unico. Os/as estudantes com transtornos mentais psicoldgicos e psiquiatricos, estudantes gestantes e
lactantes, estudantes idosos/as, entre outros, também s&o publico-alvo do AEE.

Art. 5° A escola devera identificar qual processo sera o mais benéfico e necessario para o/a estudante.



Capitulo IlI
Da flexibilizagdo e adequagao/adaptagao pedagégica

Art. 6° Flexibilizagdo pode ser entendida como medida pedagdgica dada pela escola para satisfazer as necessidades
educativas de um/a estudante ou de um grupo de estudantes, dentro da instituicdo, ao passo que se fazem ajustes,
adequagdes ou adaptagdes no campo curricular, no campo arquiteténico ou no campo administrativo para atender as
especificidades dos estudantes.

Paragrafo unico. A flexibilizagdo contempla a adequacgéo pedagdégica ou adaptagédo pedagdgica.

Art. 7° Adequacao pedagdgica ou adaptagéo pedagodgica significa que, em alguns casos, o/a estudante necessita que
o/a docente realize alteragbes nos objetivos, conteludos ou nas praticas do curriculo comum, sem, para isso, alterar
para os/as demais estudantes.

§ 1° A adequagdo pedagdgica ou adaptagdo pedagdgica envolve a realizagdo de atividades individualizadas que
permitam o acesso ao curriculo e que focalizem a atuagdo do/a docente na avaliagdo e no atendimento as
necessidades académicas de cada aluno/a.

§ 2° A adequacéo pedagodgica ou adaptagéo pedagdgica refere-se ao planejamento curricular de ensino, considerando
a necessidade de determinados/as estudantes, prevendo mudangas de objetivos, conteudos, recursos e praticas
pedagdgicas.

Art. 8° Na adequagao pedagogica ou na adaptagédo pedagogica podera haver necessidade de que docentes e os
servigos de apoio realizem mudangas na organizagao curricular definida para o curso.

§ 1° Poderao ser criadas condigbes para explorar ao maximo as potencialidades do/a estudante, adotando-se uma ou
mais alternativas de adaptagbes/adequagdes.

§ 2° Poderéao ser propostas mudancas do proprio planejamento curricular, propondo um curriculo alterado para um/a
determinado/a estudante, que podera se beneficiar de um modelo de planejamento diferente do trabalhado com os/as
demais estudantes da turma. S&o motivos para adequacéo pedagdgica:

| - Um estudante apresenta sensibilidade ao barulho. A escola pode mudar a sua turma de sala, buscando uma
sala mais distante do barulho.

II- Um estudante impossibilitado permanentemente de manobrar maquinas e veiculos pesados. A escola
podera substituir o desenvolvimento e aprimoramento dessa habilidade por outras atividades do curso,
registrando tal impossibilidade no certificado ou diploma do estudante.

Il - Um estudante impossibilitado de elaborar monografia em razdo de caracteristicas da deficiéncia. O
Colegiado, juntamente com a Coordenagdo Pedagodgica e NAPNE poderédo propor outro tipo de trabalho de
conclusao de curso, avaliando as possibilidades do estudante.

IV - Um estudante impossibilitado de frequentar o estagio. O IFB podera promover o estagio por meio de
laboratérios que congreguem as mais diferentes técnicas, considerando as potencialidades do estudante.

§ 3° O rol do § 2° deste artigo é apenas exemplificativo, ndo esgotando todas as situagdes que poderdo ser
contempladas.

Capitulo IV
Das adaptagoes de pequeno porte e adaptagoes de grande porte

Art. 9° As adaptagdes de pequeno porte sdo modificagdes promovidas no curriculo ou nas atividades pedagégicas para
promover a participagao produtiva dos estudantes que apresentam necessidades especiais educacionais.

Art. 10. As adaptacdes de pequeno porte podem ser implementadas pelos professores em sua pratica de ensino ou na
sala de aula.

Art. 11. As adaptagbes de pequeno porte ndo prescindem de participagdo ou decisao de instancias administrativas
superiores, valendo-se, portanto, da autonomia docente.

Art. 12. As adaptagdes de grande porte sdo estratégias e agdes pedagogicas que envolvem a competéncia e atribuigao
das instancias politico-administrativas superiores.

Art. 13. Para as adaptagbes de grande porte deve-se observar:

| - a real necessidade do estudante;



Il - a relagéo entre o nivel de competéncia pedagdgica do estudante e a proposta pedagdgica regular;

Il - o carater processual do desenvolvimento humano e da aprendizagem, permanecendo aberto para
subseqlientes alteragdes nas decisdes tomadas.

Art. 14. O apoio técnico-pedagoégico deve ser considerado sempre que houver necessidade de adaptagdes ou
adequagdes pedagogicas.

Capitulo V
Do registro das adaptagoes de pequeno porte e das adaptagoes de grande porte

Art. 15. As adaptagdes pedagogicas de pequeno e grande porte devem ser sempre registradas pelas equipes
envolvidas (docentes, coordenagdes de curso, coordenagdes pedagogicas, etc.).

Art. 16. Para as adaptagbes pedagogicas de pequeno porte indica-se o registro por meio de parecer emitido pela
equipe multidisciplinar,quando houver, bem como registro no diario de classe.

Art. 17. Para o registro das adaptagdes pedagogicas de grande porte deve-se utilizar o Plano de Atendimento
Educacional Individualizado - PEI.

Capitulo VI
Do Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI

Art. 18. O Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEl é um recurso pedagdgico com enfoque
individualizado no(s)/a(s) estudante(s) com dificuldade de aprendizagem.

Art. 19. O PEI tem por finalidade promover acessibilidade pedagdgica no processo de ensino-aprendizagem e deve ser
elaborado de forma conjunta e cooperativa pelos diversos setores institucionais de apoio ao ensino.

Art. 20. O/A responsavel pelo preenchimento do PEI é o/a docente.

Paragrafo unico. A equipe do Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas -
NAPNE, pelas Coordenagdes de Curso - CC, Pedagdgica - CDPD e Assisténcia Estudantil e Inclusdo Social - CDAE
deverdo dar apoio ao docente na proposi¢ao do PEI.

Art. 21. Sera produzido apenas um PEI para cada estudante a cada periodo letivo.

Paragrafo unico. O documento devera ser preenchido e assinado pelos docentes envolvidos.

Capitulo VI
Do fluxo para o Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI

Art. 22. O fluxo deve ser aplicado nos campi juntamente com o regulamento do Ensino Médio Integrado, o regulamento
do Ensino Técnico Subsequente, o regulamento do PROEJA e o regulamento dos Cursos Superiores.

Art. 23. A proposta de fluxo apresentada foi pautada na Resolugdo 01/2017, que trata do organograma do IFB e,
portanto, ndo tem a intengao de criar novas responsabilidades aos diversos setores.

Paragrafo tnico. O fluxo apresentado tem como objetivo adaptar as normativas institucionais ao contexto da tematica
desta norma.

Segao |
Dos sujeitos no processo de AEE

Art. 24. O processo de AEE envolve proposigédo da estratégia de adequagao pedagdgica, que devera ser realizada, de
forma cooperativa e colaborativa entre os/as profissionais e as equipes de apoio ao ensino e, de acordo com o caso
especifico e conforme organizagdo do campus:

| - com o/a estudante e/ou seu(ua) responsavel/familia;
Il - com a Coordenacgéao de Curso (CC) ou equivalente;
Ill - com a Coordenacéo Pedagdgica (CDPD) ou equivalente;

IV - com a Coordenagéao de Assisténcia Estudantil e Inclusdo Social (CDAE) ou equivalente;



V - com o Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE) ou
equivalente;

VI - com todos os profissionais de apoio ao ensino do campus, servidores ou contratados, tais como:
pedagogos, psicologos, psicopedagogos, tradutores/intérpretes de LIBRAS, cuidadores, Técnicos em Assuntos
Educacionais, Assistentes Sociais, psicopedagogos entre outros profissionais ou setores disponiveis;

VII - com o corpo docente do Curso;
VIII - com o Colegiado do Curso;
IX - com a Coordenagdo de Registro Académico (CDRA);

X - com a Coordenagao-Geral de Ensino, Coordenagao de Pesquisa e Inovagédo, Coordenagdo de Extensao e
Estagio, Diregéo de Ensino, Pesquisa e Extenséo e/ou equivalentes.

Art. 25. Os responsaveis pelo processo de AEE sdo o NAPNE e a Coordenagéo de Curso.

Art. 26. A Coordenacgéo de Curso podera proceder a abertura do processo no sistema institucional (SUAP).

Segao ll
Dos procedimentos operacionais do fluxo
Art. 27. As intervengdes pedagdgicas seguirdo as seguintes etapas, distintas e interdependentes:
| - identificagao do/a estudante: matricula, autodeclaragao ou heteroidentificagéo;
Il - acolhimento do/a estudante: entrevista e parecer;
Il - reunido multidisciplinar: ata, a qual deve orientar quanto a(ao):
a. indicagao de ajustes;
b. registro no diario de classe por parte do/s docentes/s, ou;
c. elaboragao do Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI,
d. parecer dos docentes envolvidos na demanda;
e. devolutiva ao estudante;
f. registro e aplicagdo do PEI por parte do/s docente/s;
g. acompanhamento do/a estudante;

h. arquivamento, na pasta fisica ou digital do/a estudante, dos/as registros realizados durante o processo de AEE.

Segao lll
Do detalhamento das etapas do processo de AEE

Art. 28. A identificagao do estudante com necessidades educacionais especificas podera ocorrer das seguintes formas:

I - no ato da matricula: pela autodeclaragdo do/a estudante ou responsavel ou com apresentagdo de laudo
médico;
Il - por espontaneidade: a qualquer momento o/a estudante podera buscar as equipes de apoio educacional dos

campi e demandar Atendimento Educacional Especializado;

Il - por heteroidentificagao: informado pelos docentes ou demais servidores/as quando forem percebidas
dificuldades no processo de ensino-aprendizagem.

Art. 29. Apés a identificagdo, o NAPNE e a Coordenagao de Curso (CC) deverao ser informados para que as demais
etapas do processo de AEE sejam realizadas.

Art. 30. O acolhimento do/a estudante sera iniciado a partir do momento que o NAPNE e a Coordenagédo de Curso
receberem a informagao de que houve a identificagdo de um/a estudante que necessita de AEE.

§ 1° Os setores citados no caput deste artigo terao 10 (dez) dias Uteis, a partir da ciéncia de que ha um/a estudante que
necessita de apoio educacional especializado, para agendar a reunido para acolhimento do/a estudante.

§ 2° A reunido de acolhimento ocorrerd com a presenga do/a estudante, se menor, seu/sua responsavel devera
participar da reuniao.



§ 3° Considera-se fundamental a participagdo da CDPD e CDAE na reunidao de acolhimento.

§ 4° A composigao proposta neste artigo devera considerar os normativos institucionais, bem como a organizagao de
cada campus. Excetuando-se a imprescindibilidade do previsto no § 2°, deste artigo do mesmo dispositivo.

Art. 31. A reunido de acolhimento tem como objetivos documentar a trajetéria escolar do/a estudante, acolher as
demandas de acessibilidade do/a educando, diagnosticar as barreiras que possam impedir o processo de acesso,
permanéncia e efetiva aprendizagem no ambito do IFB.

Art. 32. A equipe envolvida no acolhimento deve utilizar a escuta sensivel, em um ambiente reservado e acolhedor,
para a identificagao:

I - dos impedimentos nas fungdes e nas estruturas do corpo;
Il - dos fatores socioambientais, psicoldgicos e pessoais;
1l - da limitagdo no desempenho de atividades; e
IV - da restrigao de participagao.
Art. 33. Para a realizagao do acolhimento, orienta-se o uso do Roteiro de Entrevista de Acolhimento (Apéndice 3).

Art. 34. A reuniao/entrevista de acolhimento devera ocorrer em espago apropriado no campus, visando a privacidade
do/a estudante.

§ 1° Na reunido, o/a estudante ou seu/sua responsavel, se menor de idade, devera apresentar a documentagao
médica, se possivel for, e o relato das suas necessidades de atendimento;

§ 2° No acolhimento deverdo ser recolhidas as informagdes minimas, basicas e fundamentais que permitam o
embasamento para elaboragéo das estratégias de intervengao na(s) Reunido(des) Multidisciplinar(es);

§ 3° Apds a reunido de acolhimento, o NAPNE e a CC terdo 10 (dez) dias uteis para convocar a primeira reunidao
multidisciplinar e posterior elaboragéo do Parecer (Apéndice 1).

Art. 35. E facultado ao/a estudante ou ao/a responsavel recusar o apoio educacional especializado, os
acompanhamentos pelos setores interessados e demais procedimentos previstos nesta norma, conforme Lei
13.146/15.

Paragrafo unico. Orienta-se, por parte do campus, o registro formal e por escrito da recusa.

Art. 36. Deverdo ser adotadas medidas preventivas que garantam o sigilo de informagdes pessoais e intimas do/a
estudante com necessidades especificas e em observancia a Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n® 13.709/2018).

Art. 37. Nos casos em que a identificagdo ocorrer sem apresentagdo de laudo médico, o NAPNE podera oferecer
sugestdes de servigos publicos de saude disponiveis para atendimento médico especializado gratuito, para que
possam obter avaliagdes, laudos e/ou relatérios que possam contribuir para o AEE.

Art. 38. A reunido multidisciplinar sera composta pelo NAPNE, pela CC, pela CDPD, pela CDAE e pelo(s)/a(s)
docente(s) que atuam junto ao/a estudante, sempre observando os normativos institucionais e a organizagdo do
campus.

Art. 39. Deverao ocorrer, no minimo, 1 (uma) reunido multidisciplinar, em que podera haver:
| - a indicagao do ajuste: adequagao pedagdgica;
Il - a orientagdo para o registro no diario de classe, ou;
1l - a orientagéo para a elaboragao do Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI.

Art. 40. Na reunido multidisciplinar, a equipe envolvida avaliara o parecer inicial do/a estudante, fruto da reunido de
acolhimento e decidira em cooperacéo sobre o ajuste necessario a fim de atender as necessidades do/a estudante.

§ 1° Caso o ajuste seja a adequagdo pedagdgica de pequeno porte, o(s)/a(s) docente(s) envolvidos/as devera(ao)
proceder com o registro no diario de classe. Neste caso, o NAPNE, a CDAE, a CDPD e a CC poderao realizar
orientagdes para o registro.

§ 2° Caso o ajuste seja a adaptagao pedagdgica de grande porte, o(s)/a(s) docente(s) envolvidos/as receberdo a
orientacdo pedagogica da CDPD e da CDAE, com apoio do NAPNE e da CC, sobre como devera(ao) proceder com a
elaboragéo do Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI (Apéndice 2).

Art. 41. Realizada a orientagdo, em conjunto, os/as participantes da reunido marcarao, se necessario, outras reunides
para o suporte ao(s)/a(s) docente(s) que realizardo a elaboragéo do Plano de Atendimento Educacional Individualizado
- PEI e definirdo um prazo para a entrega deste plano para o NAPNE e para a CC, apés aprovacao do PEI em reunido
de colegiado de curso.



Art. 42. O NAPNE e CC deverao registar todo o processo de AEE nos sistemas académicos, bem como no SUAP, a
fim de gerar o histérico de acompanhamento do/a estudante atendido/a.

Paragrafo unico. O campus podera criar pastas colaborativas com acesso para os/as servidores/as envolvidos no
processo de AEE.

Art. 43. Apo6s a realizagdo da primeira reunido multidisciplinar, os/as docentes envolvidos/as deverdo preencher o
formulario de AEE: flexibilizagdo ou adequagdo pedagdgica ou elaborar o Plano de Atendimento Educacional
Individualizado - PEI, conforme orientado nos dispositivos desta norma.

Art. 44. Caso os/as docentes tenham de elaborar o Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI, este
devera ser apresentado no Colegiado do Curso na reunido de aprovagéo do PEI.

Segédo IV
Da aprovacao do PEI

Art. 45. A aprovagdo do PEI sera realizada em reunido do Colegiado de Curso, com a presenca da equipe
multidisciplinar que orientou os/as docentes na elaboragao deste plano.

Paragrafo tunico. Caso o plano receba o parecer do colegiado para alteragdo, as sugestdes de alteragdo devem ser
apresentadas por escrito aos/as docentes que elaboraram o PEI e sera dado novo prazo para entrega e aprovacéao.

Art. 46. A reunido do Colegiado de Curso devera ocorrer em 10 (dez) dias Uteis da primeira reunido da equipe
multidisciplinar, para isso, caso necessario, podera ocorrer um colegiado extraordinario, com a finalidade apenas de
avaliar e aprovar o PEI.

Segao V
Do acompanhamento do/a estudante

Art. 47. Apds a aprovagao do PEI, em reunido do Colegiado do Curso, ou da verificagdo do formulario de AEE pela
CDPD e pela CDAE, os/as docentes deverao proceder com os ajustes necessarios na pratica docente.

Art. 48. O NAPNE e a CC deverao acompanhar o/a estudante e a implementagao dos ajustes necessarios.

Art. 49. Os conselhos de classe deverdo compreender momentos para os/as docentes que estdo participando do
processo de AEE apresentarem o andamento dos ajustes indicados no formulario de AEE (flexibilizagdo ou adequagao
pedagdgica) ou no Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI.

§ 1° A apresentacédo do andamento devera ser registrada em ata.

§ 2° Caso necessario, a equipe multidisciplinar podera agendar reunides para a realizagdo do apoio pedagdgico a
estes/as docentes.

§ 3° O processo de AEE deve ter acompanhamento periddico pela equipe multidisciplinar para assegurar os ajustes
necessarios para atender ao/a estudante.

Art. 50. Caso, no curso, ndo se realizem conselhos de classe, devido a sua natureza, o NAPNE e a CC deverdo
proporcionar quantas reunides forem necessarias para o acompanhamento do processo de AEE neste curso, com a
presenca da equipe multidisciplinar.

Art. 51. Finalizado o processo de AEE, apds a realizagdo do Conselho de Classe Final, em caso de cursos que
realizam conselhos de classe, os registros realizados durante todo o processo devem ser arquivados na pasta fisica ou
digital do/a estudante e a CDRA deve ser informada sobre os resultados finais do/a estudante atendimento.

Art. 52. Finalizado o processo de AEE, apds a realizagdo da ultima reunido de acompanhamento do processo de AEE,
em caso de cursos que nao realizam conselhos de classe, os registros realizados durante todo o processo devem ser
arquivados na pasta fisica ou digital do/a estudante e a CDRA deve ser informada sobre os resultados finais do/a
estudante atendimento.

Secao VI
Do registro das adaptagoes no diario de classe

Art. 53. Os casos em que a escola identificar que o/a estudante necessita de ajustes de pequeno porte, sem impactos
para a matriz curricular, deverdo ser registrados no diario de classe pelo/a docente conforme orientado pelo parecer
emitido apds a reunido multidisciplinar (Apéndice 1).



Art. 54. Nos casos em que a escola identificar que o/a estudante necessitara de adaptagdes de grande porte, o/a
docente, com suporte da equipe de apoio, realizara o registro desta adaptacao no Plano de Atendimento Educacional
Individualizado - PEI (Apéndice 2).

Paragrafo unico. Sdo exemplos de adaptacdes de grande porte:
| - alteragdes na matriz curricular ou no plano de curso;
Il - dilagao de prazo para conclusao do curso;
Il - alteragéo no formato do trabalho de conclusdo de curso;
IV - dispensa do trabalho de concluséo de curso;

V - alteragdes significativas na avaliagdo do componente curricular.

Capitulo VI
Da terminalidade especifica

Art. 55. A terminalidade especifica é a estratégia adotada pelo IFB para reconhecer os conhecimentos e saberes
desenvolvidos pelos estudantes que possuem necessidades educacionais especificas, comprovadamente
impossibilitados de atingir os pardmetros exigidos para a conclusdo do ensino médio técnico e de cursos superiores.

Art. 56. A terminalidade especifica tem como objetivo certificar os estudantes de cursos técnicos de nivel médio e de
cursos superiores do IFB, que tenham apresentado laudo e recebido adaptagdes curriculares formalizadas pelo Plano
de Estudos Individualizado (PEI).

Paragrafo unico. Os procedimentos referentes a terminalidade especifica somente poderdo ser adotados apos
esgotados os procedimentos referentes a adequacao pedagdgica de grande porte.

Secao |
Da banca examinadora de terminalidade especifica

Art. 57. A banca examinadora dos registros dos processos de ensino e aprendizagem para casos de terminalidade
especifica sera composta por:

| - coordenador(a) do NAPNE ou um representante do NAPNE indicado por ele(a);

Il - coordenador(a) de curso;

Il - representante da CDPD ou equivalente;

IV - representante da CDAE;

V - dois professores(as) do curso (obrigatoriamente que ja tenham atuado com o estudante);
VI - psicélogo (se houver).

Art. 58. Cabera a Coordenagao do NAPNE, juntamente com o Coordenagao de Curso, reunir os registros dos PEls que
tenham sido desenvolvidos no decorrer do curso e encaminha-los a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao
(DREP/DREN) com parecer favoravel a abertura de processo de composigédo de banca.

Art. 59. Sao atribuigdes da banca examinadora:
| - analisar os registros dos PEls;

Il - elaborar parecer, conforme Apéndice 4, que justifique ou ndo a emissao da certificacdo por terminalidade
especifica;

11l - instruir o processo para posterior envio a DREP.

Secao Il
Do procedimento para a terminalidade especifica

Art. 60. Apos parecer favoravel da DREP, o processo sera tramitado a Coordenacao de Registro Académico para as
devidas anotagoes.

Art. 61. A abertura do processo para conferir a terminalidade especifica somente sera realizada apds a publicagdo do



resultado final, depois de realizadas todas as adaptagdes necessarias para o alcance dos objetivos de aprendizagem,
devidamente registradas no PEI.

Segao lll
Da expedicao do diploma

Art. 62. Para a expedigdo dos diplomas e histéricos escolares referidos neste capitulo, deverdo constar a descrigéo
apresentada no Apéndice 4 deste documento.

§ 1° Nos diplomas emitidos por meio de terminalidade especifica deverao constar a seguinte informagao: “Este diploma
é valido com a apresentagédo do Histérico Escolar e do Parecer da banca examinadora com os registros e planos de
atendimento educacional individualizado”.

§ 2° No historico escolar emitido por meio de terminalidade especifica devera constar a seguinte informagao: “Foram
realizadas adaptagbes pedagogicas para o estudante (nome do/a estudante), o que resultou em certificagdo por
terminalidade especifica. As adaptagdes realizadas e o parecer da banca examinadora estédo disponiveis para consulta
no Registro Académico do Campus (nome do campus) do IFB”.

Capitulo VII
Das disposic¢odes finais

Art. 63. Para atendimento desta normativa, cada campus podera fazer os ajustes cabiveis quanto a atuagdo dos
setores para a execugao do fluxo previsto, devendo considerar os normativos institucionais e supra institucionais.

Art. 64. Casos omissos serao apreciados e deliberados pela Pro-Reitoria de Ensino, em conjunto com o campus.

Art. 65. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Assinado Eletronicamente
VERUSKA RIBEIRO MACHADO



Apéndice 1
Parecer
Reunido multidisciplinar

Data: / [/

Servidor/Setor:
Servidor/Setor :
Servidor/Setor:

CDAE ( ) CDPD ( ) NAPNE ( )
() Adaptagao de pequeno porte
( ) Adaptagao de grande porte
Identificagao
Nome/Matricula/Curso/Periodo:
Especificidade:

Organizagao do AEE
Finalidades do AEE:
) Complementagao Curricular - para estudantes com deficiéncias e/ou transtornos globais do desenvolvimento
) Suplementagao Curricular - para estudantes com Altas Habilidades
) Adaptacéo de Materiais, servigos e/ou elaboragéo de recursos para acessibilidade e tecnologias assistivas
) Acompanhamento do Estudante
() Outros. Especificar:

(
(
(
(

Sistematizagdao do AEE
Indicagao de AEE:

Relatério Circunstanciado
(histérico)
A descrigao da histéria de vida e do percurso escolar desse estudante desde antes de seu ingresso no curso atual no
IFB se faz necessaria para que o(a)(s) docente(s) tenha uma ideia mais abrangente de suas vivéncias e trajetérias. E
fundamental registrar a fonte das informagbes e deve ser revisitado sempre que necessario. Apresentar um resumo
com as informagdes recolhidas na Entrevista de Acolhimento ressaltando aspectos significativos para a elaboragéo do
PEI ou para a orientacdo de registro no diario de classe.

Necessidades Educacionais Especificas
Detalhar as condigbes proprias do estudante que interferem em sua aprendizagem e o que ele necessita. A
importancia da descricdo das necessidades educacionais especificas desse estudante se faz necessaria para que o
docente tenha uma ideia das possibilidades de interagdo com esse estudante, elaborando as estratégias
metodolégicas de acordo com as suas especificidades. Ressaltar se existem (quais) barreiras externas a serem
superadas.

Habilidades, Afinidades, Interesses Dificuldades apresentadas

Registrar os 0 que o estudante ja sabe sobre o tema, o que mais |he[Na mesma légica do item anterior registrar as
interessa, suas afinidades, seus interesses, etc. Identificar o meio pelo|dificuldades e limitagbes do estudante. Por,
qual tem maior facilidade de aprendizagem, se gosta de leituras, delexemplo, dificuldade de interagdo social e
materiais audiovisuais, etc; os temas transversais que mais Ihetrabalhos em grupo, dificuldades de
despertam interesse para mediar o tema principal, dentre outrasjoperagbes matematicas, dificuldades de
estratégias que puder tragar a partir de interesses, vivéncias,|leitura/compreensao, limitagbes fisicas,
conhecimentos e habilidades prévios. motoras ou sensoriais, etc.

Adaptacao pedagégica
Aqui deverao ser descritas as alteragoes, flexibilizagdes, adequagdes ou adaptagdes necessarias para atender ao
estudante observando a superagao de possiveis entraves ou barreiras, de cunho comunicacional, instrumental,
metodoldgico, programatico, ou atitudinal.



Apéndice 2

Plano de Atendimento Educacional Individualizado - PEI

Colegiado do Curso

Estudante:

Matricula/Turma:

Informagdes Gerais:

Data da elaboracao: Data da aprovagao:

Componente(s) Curricular(es):

Relatério Circunstanciado

(historico)

<Preenchido pela Equipe Pedagdgica, Assisténcia Estudantil, NAPNE e familia>

A descricéo da histériade vida e do percurso escolar desse estudante desde antes de seu ingresso no
curso atual no IFB se faz necessaria para que o professor tenha uma ideia mais abrangente de suas
vivéncias e trajetorias. E fundamental registrar a fonte das informagdes e deve ser revisitado sempre
gue necessario.

Necessidades Educacionais Especificas

<Preenchido pela Equipe Pedagogica, Assisténcia Estudantil e NAPNE>

Detalhar as condigdes proprias do estudante que interferem em sua aprendizagem e o que ele
necessita. Ex: Se o estudante for cego: sua condi¢éo é: cegueira. Precisa de: Braille, software de leitor
de telas, piso tatil, algum dispositivo sonoro, dentre outros. A importancia da descrigdo das
necessidades educacionais especificas desse estudante se faz necessaria para que o docente tenha
uma ideia das possibilidades de interagdo com esse estudante, elaborando as estratégias
metodoldgicas de acordo com as suas especificidades.

Habilidades, Afinidades, Interesses Dificuldades apresentadas

<Preenchido pela Equipe Pedagdgica e docente> <Preenchido pela Equipe

Registrar os 0 que o estudante ja sabe sobre o tema, o Pedagdgica e docente>

que mais lhe interessa, suas afinidades, seus interesses, Na mesma légica do item anterior registrar

etc. Identificar o meio pelo qual tem maior facilidade de as dificuldades e limitagdes do estudante.

aprendizagem, se gosta de leituras, de materiais Por exemplo, dificuldade de interagao

audiovisuais, etc; os temas transversais que mais lhe social e trabalhos em grupo, dificuldades de

despertam interesse para mediar o tema principal, dentre operagbes matematicas, etc.

outras estratégias que puder tragar a partir de interesses,
vivéncias, conhecimentos e habilidades prévios.

Informagdes Especificas:

Adequacdo/Adaptagao <Preenchido pelo(s) docente(s)>

Aqui deverdo ser descritas as alteragdes, flexibilizagbes, adequacdes ou adaptagbes necessarias para
atender ao aluno com necessidades educacionais especificas em questdo a liberacdo de possiveis
entraves ou barreiras, de cunho comunicacional, instrumental, metodoldgico, programatico, ou atitudinal.




OBJETIVOS ESPECIFICOS<Preenchido pelo(s) docente(s)>

Definir objetivos especificos e adaptados ao estudante a partir dos objetivos previstos para o componente
curricular em geral.

Objetivos previstos no PPC Objetivos Adaptados

METODOLOGIA<Preenchido pelo(s) docente(s)>

Como sera trabalhado para alcangar os objetivos especificos estabelecidos?Na escrita do PEI deve-se
registrar as metodologias e estratégias a serem utilizadas, bem como os recursos necessarios para que
o estudante alcance o objetivo proposto.

Metodologia prevista no Plano de Ensino Metodologia Adaptada

AVALIAGAO <Preenchido pelo(s) docente(s)>
Quais instrumentos? Como foram aplicados?

A avaliagdo deve ser formativa, processual. O professor deve avaliar ao longo do tempo as habilidades
adquiridas e a autonomia na sua execugdo. Considerando que o educando pode manifestar sua
aprendizagem por meio de diferentes formas, é importante utilizar diversos instrumentos e formas de
aplicagdo que mais se adequam as suas caracteristicas. Como os projetos educacionais e seminarios,
debates, mapa conceitual, provas individuais e/ou em dupla, observando o nivel de desempenho e
contribuicdo do estudante no desenvolvimento do componente curricular, sempre sem deixar de
considerar os aspectos positivos das interagdes sociais promovidas pelas metodologias ativas tais como:
Projetos Integradores, PBL, Gamificagdo, Visitas Técnicas, Estagios e atividades de Extensdo. Descrever
instrumentos de avaliagdo. Considerando que cada instrumento de avaliagdo possui suas proprias
técnicas e métodos avaliativos, deve-se ainda descrever os objetivos, critérios, pontuacdo, prazos e
produtos finais conforme for o instrumento adotado.

PARECER

Descrever avangos do estudante, considerando as metas previstas para ele e as principaisdificuldades.
Procurar mencionar as propostas que tiveram éxito e aquelas que nao tiveram, o que se observou em
ambos os casos. Pontuar o que pretende para a préxima etapa, em termos de objetivos especificos de
atuacdo junto ao estudante. Também destacar aspectos do seu desenvolvimento social. Caso o estudante
tenha acompanhado a turma realizando as mesmas atividades propostas para os demais, sem
necessidade de adaptagdes razoaveis e/ou acessibilidade curricular, mencionar.

Assinatura do(s) Docente(s):

Assinatura do Coordenador de Curso:

Assinatura do NAPNE (responsavel):

Assinatura do Setor Pedagdgico (responsavel):

Assinatura da Assisténcia Estudantil (responsavel):




Apéndice 3

Modelo de Formulario de Acolhimento

Nome/matricula:

Curso/Semestre:

Contato/telefone/email:

Responsavel (Nome/Contato):

Caracterizagdo

() Estudante com deficiéncia

Permanente ( ) Temporaria ( )
Possui Laudo Médico? Sim( ) Nao( )
() Estudante com Altas Habilidades/Superdotagdo

() Estudante com necessidade educacional especifica que demande Atendimento Educacional Especializado

Tipo de impedimento: (auditivo, intelectual/cognitivo, fisico, visual, mental ou

muiltiplo)
*Deve-se anexar o Laudo Médico, quando houver.
Estudo de caso Individualizado

A descrigdo da histéria de vida e do percurso escolar desse estudante desde antes de seu ingresso no curso atual no IFB se faz
necessaria para que o professor conhega as especificidades do educando, sua histéria de vida, trajetéria escolar, comportamentos
socio-culturais, situagdo econbmica, tenha uma ideia mais abrangente de suas vivéncias, possibilidades e desejos individuais e
familiares. E fundamental registrar a fonte das informagées e deve ser revisitado sempre que necessario. Objetivando identificar
barreiras que estejam impedindo ou dificultando o processo educativo essa entrevista devera ser realizada, sempre que possivel, com a
presenca da familia ou responsaveis pelo estudante (obrigatério nos casos de menor de idade).

As informagbes coletadas durante a Entrevista de Acolhimento deverdo ser especificadas, sempre que possivel for, com um indicativo
escalar do grau de comprometimento, por exemplo:

1 Néo realiza a atividade ou é totalmente dependente de terceiros para realiza-la. Nao participa de
nenhuma etapa da atividade.

2 Realiza a atividade com o auxilio de terceiros. O estudante participa de alguma etapa da atividade.

3 Realiza a atividade de forma adaptada, sendo necesséario algum tipo de modificagdo ou realiza a
atividade de forma diferente da habitual ou mais lentamente.

4 Realiza a atividade de forma independente, sem nenhum tipo de adaptacdo ou modificacéo, na

velocidade habitual e em seguranga.

Assinatura do(s) Docente(s), se for o caso:



Assinatura do Coordenador de Curso:

Assinatura do NAPNE :

Assinatura do Setor Pedagdgico:

Assinatura da Assisténcia Estudantil:

Assinatura do estudante ou responsavel, se menor:

Apéndice 4

Modelo de parecer emitido pela banca examinadora

Identificagdo da equipe

Servidor/Coordenador do NAPNE:

Servidor/Coordenador de Curso:

Servidor/Representante da CDPD:

Servidor/Representante da CDAE:

Servidor/Professor do Curso 1:

Servidor/Professor do Curso 2:

Servidor/Assistente Social:

Servidor/Psicélogo (se houver):

Identificagdo do estudante

Nome/Matricula/Curso/Periodo:

Especificidade:

Sistematizagdo da terminalidade especifica

Relatério Circunstanciado

(historico)

Apresentar um resumo com as informagbes do estudante ressaltando aspectos significativos para a
concessdo de um certificado em terminalidade especifica.

Necessidades Educacionais Especificas

Detalhar as condigées préprias do estudante que interferem em sua aprendizagem e o que ele
necessita.




Habilidades, Afinidades, Interesses

Registrar as habilidades desenvolvidas pelo
estudante.

Dificuldades apresentadas

Registrar as dificuldades e limitagbes do

estudante.

Objetivos do curso

Replicar os objetivos descritos no Plano de Curso
ou no Projeto Pedagdgico do Curso.

Perfil do egresso

Replicar o perfil do egresso previsto no Plano de
Curso ou no Projeto Pedagdgico do Curso.

Com o objetivo de analisar possibilidade de certificacéo por terminalidade especifica, a banca examinadora constituida
pela Portaria n° , apos analise dos PEls desenvolvidos no decorrer do curso para

alo estudante , emite o seguinte parecer:

Adaptacao pedagdgica

Aqui deveréo ser descritas as alteragées, flexibilizagbes, adequagdes ou adaptagbesrealizadas.

Conhecimentos desenvolvidos

Indicar os conhecimentos demonstrados pelo estudante e evidenciar de que forma tais saberes e
conhecimentos se relacionam com os objetivos do curso e do perfil do egresso.

Concluséao

Com base na andlise dos registros dos PEls desenvolvidos no decorrer do curso e dos saberes desenvolvidos pelo
estudante ___, a banca (defere/indefere) a certificagdo por terminalidade especifica no curso de __ do campus
do Instituto Federal de Brasilia..

(Local e data)

Assinatura dos membros da banca examinadora:
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= Veruska Ribeiro Machado, REITOR(A) - CD1 - IFBRASILIA, em 29/02/2024 17:08:18.
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