MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PORTARIA 2/2024 - RIFB/IFBRASILIA, DE 25 de margo de 2024

INSTITUI E REGULAMENTA O NUCLEO DE APOIO TECNICO
INTERDISCIPLINAR E INTERSETORIAL (NUATII) NO AMBITO
DA REITORIA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA.

O Reitor Substituto do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia, designado pela Portaria
n°1.156/REITORIA/IFB, de 1° de setembro de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido, de 04 de setembro de 2023,

CONSIDERANDO as transformagdes ocorridas no dmbito do IFB, em virtude, principalmente, da implementagéo
do processo eletrdnico e do programa de gestdo de demandas (PGD);

CONSIDERANDO a necessidade de resposta estratégica para promover ndo apenas a adaptagao institucional a
essas mudangas, mas também a integragdo e o didlogo permanente entre os setores e os servidores
especializados;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a troca continua de experiéncias e conhecimentos entre os
setores do Instituto Federal de Brasilia;

CONSIDERANDO as vantagens na formacdo de um ambiente colaborativo, onde a comunicagao eficaz seja
estimulada e o desenvolvimento pessoal e profissional dos servidores seja promovido;

CONSIDERANDO as necessidades institucionais relativas a padronizagdo de processos e rotinas para a
adequacéo da estrutura organizacional do Instituto Federal de Brasilia e da for¢ca de trabalho de suporte aos
Orgaos de Execugao no aspecto técnico cientifico;

CONSIDERANDO que o apoio técnico especializado se mostra indispensavel para uma atuagéo efetiva;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo n°® 23098.000127.2024-78;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e regulamentar o Nucleo de Apoio Técnico Interdisciplinar e Intersetorial (NUATII), no

ambito da Reitoria do Instituto Federal de Brasilia, vinculado ao Gabinete da Reitoria, como drgado técnico auxiliar da
atividade funcional da Procuradoria Juridica e Unidade Setorial de Corregedoria (PROCORR).

Paragrafo uanico. O NUATII visa promover a integragdo, a especializagdo e o desenvolvimento

institucional, concentrando-se na sinergia entre as diversas areas do Instituto Federal de Brasilia.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° S3o objetivos do NUATII:

| - promover o desenvolvimento institucional do IFB, por meio do intercambio de informagdes e da

utilizagédo dos conhecimentos técnicos especializados dos servidores em exercicio nesta autarquia;



Il - fortalecer a integragao institucional por meio da troca continua de conhecimentos e informacgdes;
Il - racionalizar a estrutura organizacional e ampliar a eficiéncia da atuagéo do IFB.

Paragrafo unico. Com base na troca de experiéncias, o grupo buscara potencializar a eficiéncia e
qualidade dos processos e projetos institucionais, consolidando um ambiente colaborativo que fortalega as Proé-
Reitorias de Ensino, de Pesquisa e Inovagao, de Extenséo e Cultura, de Administragdo e de Gestao de Pessoas, além
das Diretorias Sistémicas, Procuradoria Juridica e Unidade Setorial de Corregedoria (PROCORR).

Art. 3° Sao atividades do NUATII dar apoio técnico especializado as Pré-Reitorias de Ensino, de
Pesquisa e Inovagédo, de Extensdo e Cultura, de Administracdo e de Gestdo de Pessoas, Diretorias Sistémicas,
Procuradoria Juridica e Unidade Setorial de Corregedoria (PROCORR), incumbindo-lhe:

| - emitir manifestagdes técnicas - na forma de pareceres, relatérios, notas técnicas e outros - acerca de
quesitos, questionamentos ou situagées que demandem a utilizagdo de conhecimentos técnicos especializados;

Il - elaborar minutas de atos e manifestagbes técnicas a serem analisadas e aprovadas pelas
autoridades competentes, conforme as areas de atuagao;

Il - auxiliar os aludidos setores na formulagdo de quesitos referentes aos processos administrativos de
sua respectiva area de atuagao;

IV - acompanhar, quando solicitado, os chefes das aludidas unidades em reunides ou audiéncias
publicas e outras diligéncias que necessitem de informagdes técnicas especializadas;

V - prestar esclarecimentos técnicos pertinentes as diversas areas de atuagéo, desde que haja consulta
formalizada;

VI - compor grupos de trabalho e quaisquer comissoes, inclusive de processo administrativo disciplinar;

VIl - desempenhar, a critério do gabinete da reitoria e, em caso de relevancia institucional, outras
atividades compativeis com sua fungdo de assessoramento técnico complementar.

CAPITULO I
ORGANIZACAO E COMPOSICAO

Art. 4° O NUATII sera organizado em Subnucleos Especializados, compreendendo os seguintes eixos
de atuagéao:

| - Subnucleo de Apoio a Atividade Juridica;

Il - Subnucleo de Apoio a Atividade Disciplinar;

Il - Subnucleo de Apoio a Atividade de Mediagao e Conciliagao;

IV - Subnucleo de Apoio & Atividade de Integridade, Etica e Transparéncia.

Paragrafo Unico. Para atendimento da politica institucional do IFB, poder&o ser admitidos outros eixos
de atuagdo na atividade do NUATII.

Art. 5° O NUATII sera composto por profissionais especializados, integrantes do quadro de servidores
efetivos do IFB, com notério conhecimento e/ou experiéncia nas diversas areas do conhecimento.

§ 1° Poderao colaborar com o NUATII, servidores lotados em todas as unidades do IFB, mediante
designagéo do (a) Reitor (a).

§ 2° A designagao dependera da anuéncia da chefia imediata.

§ 3° Poderao integrar o NUATII profissionais especializados cedidos por 6rgdos e entidades da
administragéo publica direta e indireta, pessoas convidadas para ocuparem cargos em comissdo ou na condigdo de
colaboradores voluntarios.

§ 4° Para melhor desenvolvimento das atividades do NUATII, serdo admitidos estudantes do IFB, que
atuaréo sob a supervisdo do profissional da respectiva area.

Art. 6° Os integrantes do NUATII serdo selecionados pelo Gabinete da Reitoria em conjunto com as



respectivas areas interessadas, apds analise curricular e entrevista pessoal, preferencialmente, por instrumento publico
que estabelecera os critérios de selegdo ou mediante convite.

Paragrafo unico. A autuacdo no NUATII ndo sera remunerada, podendo ser utilizada para compor
carga horaria do servidor, na modalidade de atividades de Gestédo e Organizagéo, conforme normativos internos.

Art. 7° Os profissionais integrantes do NUATII desenvolveréo suas atividades de acordo com as areas
de conhecimento, respeitando o perfil da instituicdo e as prioridades definidas na politica institucional.

CAPITULO lll
DA SUPERVISAO

Art. 8° A Supervisdo do NUATII sera exercida pela Chefia de Gabinete da Reitoria, com apoio das
respectivas areas técnicas.

Art. 9° Atividades inerentes a supervisao:

| - estabelecer diretrizes gerais e metas estratégicas de atuagao;

Il - acompanhar as atividades dos técnicos componentes do ntcleo;
Il - criar equipes técnicas especializadas;

IV - expedir ordens de servigo sobre procedimentos, orientagbes e determinagdes internos do Nucleo,
notadamente os processos de trabalho, os requisitos de admissibilidade, as regras de tramitagdo e a forma de
atendimento das solicitagdes de apoio técnico, inclusive sobre a classificagdo destas como urgentes ou prioritarias,
observado o disposto nesta Portaria;

v - intermediar a relagdo entre os servidores do NUATII e os Orgdos especializados quando do
surgimento de eventuais divergéncias;

VI - desempenhar outras atividades compativeis com suas fungées.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO
Segéao |
Das Solicitagoes em Geral

Art. 10. As consultas e os pedidos de assessoramento serdo orientados a promover a troca continua de
experiéncias e conhecimentos entre os setores do Instituto Federal de Brasilia, tendo como norte as vantagens na
formagdo de um ambiente colaborativo, onde a comunicagéo eficaz seja estimulada e o desenvolvimento pessoal seja
promovido.

Art. 11. Serdo atendidos pelo NUATII as consultas e os pedidos de assessoramento que forem
encaminhados pelo (a) Reitor (a), Pro-Reitores (as), Diretores (as) Sistémicos, Procuradores (as) e pelo responsavel
pela PROCORR/IFB.

Paragrafo unico. As consultas e os pedidos de assessoramento no ambito da procuradoria juridica
observarao procedimentos proprios.

Art. 12. Havendo necessidade de apoio técnico especializado, o demandante formulara a solicitagdo
observando o seguinte fluxo:

| - os expedientes serdo distribuidos ao subnucleo, desde que a solicitagdo de apoio técnico
especializado atenda aos ditames desta Portaria;

Il - atendida a solicitagé@o, os autos retornarao com a analise técnica ou minuta ao setor solicitante;
Il - o demandante podera solicitar complementagao da manifestagao emitida pelo NUATII.

§ 1° As manifestagdes do NUATII preferencialmente serdao emitidas em até 10 dias, salvo concessao de
prazo diverso expresso na solicitagao.



§ 2° As solicitagdes de apoio técnico especializado dirigidas ao NUATII deverdo conter todos os
elementos de informagao necessarios a compreensao, delimitagdo e atendimento das demandas, por meio eletrénico.

§ 3° As manifestagdes e minutas emitidas pelo NUATIl ndo possuem carater vinculante, cabendo ao
demandante avaliar a sua adogao.

Art. 13. Recebido o pedido de solicitacdo de apoio, o membro do NUATII devera:
| - analisar o pedido e a sua admissibilidade;

Il - solicitar a complementagdo documental ou de informagdes ao demandante caso observe a
incompletude do requerimento ou da documentagao remetida para analise.

Paragrafo tnico. Nao havendo a complementagao, a solicitagédo sera devolvida sem analise.

Art. 14. As solicitagbes ao NUATII serdo distribuidas aos membros conforme o conhecimento
especializado, em ordem cronoldgica, respeitando-se os seguintes critérios de prioridade de atendimento devidamente
motivados:

| - vencimento dos prazos, com risco de prescri¢do ou decadéncia;
Il - esgotamento do prazo do procedimento administrativo;
Il - outras urgéncias cujo prejuizo seja evidenciado.

Art. 15. A distribuicdo de cada procedimento sera efetuada pela unidade técnica respectiva na ordem
estabelecida no caput, conforme haja membro disponivel, ficando vedada a acumulagdo de procedimentos sob a sua
responsabilidade, salvo quando a unidade da matéria justifique sua acumulagéo.

Secao Il
Do Procedimento no Ambito do Subnticleo de Apoio a Atividade Juridica

Art. 16. O Subnucleo de Apoio a Atividade Juridica sera composto por servidores Bacharéis em Direito,
que tenham interesse em atuar em colaboragdo com a Procuradoria Federal que funciona junto ao Instituto Federal de
Brasilia (PF/IFB).

§ 1° A colaboragéo a que alude o caput sera realizada sob a supervisédo do Procurador-Chefe do IFB e
compreende a analise processual e a elaboragdo de minutas de manifestagbes juridicas referentes aos processos de
interesse da PF/IFB.

§ 2° A distribuicdo das demandas no ambito da PF/IFB sera realizada na forma e no prazo a serem
estabelecidos pelo Procurador-Chefe da PF/IFB.

§ 3° A colaboragdo a que alude o caput sera realizada em atengao aos normativos que disciplinam a
atuacao da PF/IFB.

Segao lll
Do Procedimento no Ambito do Subnticleo de Apoio a Atividade Disciplinar

Art. 17. O Subnucleo de Apoio a atividade Disciplinar sera composto por servidores que possuam
interesse em atuar em colaboragao com o Gabinete da Reitoria e com a Unidade Setorial de Corregedoria do Instituto
Federal de Brasilia (PROCORR/IFB).

§ 1° A colaboragéo a que alude o caput inclui a capacitagdo do servidor colaborador no que se refere ao
tratamento de dendncias e a condugédo de processo disciplinar.

§ 2° A distribuicdo das demandas no ambito subnucleo de apoio a atividade disciplinar sera realizada na
forma e no prazo a serem estabelecidos pelo (a) responsavel pela PROCORR/IFB.

§ 3° A designagao para compor as comissdes de processos disciplinares sera realizada por ato da
autoridade competente, conforme o procedimento a ser adotado, respeitando-se o disposto na Lei n® 8.112/90 e nos
regulamentos internos.



Segao IV
Do Procedimento no Ambito Do Subnticleo de Apoio a Atividade de Mediagdo e Conciliagido

Art. 18. O subnucleo de apoio a atividade de mediag&o e conciliagdo sera composto por servidores que
possuam interesse em atuar em colaboragdo com o Gabinete da Reitoria e com a Unidade Setorial de Corregedoria do
Instituto Federal de Brasilia (PROCORR/IFB), visando a resolugdo de conflitos eventualmente deflagrados no ambito do
IFB.

§ 1° A colaboragado a que alude o caputinclui a capacitagdo do servidor colaborador no que se refere a
solugdo de conflitos.

§ 2° Os servidores a que alude o caput serdo designados por ato do Reitor(a).

Art. 19. A distribuicdo das demandas no ambito do subnucleo de apoio a atividade de mediagao e
conciliagdo sera realizada na forma e no prazo a serem estabelecidos pelo(a) responsavel pela PROCORR/IFB em
conjunto com o Gabinete da Reitoria.

Secao V
Do Procedimento no Ambito Do Subniicleo de Apoio a Atividade de Integridade, Etica e Transparéncia

Art. 20. O subnucleo de apoio a atividade de integridade, ética e transparéncia sera composto por
servidores designados por ato do Reitor(a), a qual instituirda o Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a
Informagéo (SITAI) do IFB.

Art. 21. S&o objetivos do SITAI:
| - coordenar e articular as atividades relativas a integridade, a transparéncia e ao acesso a informacgao;

Il - estabelecer padrdoes para as praticas e as medidas de integridade, transparéncia e acesso a
informacgao; e

Il - aumentar a simetria de informagdes e dados nas relagdes entre a administragao publica federal e a
sociedade.

Art. 22. A distribuicdo das demandas no ambito do SITAI/IFB sera realizada na forma e no prazo a
serem estabelecidos pelo(a) responsavel por este nucleo em conjunto com o Gabinete da Reitoria.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Aos servidores que concluirem o periodo de colaboragédo, com aproveitamento atestado pela
autoridade assessorada, sera concedido certificado de reconhecimento, onde sera identificado o subnucleo de atuagao,
a descrigéo das atividades desempenhadas e o periodo de exercicio.

Paragrafo unico. O(A) Reitor(a) assinara a certiddo juntamente com o(a) Pré-Reitor(a) de Gestédo de
Pessoas.

Art. 24.Revogar a PORTARIA 1690/2019 - RIFB/IFB, que instituiu a unidade responsavel pela
coordenagao da estruturagao, execugéo e monitoramento do Programa de Integridade no ambito do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia (IFB) passando as atividades de integridade, ética e transparéncia a
serem exercidas pela SITAI

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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