MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PORTARIA 2/2025 - DRPE/PREN/RIFB/IFBRASILIA, DE 5 de agosto de 2025

Regulamenta as normas e os procedimentos para expedi¢do e tramitacdo de
diplomas fisicos de cursos técnicos no ambito do Instituto Federal de Brasilia —
IFB.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, designada pelo Decreto de 02/08/2023, publicado no Diario Oficial da Unido n° 147, Segédo

2, pag. 1, de 02/08/2023, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Lei n° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional;

CONSIDERANDO a Lei n° 11.892/2008, que institui a Rede Federal de Educagéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos

Federais de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a RESOLUGAO CNE/CP N° 1, DE 5 DE JANEIRO DE 2021, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao

Profissional Técnica de Nivel Médio;

CONSIDERANDO a Nota Técnica n° 07/2018 PREN/RIFB, que normatiza a expedigdo de diplomas do ensino técnico;

CONSIDERANDO o Oficio n° 7/2022 DRPE/PREN/RIFB/IFB, que estabelece instrugdes para conferéncia e tramitacdo dos diplomas de técnico
de nivel médio e superior do IFB;

RESOLVE:

Art.1° Regulamentar as normas e os procedimentos para a tramitagéo e expedi¢cao dos diplomas fisicos de técnico de nivel médio no ambito do
Instituto Federal de Brasilia, conforme dispositivos a seguir.

CAPITULO |
DA EXPEDICAO E ENTREGA DOS DIPLOMAS DE TECNICO DE NIVEL MEDIO

Art.2° O fluxo de expedigdo e entrega dos diplomas dos alunos concluintes a partir de 2025.1 devera ocorrer da seguinte forma:

| — A Coordenagao de Registro Académico do campus abre processo eletronico com a juntada dos diplomas e faz a conferéncia dos dados com
a lista dos alunos no SISTEC, de acordo com os aspectos apontados no anexo | desta Portaria. A lista do Sistec deve apresentar nome completo
do aluno, data de nascimento, CPF e status “concluido” dos alunos;

Il — O Coordenador do Registro Académico assina o diploma e encaminha o processo a(o) Diretor(a)-Geral do campus para que o assine;
IIl — os diplomas est&o aptos a serem entregues aos alunos.
Paragrafo unico. O diploma deve ser entregue ao/a Diplomado/a ou por procuragao/autorizagdo com assinatura devidamente autenticada.

Art.3° Havendo divergéncia entre o nome do(a) aluno(a) no diploma e na Lista Sistec, a Coordenagéo de Registro Académico deve conferir o
documento oficial de identificagdo com foto do(a) aluno(a) que embasa o nome apresentado no diploma .

Art.4° Em caso de 22 via, este termo devera constar no verso do diploma.

CAPITULO Il
DOS ELEMENTOS PARA CONFECGAO DOS DIPLOMAS FiSICOS DE TECNICO DE NiVEL MEDIO



Art.5° Os diplomas de cursos de técnico de nivel médio deveréo conter os seguintes dados, observando-se o Anexo | desta Portaria:
| — no anverso:

a) cabecalho e nome do campus;

b) nome do curso e eixo tecnolégico correspondente;

c) data de conclus&o do curso;

d) titulagéo;

e) nome do(a) aluno(a);

f) nacionalidade e naturalidade;

g) data de nascimento;

h) documento de identificagdo (CPF);

i) local e data;

j) assinatura do(a) Coordenador(a) do Registro Académico, do(a) aluno(a) e do(a) Diretor(a)-Geral do campus.
Il — no verso:

a) nome da IES expedidora e razéo social de sua mantenedora e respectivo nimero do CNPJ;

b) registro do ato autorizativo;

c) apostila de habilitagdes, averbagdes ou registro, quando for o caso;

d) nome do curso, eixo tecnoldgico correspondente e resolucéo autorizativa;

d) codigo de autenticacédo do SISTEC.

VERUSKA RIBEIRO MACHADO



ANEXO |

CAMPUS PLANALTINA

DIPLOMA

O Diretor-Geral do campus Planaltina do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA, no uso de
suas atribuigdes e tendo em vista a conclusdo do Curso Técnico em Agroindusiria, eixo tecnologico Producio Alimenticia, em 27 de setembro

de 2024, confere o titulo de
TECNICA EM AGROINDUSTRIA

Maria da Silva

de nacionalidade brasileira, natural de Brasilis DF, nascida em 30 de novembro de 1997, portadora do CPF n° 123.456.789-10, ¢ outorga-lhe o
presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os direitos ¢ prermrogativas legais.

Planaltina-DF. 11 de margo de 2025.

Nilton Nélio Comett Stemo Germano Ponte
Drretor-Geral do Campus Planaltina Coordenador de Registro Académico
Portarian® 727, de JL072003, DOV 145, Sagho 2, pig. 31, da 01082023 P Planaltina

Portaria P8 o8 289, de 05/04/2004, DO de D2/04/2028

Maria da Silva

CONFERENCIA DE DADOS DOS DIPLOMAS DE TECNICO DE NiVEL MEDIO

Aspectos a serem observados no anverso do diploma:

OBS 1 — O nome do curso e seu referido eixo tecnoldgico devem estar contemplados na ultima edigdo do Catalogo Nacional dos

Cursos Técnicos.(Catalogo Nacional de Cursos Técnicos | CNCT).

OBS 2 — Observar as concordancias das palavras “nascida” e “portadora” para a aluna e “nascido” e “portador” para o aluno. Porém,
também se aceitam as formas genéricas “nascido(a)” e “portador(a)’. Ademais, atentar-se para a data de nascimento do/a aluno/a e
seu numero de CPF. Ambos devem estar de acordo com os dados apresentados na Lista Sistec. O nimero do RG do aluno nZo é

obrigatoério, ja que o CPF representa a identificagdo Unica do cidadao.

OBS 3 — Os espagos destinados a Coordenagao de Registro Académico e Diregdo-Geral do campus devem estar assinados.

OBS 4 — No espaco destinado a assinatura do aluno, é possivel que seja apresentado o nome “diplomado” ou “diplomada”, ou ainda

o préprio nome completo do aluno.

OBS 5 — E necessario verificar se, no momento da expedigdo do diploma, o(a) Diretor(a)-Geral do campus esteja em exercicio; pois,

caso esteja de férias, por exemplo, deve ser apresentado o nome do substituto para a assinatura do diploma.

A seguir, instrugdes sobre o VERSO do diploma:


https://cnct.mec.gov.br/

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGLA DE BRASILIA
CINPT 10.791.831/0001-82
Crizdo pala Lei 11.892, da 28/12/2008, DOU v° 233, Segdio 1, pig. 1, da 30/12/2008.

Churso Téenien am Servigos Piblicos, Eixe Tecnoldgies Gestio & Negdetos.
Autorizado pela Resclugio n® 015 - 2011/EIFB, da 16 da margo de 2011,

Diploma registrade sob o o° «REGISTRO_DIFLOMA s, Livro «LIVEC, fls, «FOLHAS,
«DATA_REGISTRO_DIFLOMA, nos termos da Lei 8.394, de 20 de dazembro de 1996, e da
Lein® 11.892, de 25 de dezembro de 2008,

Processo n® « PROCESS0 M. .
Cédizo de antentizagio do SISTEC: «CODIGO_AUTENTICACAO SISTEC:

Thizge Fesende
Coordenader-Greral de Registro Académico - Campus Brasilia
Portaria n* 1243, de 26/09/2023, DOU n° 185, de 27/09/2023, Sa¢io 2, paz. 19,

OBS 6 — Averiguar se 0 nimero do processo esta correto.
OBS 7 — Verificar se os nomes do curso e eixo tecnolégico convergem com os apresentados no anverso do diploma.

OBS 8 — E preciso aferir se a Resolugéo apresentada corresponde a de autorizagéo do curso em questdo e ndo & aprovagio do

plano de curso. Na pagina https://www.ifb.edu.br/institucional/conselho-superior/resolucoes, é possivel encontrar todas as resolugdes
e verificar se ela corresponde ao curso de que trata o diploma. Em se tratando de curso experimental, ndo previsto no Catalogo

Nacional de Cursos Técnicos, deve ser verificada a nomenclatura do curso na resolugao do Conselho Superior sobre a aprovagdo do
curso.

OBS 9 - Inserir o codigo de autenticagéo do SISTEC

Em relagdo @ nomenclatura da titulagao técnica, deve-se seguir o disposto na Nota Técnica n°® 007/2018 - PREN/RIFB. E vedado
aparecer, no Diploma, a modalidade ou tipo de curso. Ja a informagédo do modo como o concluinte do curso técnico realizou os estudos de

Ensino Médio sera apresentada conforme segue:

VERSO DO DIPLOMA:

Forma Articulada Integrada ao ensino médio

Curso Técnico em , ha

forma Articulada Integrada ao Ensino Médio —

Eixo Tecnolégico . Autorizado

pela Resolugdon?___/ - , de de
de

Forma Articulada Concomitante ao ensino médio


http://www.ifb.edu.br/institucional/conselho-superior/resolucoes

Curso Técnico em , na
forma Articulada Concomitante ao Ensino Médio
— Eixo Tecnolégico :
Autorizado pela Resolugdon?__ /- ;
de de de

Forma Subsequente

Curso Técnico em , Eixo

Tecnolégico . Autorizado pela

Resolugdo n2__/ - , de de
de
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