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NOTA TECNICA N2 002/2019 - PREN/RIFB
Introducao

Diante da publicacao da Portaria n? 1.095/2018, que estabelece o controle de expedicdo e registro
de diplomas dos cursos de Graduacgao, entre outras agdes a serem implementadas pelas
Instituicdes de Ensino Superior, a Pré-Reitoria de Ensino vem orientar quanto aos procedimentos
necessarios a fim de que seja atendida a referida normativa.

Conforme prazo estabelecido pela Portaria 1.095/2018, Art. 28, as IES terdo o prazo de cento e
oitenta dias para a adequacao as normas, prazo esse que finda em 24 de abril de 2019.

A Portaria 1.095/2018, estabelece que o descumprimento dos prazos previstos no presente
Capitulo sera considerado irregularidade administrativa, a ser imputada a IES que lhe der causa, e
poderd ser apurada por meio de processo administrativo de supervisao.

Dos procedimentos
1. Do livro de registro fisico

« O IFB deverd manter livro de anotacdes de expedicdo e registro de diplomas.
e Os livros de registro deverdao conter termos de abertura e encerramento, assinados pela
autoridade competente.

1.1 Deverdo constar do registro as seguintes informacdes:
- nimero do registro;
- nimero do diploma;
- numero do processo;
- nome completo do diplomado;
- data e local de nascimento;
- nacionalidade;
- cédula de identidade, indicando o 6rgao expedidor e a Unidade da Federacao;
- nome do curso;
- atos de autorizacdao, de reconhecimento ou de renovacdao de reconhecimento do
curso com a data de publicacdo no DOU;
- data da conclusdao do curso;
- data da colacdo de grau;
- data da expedicdo do diploma;
- data do registro do diploma;
- titulo ou grau conferido;
- nome da instituicdo de educacado superior;
- razao social da mantenedora da instituicdo de educacdo superior e respectivo
nuimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;



- nome e nUmero do CPF do responsavel pelo registro ou, no caso de servidor publico, o
nimero da matricula; e

- assinatura do dirigente maximo ou do responsdvel formalmente designado, com a

indicacao do ato de delegacao respectivo

1.2 No livro de registro, deverd ser reservado campo da observacao, para o registro dos
apostilamentos que ocorrerem.

1.3 Outras informacdes, que jd constam no livro de registro, podem ser mantidas a fim de
garantir a autenticidade, seguranca, validade e eficdcia dos atos juridicos de registro.

1.4 Os livros devem conter os termos de abertura de fechamento conforme as normas internas
vigentes.

2. Da guarda dos livros

e Os livros de expedicao e registro de diplomas fazem parte do acervo de documentagcao do
registro académico de cada campus, sendo sua guarda permanente e de responsabilidade
do seu representante legal.

Dos prazos para expedicao e registro

1. O prazo maximo para expedicao dos diplomas é de sessenta dias, contados da data de
colacao de grau de cada um dos seus egressos.

2. O prazo maximo para o registro do diploma é de sessenta dias, contados da data da de sua
expedicao.

3. Esses prazos poderdo ser prorrogados apenas uma Unica vez, desde que devidamente
justificados

ADILSON CESAR DE ARAUJO
Pré-Reitor de Ensino
Portaria n? 601, de 06 de junho de 2013

ANEXO |
Modelo para o Livro de Controle de Expedicao e Registro de Diploma

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA
CNPJ:  10.791.831/0001-82

Registro n2

Diploma n2

Diplomado:

CPF: RG: Orgao/UF:
Local e data de Nascimento: Nacionalidade:
Curso:

Titulo/Grau: Matricula:
Portaria de Reconhecimento:

Data de conclusao do curso:

Data de colacao de grau:

Processo N¢:

Data de expedicdo do diploma:

Data do registro do diploma:

Diploma registrado por: SIAPE:

Assinatura do Servidor:

Superior responsavel delegado: Ato de Delegacao:
Assinatura do Servidor: SIAPE:

Diploma entrequeem: __ / / Assinatura do Aluno:

Observacoes:
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