MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

RESOLUGAO 24/2025 - CS/RIFB/IFBRASILIA

Aprova a Politica de Informagao do Repositorio Institucional do Instituto Federal de
Brasilia - IFB

O Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA — IFB, por meio da sua Presidenta, nomeada pelo
Decreto de 2 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial da Unido em 03 de agosto de 2023, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a sociedade o acesso aberto a produgao técnico-cientifica do Instituto
Federal de Brasilia — IFB;

CONSIDERANDO o que consta no processo no 23512.000566.2025-23, que trata da Politica de Informagédo do
Repositério Institucional do IFB;

CONSIDERANDO a decisdo do Conselho Superior na 482 Reunido Extraordinaria, realizada em 16 de setembro de
2025;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Informagéo do Repositério Institucional do Instituto Federal de Brasilia —IFB na forma do
regulamento em anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo.

VERUSKA RIBEIRO MACHADO



REGULAMENTO DA POLITICA DE INFORMAGAO DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO IFB

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer a Politica de Informagédo do Repositério Institucional do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia — RIIFB.

Art. 2° S3o objetivos do RIIFB:

I — reunir, mensurar e difundir digitalmente os documentos técnico-cientificos produzidos no ambito do IFB, bem como
promover o seu acesso aberto;

Il — potencializar o intercambio da produgéo técnico-cientifica com outras instituigdes de ensino, pesquisa e extensao;
Il — possibilitar e desenvolver mecanismos de preservagao da memoéria institucional;

IV - Ampliar o alcance a produgéo técnico-cientifica do IFB em conformidade com a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informagéo).

CAPITULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 3° Para os efeitos desta politica, considera-se:

| — acesso aberto (acesso livre ou open access): modelo de distribuicdo que busca tornar a literatura, resultante de
pesquisa cientifica, disponivel na internet, de modo acessivel, gratuito e irrestrito;

Il — autoarquivamento: o préprio autor submete o documento ao repositoério;
Ill — colegdes: estruturas que servem, preferencialmente, para agrupar documentos com alguma caracteristica comum;
IV - comunidade académica: abrange os servidores (técnicos administrativos e docentes) e discentes do IFB;

V — comunidades: estruturas de mais alto nivel que podem conter varios niveis de subcomunidades. Assim,
representam apenas a estrutura informacional, ndo contendo objetos digitais diretamente;

VI — documento técnico-cientifico: conteudo decorrente de pesquisas, estudos, atividades artisticas, relatorios, projetos,
eventos, experimentos, entre outros, produzido por qualquer membro da comunidade académica do IFB;

VIl — licenciamento: condigbes legais sob as quais o conteddo depositado no repositorio pode ser acessado, utilizado,
reproduzido, distribuido, ou modificado por outros. Essas condigdes sdo especificadas por licengas que os autores ou
os detentores dos direitos autorais atribuem aos seus trabalhos.

VIII — memoéria institucional: selegdo, registro e preservagdo de documentos relevantes a historia, a cultura, as
atividades e a identidade de uma instituigao;

IX — metadados: sdo informagdes estruturadas que descrevem e permitem localizar, gerenciar, controlar e preservar
outras informagdes (ou seja, dados) ao longo do tempo;

X — povoamento: insergdo de registros no repositorio a partir do preenchimento de metadados e o carregamento de
documentos;

Xl - produgédo artistica: abrange a arte em suas diversas formas e expressdes, como a pintura, escultura, musica,
danga, teatro, cinema e design;

XIlI - produgéo técnico-cientifica do IFB: conjunto de documentos técnico-cientificos elaborados por qualquer membro
da comunidade académica da instituicao; e

Xl — Repositério Institucional do IFB: plataforma digital para armazenamento, organizacdo, preservacdo e
disseminagéo da producgéo técnico-cientifica da comunidade académica do IFB.



CAPITULO Il
DA GESTAO

Art. 4° A gestdo e manutengéo do RIIFB é de responsabilidade do Comité Gestor, nomeado pelo(a) Reitor(a), com a
seguinte composigéo:

| — 2 (dois) representantes de bibliotecas distintas do Sistema de Bibliotecas do IFB;
Il — 1 (um) representante da Pro-Reitoria de Ensino;

Il - 1 (um) representante da Pro-Reitoria de Extensao e Cultura;

IV - 1 (um) representante da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagéo;

V — 1 (um) representante da Diretoria de Tecnologia e Comunicagéo; e

VI - 1 (um) representante da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

Paragrafo uUnico. O Comité Gestor sera presidido por 1 (um) bibliotecario-documentalista, designado pelos
representantes do SiBIFB — Sistema de Bibliotecas do IFB.

Art. 5° A gestao técnica do RIIFB é de responsabilidade do Sub-comité Gestor, nomeado pelo(a) Reitor(a), com a
seguinte composigao:

I — Um representante de cada biblioteca do SiBIFB.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Sao responsabilidades do Comité-Gestor:
| — monitorar e aperfeigoar o RIIFB;

Il — deliberar sobre a inclusdo de documentos técnico-cientificos, comunidades e coleg¢des inéditos em consonancia
com os objetivos do RIIFB;

Il — acompanhar os avangos técnico-cientificos relacionados ao desenvolvimento de repositdrios institucionais;

IV — analisar, disponibilizar, manter e atualizar a infraestrutura tecnoldgica necessaria ao funcionamento e ampliagdo
do RIIFB; e

V — garantir a seguranca informacional e estrutural necessaria ao RIIFB.

§ 1° O Comité Gestor se reunird semestralmente.

§ 2° Compete aos representantes do Sistema de Bibliotecas do IFB:

| - acompanhar a implementagao e o desenvolvimento do RIIFB; e

Il - promover agdes que incentivem a submissao de documentos técnico-cientificos pela comunidade académica.

§ 3° Compete aos representantes da Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura, da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagéo e Pro-
Reitoria de Ensino:

| - reivindicar, monitorar e difundir a submisséo ao RIIFB de documentos técnico-cientificos derivados das pesquisas da
comunidade académica;

Il - articular com as Diregdes Gerais dos campi do IFB a implementagéo do RIIFB; e
Il - garantir o cumprimento desta portaria.

§ 4° Compete ao representante da Diretoria de Tecnologia e Comunicagao:



| - disponibilizar infraestrutura tecnolégica e suporte técnico para o funcionamento, manutengao e seguranga do RIIFB.
§ 5° Compete ao representante da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas:

| - supervisionar e estimular a inclusdo no RIIFB de documentos técnico-cientificos produzidos pelos servidores.

Art. 7° Sao responsabilidades do Subcomité-Gestor:

I — mensurar e divulgar os dados de utilizagdo da produgdo técnico-cientifica depositada no RIIFB;

Il — supervisionar o povoamento do RIIFB e relatar ao Comité-Gestor;

Il — fazer proposigdes referente aos avangos técnico-cientificos relacionados ao desenvolvimento de repositérios
institucionais;

IV — atualizar o manual de uso do RIIFB; e
V — estruturar e manter atualizado o sistema de ‘Perguntas Frequentes’ do RIIFB.

Paragrafo tnico: O Sub-Comité Gestor s6 integrara o fluxo de depdsito se houver necessidade de avaliar a pertinéncia
do conteudo de um determinado item.

Art. 8° Sao responsabilidades das bibliotecas dos campi:
| — aplicar a Politica de Informagéo do RIIFB;

Il - receber dos discentes os trabalhos de conclusdo de curso de graduagado e especializagdo, as dissertagoes e as
teses, e deposita-los no RIIFB apenas mediante a apresentagéo da Folha de Aprovacgao ou Ata de Defesa assinada;

1l — cumprir as etapas de avaliagao, revisao e disponibilizagdo dos documentos submetidos no RIIFB;
IV — promover o povoamento do RIIFB;

V — conscientizar a comunidade académica quanto ao teor da Politica de Informagéo do RIIFB; e

VI — remeter ao Suporte Técnico qualquer incorregao na plataforma do RIIFB.

Art. 9° Sao responsabilidades dos orientadores:

| — revisar e validar as corregdes realizadas no trabalho de conclusao de curso, dissertagao ou tese conforme avaliagéo
da banca examinadora;

Il — enviar ao discente a Folha de Aprovagao ou Ata de Defesa assinada somente apds a realizagao das corregdes; e
Il — assinar o Formulario de Justificativa para Disponibilizagéo Parcial no Repositério do IFB (anexo C).
Art. 10. Sdo responsabilidades dos discentes:

| — entregar a verséo final do trabalho de conclusdo de curso, da dissertagcdo ou da tese, em formato digital, e o Termo
de Autorizagao para Disponibilizagéo de Trabalhos Académicos no Repositorio do IFB (TAD) (anexo A) assinado; e

Il — preencher o Formulario de Justificativa para Disponibilizagao Parcial no Repositério do IFB (Anexo C), caso haja
restricdo para disponibilizar o trabalho no RIIFB.

Paragrafo unico. O discente devera disponibilizar uma copia do arquivo digital de seu trabalho de conclusado de curso,
dissertagéo ou tese na integra, independentemente de autorizar sua disponibilizagdo completa ou parcial no RIIFB.

Art. 11. S&o responsabilidades dos servidores:

| — efetuar o autoarquivamento de sua produgéo técnico-cientifica no RIIFB, com a posterior comprovagao junto a
Diretoria de Capacitagéo e Desenvolvimento de Pessoas.

CAPITULO V
DO ACERVO

Art. 12. O acervo do RIIFB é constituido pelos documentos técnico-cientificos produzidos pela comunidade académica
do IFB.



Art. 13. S&o considerados documentos técnico-cientificos:
I. artigos publicados em periédicos cientificos;

Il. teses e dissertagdes;

Il. livros e capitulos de livros;

IV. trabalhos apresentados em eventos;

V. trabalhos de conclusdo de curso;

VI. video;

VII. audio; e

VIII. foto.

Paragrafo unico. Excepcionalmente e, com respaldo no art. 46 da Lei n° 9.610 de 19 de fevereiro de 1998, serdo
incluidos materiais acessiveis para atender estudantes com deficiéncia visual.

Art. 14. Ficam desobrigados de depdsito no RIIFB os documentos com as seguintes condigbes:

I — livros ou capitulos de livros publicados com fins comerciais ou que tenham restrigbes contratuais em relacdo aos
direitos autorais;

Il — artigos publicados em periddicos cientificos que contenham clausulas contratuais impedindo a disponibilizagéo do
artigo em repositorios de acesso aberto; e

Il — documentos oriundos de pesquisa passiveis de serem patenteados ou publicados em livros com fins comerciais.

Paragrafo unico. Os documentos nos incisos acima ainda deverao possuir registro no RIIFB, porém sem a
disponibilizagdo do arquivo completo, contando apenas com os metadados.

CAPITULO VI
DA SUBMISSAO

Art. 15. Para incluséo no RIIFB, o documento técnico-cientifico devera atender os seguintes critérios:
| — ser produzido pela comunidade académica do IFB;

Il — estar disponivel em formato digital;

Il — ser resultado de atividade técnico-cientifica, artistica, académica e técnica do IFB;

IV — estar em sua versao final; e

V —respeitar a legislagdo de direito autoral.

Art. 16. Os trabalhos de concluséo de curso dos discentes deverao ser entregues conforme fluxo de submisséo, anexo
D.

Art. 17. A produgao técnico-cientifica de autoria dos servidores sera submetida por autoarquivamento.

Art. 18. Os autores deverdo ceder ao IFB, de forma gratuita e ndo exclusivamente, os direitos de utilizagdo nao
comercial dos documentos técnico-cientificos mediante as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Autorizagao para
Disponibilizagéo de Trabalhos Académicos no Repositorio do IFB (TAD), anexos A e B.

§ 1° Aos documentos técnico-cientificos depositados no RIIFB serdo atribuidos a licenga do Creative Commons, que
permite download e compartilhamento dos trabalhos para fins ndo comerciais com a devida atribuicdo de crédito aos
autores.

§ 2° A restrigao (parcial ou total) podera ser mantida por um ano a partir da data de autorizagado da disponibilizagéo,
podendo ser prorrogada por igual periodo mediante solicitacio e justificativa do autor, conforme anexo C.

CAPITULO VII



DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Como estimulo ao depdsito de documentos técnico-cientificos, os servidores que depositarem, no RIIFB,
trabalhos de sua autoria poderao obter beneficios em editais internos de apoio ao ensino, pesquisa e extenséao.

Art. 20.0 RIIFB nao editard e ndo publicara, originariamente, qualquer documento, apenas armazenara e
disponibilizara documentos que ja foram publicados e/ou aprovados pela banca de avaliagao.

Art. 21. O acesso, a reprodugdo e a distribuicido dos conteddos do Repositorio Institucional devem respeitar
integralmente os direitos autorais e as licengas de uso atribuidas a cada obra. Os usudrios sdo responsaveis por
qualquer uso indevido que resulte em violagdo da legislagdo aplicavel ou em prejuizo a instituigdo ou a terceiros,
estando sujeitos as penalidades previstas em lei.

Art. 22. Cabe aos discentes, orientadores e profissionais da biblioteca seguir o Fluxo de submissao no repositério do
IFB — anexo D.

Art. 23. Apenas o Comité Gestor do RIIFB tera a permissao para autorizar a exclusdo de um depdsito.

Art. 24. Os casos omissos serdo analisados pelo Comité Gestor do RIIFB.



ANEXO A — TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NO
REPOSITORIO DO IFB (TAD) - DISCENTE

1. Identificagdo da material bibliografico:
() TCC Graduagao () TCC Especializagao ( ) Dissertagao ( )Tese

2. Identificagédo do(a) autor(a):

|Nome completo: |
|Matr|’cu|a: ||CPF: ”Telefone: |
|E-mail: |

|

|Curso:

3. Identificagéo do trabalho:

Titulo e subtitulo:

|Orientador(a): |

|Co-orientador(a): |

|Data de defesa: I ||Nl]mero de paginas: |

4. Informacgao de acesso ao documento:

Liberagao para disponibilizagdo: () Total ( ) Parcial
Justificativa (somente para liberagao parcial):

Observagdes:

1. Em caso de disponibilizagdo parcial, devera ser preenchido e entregue o Formulario de
Justificativa;

2. O resumo e os metadados ficarao sempre disponibilizados independentemente do tipo de acesso
assinalado;

3. E imprescindivel o envio do trabalho na integra em formato digital, mesmo em se tratando de
disponibilizacao parcial.

Termo de autorizagéo e declaragao de originalidade.

Na qualidade de titular dos direitos de autor do conteudo supracitado, autorizo o IFB a disponibilizar a obra
gratuitamente, licenciado pelo Creative Commons e protegido pela Lei de Direitos Autorais n°® 9.610/98. O referido autor
declara: o documento esta em sua verséao final; o trabalho entregue é original; néo infringe direitos de qualquer outra
pessoa e que, contendo material do qual ndo detém direitos de autor(a), obteve autorizagéo prévia do titular.

Local Data

Assinatura do(a) autor(a)



ANEXO B — TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO DE DOCUMENTO TECNICO-CIENTIFICO NO
REPOSITORIO DO IFB - SERVIDORES

1. Identificagdo da material bibliografico:
() Artigo de Periddico () Livro (') Capitulo de Livro () Trabalho em evento
() Dissertagao () Tese ( ) Outros

2. Identificagéo do(a) autor(a):

|Autor(a) (nome completo):

|RG: ||CPF: ||E-mai|:

|
|
|Te|efone: ||Cargo/Lota(;éo: ‘
|

|T|'tulo e subtitulo do documento:

3. Informagéo de acesso ao documento:

Liberagao para disponibilizagao: () Total () Parcial

Observacgoes:

1. Em caso de disponibilizagdo parcial, devera ser preenchido e entregue o Formulario de
Justificativa;

2. O resumo e os metadados ficardo sempre disponibilizados independente do tipo de acesso
assinalado;

3. E imprescindivel o envio do trabalho na integra em formato digital, mesmo em se tratando de
disponibilizagéo parcial.

4. Licenga de uso:

Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) do contetido supracitado, autorizo IFB a disponibilizar
a obra no RIIFB gratuitamente, de acordo com a licenga publica Creative Commons Internacional por
mim declarada sob as seguintes condi¢des:

1. Permite uso comercial de sua obra?
( )Sim ( ) Nao

2. Permitir alteragcdes em sua obra?
( ) Sim () Sim, desde que outros compartilhem pela mesma licenga; ( ) Nao

A obra continua protegida por Direitos Autorais e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da obra
que nao o autorizado sob esta licenga ou pela legislagdo autoral é proibido.

5. Declaragao de distribuigao nao-exclusiva:

O/A referido/a autor/a declara que:

1. O documento é seu trabalho original, detém os direitos autorais da produgdo técnico cientifica e
ndo infringe os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade;

2. Obteve autorizagdo de quaisquer materiais inclusos no documento do qual ndo detém os direitos de
autor/a, para conceder ao Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia os direitos
requeridos e que este material cujos direitos autorais sdo de terceiros, estdo claramente identificados
e reconhecidos no texto ou conteudo do documento entregue;

3. Cumpriu quaisquer obrigagbes exigidas por contrato ou acordo, caso o documento entregue seja
baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituigdo que ndo o Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia.

Local Data

Assinatura do(a) Autor(a)



ANEXO C — FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA PARA DISPONIBILIZAGAO PARCIAL NO REPOSITORIO DO IFB

1. Identificagdo do(a) autor(a):

|Nome completo:

|E-mai|:

|
|Matr|’cu|a: ||CPF: ”Telefone: |
|
|

|Curso:

2. Identificagéo do trabalho:

Titulo e subtitulo:

|Tipo:( ) Artigo () Monografia () Projeto ( ) Dissertacéao () Outro |

|Data de defesa: I ||Numero de paginas: |

3. Justificativa:

Em caso de disponibilizagédo parcial, especifique os capitulos a serem retidos:

Declaro estar ciente de que o prazo de restricdo (parcial ou total) € de um ano a partir da data desta solicitagdo. A
extens&o do prazo de um ano demandara uma nova justificativa formal. Nao havendo nova justificativa, o documento
sera disponibilizado na integra automaticamente.

Local Data

Assinatura do(a) Orientador(a) Assinatura do(a) Autor(a)



ANEXO D — FLUXO DE SUBMISSAO NO REPOSITORIO DO IFB

Os profissionais das bibliotecas do IFB terdo como atribuigdo realizar a submissao dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso (TCC), Dissertagbes e Teses de seu respectivo campus.

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (monografias, projetos e artigos); as teses e dissertagdes serado depositadas no
repositério apos defesa e aprovagdo em banca examinadora, conforme destacado a seguir:

Perfil || Responsabilidade

o Verificar se o trabalho estd de acordo com o Manual de Normalizagéo de
Trabalhos Académicos do IFB e em consonancia com as normas técnicas da
ABNT;

e Entrar em contato com a Biblioteca para solicitar a ficha catalografica (somente
para monografias);

Discente e Entregar a versao final do TCC, da dissertagdo ou da tese, em formato digital
(pdf), o Termo de Autorizagdo para Disponibilizacdo (TAD) e a Folha de
Aprovagao assinada.

e Preencher e assinar o Formulario de Justificativa, comprovando a necessidade
de embargo ou a nédo disponibilizagdo do trabalho e solicitar assinatura do
orientador.” (se for o caso)

e Revisar e validar as corregdes realizadas no trabalho de conclusdo de curso
conforme avaliagdo da banca de avaliagdo.

e Enviar ao discente a Folha de Aprovagao ou Ata de Defesa assinada somente
apos a realizagao das corregoes.

Orientador

e Receber o TCC, o Termo+Folha de aprovagao (Ata de defesa).
Biblioteca e Fazer a submissdo do TCC ao repositério e armazena o Termo + Folha em
drive préprio.
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