MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

PORTARIA 9/2023 - RIFB/IFBRASILIA, DE 4 de outubro de 2023

Regulamenta os procedimentos para selegdao, fomento,
aprovagao e prestagdo de contas de projetos de pesquisa e
desenvolvimento no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Brasilia.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA, nomeada pelo
Decreto de 2 de agosto de 2023, publicado no Diario Oficial da Unido de 3 de agosto de 2023, no uso de suas
atribuigbes legais e regimentais, e considerando o disposto na Lei n® 13.243, de 11 de janeiro de 2016, que versa
sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitagdo cientifica e tecnolégica e a inovagao,
RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para selegdo, fomento, aprovacdo e prestagdo de contas de
projetos de pesquisa e desenvolvimento no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia, conforme
segue.

TITULO |
DO FOMENTO
CAPITULO |
DOS TIPOS DE FOMENTO

Art. 2° Fomento é o financiamento de agbes que estimulem a inovagdo no ambiente produtivo e
contribuam para a capacitacdo de recursos humanos, execugao de projetos de pesquisa e desenvolvimento, de
protega@o da propriedade intelectual e de transferéncia de tecnologia.

Art. 3° Sdo modalidades de fomento a projetos de pesquisa e desenvolvimento no IFB, de forma
individual ou combinada:

| - bolsa: é a retribuicdo financeira fornecida em carater pessoal e como doagao para apoiar a
qualificagao ou atuagao dos recursos humanos envolvidos em pesquisa e desenvolvimento.

Il - auxilio Pesquisa: € o apoio financeiro destinado diretamente ou em parceria aos projetos, aos
programas e as redes de pesquisa, desenvolvimento e inovagao; as a¢des de divulgagao cientifica e tecnoldgica para
a realizagdo de eventos cientificos; a participagdo de estudantes e de pesquisadores em eventos cientificos; a
editoracéo de revistas cientificas; e as atividades académicas em programas de pos-graduagao stricto sensu.

Il - compartilhamento de Recursos Humanos ou Infraestrutura: é a cessdo de mao-de-obra ou espagos
fisicos com ou sem contrapartida financeira visando a formagéo de ambientes favoraveis a execugédo dos projetos de
pesquisa e desenvolvimento realizados por meio de cooperagéo e interagao entre organiza¢des publicas e privadas.

Art. 4° Os projetos de pesquisa e desenvolvimento poderdao ser fomentados por recursos internos ou
externos, sendo obrigatdria a comprovacéo de disponibilidade orgamentaria de forma prévia a execugéo.

Art. 5° As modalidades de fomento a projetos de pesquisa e desenvolvimento deverao estar
previamente discriminadas no Instrumento Convocatério, Termo de Outorga, Convénio, Acordo de Cooperagao
Técnica, Acordo de Parceria, Termo de Execugcédo Descentralizada ou outro instrumento juridico que deu origem ao
projeto.

Paragrafo unico. No caso dos projetos de desenvolvimento por iniciativa institucional, os limites de
bolsas serdo estabelecidos no ato decisério de aprovagao do projeto.

Art. 6° A concesséo de bolsas a projetos de pesquisa e desenvolvimento sera realizada nas condigbes
e limites definidos nos instrumentos discriminados no art. 5°.



§ 1° Previamente a publicagdo de instrumento convocatério ou a submissdo de projeto de iniciativa
institucional, compete a area técnica, a formalizagdo de solicitagdo de empenho a autoridade competente, no valor
global das despesas disponibilizadas, indicando as modalidades de fomento previstas e os respectivos valores.

§ 2° Considera-se area técnica, a Pré-Reitoria responsavel pela publicagdo de instrumento convocatério
ou pela proposta de iniciativa institucional.

Art. 7° E vedada a concessdo de bolsas e auxilio pesquisa a projetos coordenados por professor
substituto.

TiTULO Il
DA SELECAO DAS PROPOSTAS
CAPITULO |
DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

Art. 8° A apresentagdo de propostas de projeto de pesquisa e desenvolvimento poderdo ocorrer nas
seguintes hipoteses:

| - iniciativa institucional;
Il - selegéo por instrumento convocatorio;
Il — iniciativa do servidor.

§ 1° A apresentagao de propostas por iniciativa institucional sera objeto da alta gestdo, devendo ser
aprovado e autorizado pela autoridade maxima do 6rgéo, podendo ser objeto de fomento financeiro por financiamento.

§ 2° A apresentacao de propostas por instrumento convocatério observara as etapas de apresentagéo,
classificagao e selegédo das propostas, podendo ser objeto de fomento financeiro até o limite do crédito disponivel.

§ 3° Os projetos apresentados por iniciativa do servidor nao serédo objeto de auxilio financeiro e seréo
regidos por regulamentagao especifica.

Art. 9° As propostas de projeto de pesquisa e desenvolvimento deverdo conter plano de trabalho
detalhando as agoes, os objetivos, as metas, os indicadores, os prazos e as despesas previstas, quando houver.

Paragrafo unico. A previsdo das despesas deve ser discriminada através do preenchimento obrigatdrio
do Formulario para Previsao de Compras (anexo ).

Art. 10. A publicacdo e o gerenciamento de instrumento convocatorio para classificacdo e selegéo de
projetos de pesquisa e desenvolvimento sdo de responsabilidade da area técnica.

Art. 11. O instrumento convocatorio regulamentara, de forma complementar, a apresentagéo, avaliagéo,
classificagao e selecéo das propostas de projetos, quando for o caso.

Art. 12. Compete ao pesquisador, na apresentagao da proposta:

| - preencher o Formulario de Previsdo de Compras (anexo |) procedendo a classificagcdo por natureza
de despesa em consonancia com a Portaria n°® 448, de 13 de setembro de 2002, do Ministério da Fazenda, de forma a
indicar:

a) despesas de capital: despesas previstas para aquisigao de produtos de pesquisa e desenvolvimento
que tém carater de durabilidade por longo prazo (superior a 2 anos);

b) despesas correntes: despesas previstas para a contratacdo de servicos ou aquisicdo de produtos de
pesquisa e desenvolvimento que em razao de seu uso corrente perde normalmente sua identidade fisica no curto prazo
devido a caracteristicas de fragilidade, perecibilidade quimica ou fisica, incorporabilidade ou transformabilidade.

Il - apresentar as justificativas das despesas no Formulario de Previsdo de Compras (anexo ), a qual
podera servir de parametro para eventual classificagcao divergente do previsto na Portaria n° 448, de 2002, do Ministério
da Fazenda.

Ill - apresentar no Formulario para Previsao de Compras (anexo 1) a possivel destinagédo final dos
produtos a serem adquiridos durante o desenvolvimento do projeto de modo a:

a) informar a possibilidade de reaproveitamento em outras instalagdes do 6rgao;

b) identificar se havera pleno consumo do material ou se ocorrera a geragao de residuos de impacto
ambiental, devendo, neste caso, indicar a correta destinagao final em caso de ndo reaproveitamento;



c) identificar e prever formas de mitigar possiveis impactos negativos através de agdes de voluntariado,
acessibilidade, respeito aos direitos humanos, gestdo da imagem institucional, fortalecimento de cadeias de valor,
otimizagdo dos recursos, uso de tecnologia limpa, cumprimento de legislagdo ambiental, logistica reversa ou outras
acodes similares.

Paragrafo unico. A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, do Ministério da Fazenda, nao
compreende todos os materiais e servigos existentes no mercado, mas constitui pardmetro de orientacdo para a
classificagdo da despesa.

CAPITULO II
DOS LIMITES E VEDACOES ORCAMENTARIAS DAS PROPOSTAS

Art. 13. As previsdes de despesas das propostas, bem como a sua execugao, estéo limitadas a:

| - até 50% do custo do projeto para despesas com a compra e confecgdo de materiais promocionais
personalizados em contexto de realizagdo de eventos externos para divulgagéo do projeto e de praticas pedagogicas
envolvendo jogos e competigdes de conhecimento, educativas e/ou esportivas;

Il - até 50% do custo do projeto com despesas que gerem pequenas adequagdes em salas e
laboratérios (tais como pinturas, instalagdo de tomadas, pontos de rede, entre outros) desde que haja autorizagdo
prévia da autoridade maxima da unidade e que sejam classificadas como essenciais a execu¢ao do projeto, sendo
vedada, em qualquer hipdtese, a execugdo que provoque alteragbes estruturais no imovel da unidade tais como
retiradas de paredes e divisorias, deslocamento e retiradas e portas, janelas ou pisos, entre outros;

Il - até 20% do limite do projeto com despesas de passagens e locomocdo, exceto quando forem
classificadas como essenciais a execugao do projeto, devendo ser objeto de avaliagao da area técnica.

IV - até R$300,00 por més, durante a vigéncia do projeto, com despesas de compra de combustivel para
realizagdo de visitas técnicas ou saidas de campo, devendo ser descrito no plano de trabalho o itinerario, a
quilometragem, a quantidade de deslocamentos previstos e o alinhamento com os objetivos e metas do projeto,
devendo o pesquisador utilizar esse recurso para abastecimento em carro particular, sendo vedado, em qualquer
hipotese, o abastecimento em veiculos institucionais com recurso de projeto.

§ 1° E vedada a previsdo de despesas com publicidade e propaganda, salvo aquelas estritamente
necessarias a execucdo do objeto sob o carater educativo, informativo, de orientagéo social ou de divulgagao de
pesquisa, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal e autorizadas pela
area técnica na avaliagao da proposta.

§ 2° E vedada a utilizagdo de veiculos institucionais em projetos que possuam previsdo de despesas de
compra de combustivel, conforme inciso IV do caput.

CAPITULO lll
DA AVALIACAO E SELECAO DAS PROPOSTAS

Art. 14. A selegao de proposta para concessdo de auxilio financeiro a projeto de pesquisa e
desenvolvimento dependera de:

| - aprovagao técnica e financeira de proposta quando se tratar de proposta submetida a edital interno
de selegéao;

Il - aprovacéo técnica e financeira de proposta originario de termo ou convénio de cooperagéo entre o
IFB e outra instituigdo quando se tratar de descentralizagéo de créditos; ou

Il - aprovacgéao técnica e financeira de proposta de iniciativa institucional,

§ 1° A avaliagéo técnica de proposta tem como objeto o plano de trabalho previsto no art. 9° e sera
realizada pela area técnica.

§ 2° A avaliagdo financeira sera realizada por area financeira, integrante da Pré Reitoria de
Administragao, e tera como objeto o Formulario de Previsdo de Compras (Anexo ).

§ 3° A avaliacéo financeira ndo possuira carater classificatério.

§ 4° A avaliagdo financeira podera indicar necessidades de alteragbes ou complementagdo de
informagdes com vistas a correta classificagdo da natureza de despesas considerando a legislagao vigente, devendo o



pesquisador ajustar o plano de trabalho.
§ 5° As avaliacdes técnicas e financeiras observarao os limites contidos no art. 13.

Art. 15. As propostas submetidas a edital serdo classificadas mediante critérios estabelecidos no
instrumento convocatodrio e selecionadas até o limite do crédito disponibilizado.

Paragrafo unico. A critério da Administragao, podera ser disponibilizado recurso orgamentario adicional
para o edital, a fim de ampliar a lista de projetos selecionados, devendo, obrigatoriamente, seguir a lista de
classificagao.

Art. 16. A critério da area financeira, podera ser dispensada a avaliagao financeira de propostas que
contenham, Unica e exclusivamente, valores de custeio até o limite de R$10.000,00, sendo obrigatéria a apresentacdo
do Formulario de Previsao de Compras (Anexo |) e suficiente a avaliagao técnica para classificagdo da proposta.

TITULO 1l
DO AUXILIO PESQUISA E DA ALTERAGAO DE COORDENAGAO DE PROJETO
CAPITULO |
DO REPASSE DO AUXILIO PESQUISA

Art. 17. O repasse de recursos financeiros a projetos de pesquisa e desenvolvimento sera precedido
pela formalizagdo de um dos seguintes instrumentos juridicos:

| - termo de outorga (Anexo Il): instrumento juridico firmado entre o 6rgdo e o pesquisador e utilizado
para concessao de bolsas, auxilios, bdnus tecnolégico e de subvengéo econdmica;

Il - convénio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos
financeiros de dotagdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe,
de um lado, 6rgéo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, érgédo ou entidade
da administragdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execug¢do de programa de governo, envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servigo,
aquisicao de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mdtua cooperagéo;

Il - contrato de repasse: instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a
transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal,
que atua como mandatario da Uniéo;

IV - termo de execucgdo descentralizada: instrumento por meio do qual a descentralizagdo de créditos
entre 6rgaos e entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido é ajustada, com vistas a
execugao de programas, de projetos e de atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e observada a
classificagao funcional programatica;

V - contrato administrativo: instrumento utilizado para operacionalizar a compra de material, alugar
imoOveis ou contratar servigos gerais ou administrativos;

VI - acordo de cooperagdo técnica: é o instrumento firmado sem o repasse de recursos financeiros,
destinado a mutua cooperagdo para execugao de atividades estabelecidas em plano de trabalho, firmado entre o IFB e
entidades publicas ou privadas; ou

VII - acordo ou termo de parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovagao: € o instrumento juridico
celebrado pelo IFB para realizagdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de desenvolvimento
de tecnologia, produto, servigo ou processo, sem transferéncia de recursos financeiros publicos para o parceiro
privado, observado o disposto no art. 9° da Lei n® 10.973, de 2004.

§ 1° A vigéncia dos projetos tera prazo compativel com o objeto da pesquisa, admitindo-se a
prorrogacao, a pedido do pesquisador, mediante justificativa técnica e refletida em ajuste do plano de trabalho.

§ 2° A area técnica € a responsavel por avaliar o pedido do pesquisador e conceder a prorrogagéo do
projeto mediante analise técnica da solicitagéo.

§3° Ajustificativa do pesquisador, atualizagdo do plano de trabalho e a autorizagdo da area técnica para a prorrogagao
deverao compor o processo eletrdnico de prestacdo de contas.

Art. 18. O repasse de recursos financeiros sera operacionalizado nas seguintes modalidades:

| — por disponibilizagéo de cartao BB Pesquisa;



Il - por disponibilizagdo de crédito em Fundagdo de Apoio, previamente contratada para gestdo do
projeto na forma da lei; e

Il - por depésito diretamente em conta corrente indicada pelo pesquisador.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério trara a forma de repasse de recursos financeiros. Nos
demais casos, cabera ao ordenador de despesas indicar a forma de repasse mediante apresentagdo de parecer da
area técnica.

Art. 19. O cartdo BB Pesquisa é uma modalidade de cartdo corporativo para aquisicbes de bens e
servigos, destinados aos pesquisadores vinculados ao IFB, quando o projeto for contemplado com recursos
classificaveis no elemento de despesas “auxilio financeiro a pesquisadores”.

§ 1° O cartdo BB Pesquisa sera solicitado ao Banco do Brasil por meio de formulario de cadastro ao
portador préprio da referida instituigdo financeira somente apos o efetivo pagamento com emissédo de ordem bancaria,
ainda que se trate de recursos provenientes de outros 6rgaos ou entidades, cujos créditos ja tenham sido transferidos
ao IFB.

§ 2° O formulario de cadastro ao portador mencionado no paragrafo anterior devera ser preenchido pelo
pesquisador quando solicitado pela area técnica.

§ 3° O pesquisador, ao retirar o cartdo BB Pesquisa, devera preencher e assinar a Declaragdo de
Recebimento do Cartdo BB Pesquisa (anexo lll);

§ 4° O cartdo BB Pesquisa é pessoal e intransferivel, sendo o pesquisador o Unico responsavel pelo
desbloqueio, guarda, seguranga, operacionalizagao de pagamento e monitoramento do cartéo.

§ 5° Caso identifique qualquer irregularidade de transagdes, o pesquisador devera comunicar o Banco
do Brasil através da Central de Atendimento no tempo habil definido pelo banco de 10 (dez) dias apds a emissao de
cada fatura;

CAPITULO I
ALTERAGAO DE COORDENAGAO DE PROJETO

Art. 20. A mudanga de coordenagdo do projeto, a pedido, podera ser solicitada nos casos de
impedimento legal para licenga ou afastamento, devendo ser avaliadas pelo ordenador de despesas mediante parecer
da area técnica.

§ 1° A solicitagao de substituigdo devera ser formalizada no processo do projeto mediante Formulario de
Solicitagéo para Substituigdo de Coordenacao (Anexo IV) e submissao da prestagdo de contas parcial.

§ 2° O substituto, apds assinatura de termo aditivo ao termo de outorga, se responsabilizara pela
titularidade do projeto e pelas despesas que ocorrerem apds a prestagao de contas do substituido.

§ 3° Nao sera admitida a substituicdo de coordenagéo nos demais casos.

TITULO IV
DAS BOLSAS
CAPITULO |
DA CONCESSAO

Art. 21. A concesséao de bolsas nos projetos deve possuir previsdo em instrumento convocatoério (edital),
convénio, acordo de cooperagéo, acordo de parceria, termo de execugéo descentralizada ou em outro instrumento que
deu origem ao projeto e se dara de forma mensal, durante o desenvolvimento dos projetos.

§ 1° E de responsabilidade da area técnica, a solicitagdo de empenho de créditos para bolsa quando se
tratar de selegao interna de projetos por meio de instrumento convocatério (edital).

§ 2° Para garantir a operagéo de pagamento de bolsas, € necessaria a instrugdo do processo eletrénico
com a solicitagdo de pagamento, os dados do beneficiario e o Relatério de Atividades de Bolsista (Anexo V), atestado
pelo pesquisador, referente ao periodo relativo da bolsa.

§ 3° O pagamento das bolsas sera realizado somente através da area de execugao financeira do IFB ou
através da instituicdo parceira responsavel pela gestédo do recurso financeiro do projeto.



§ 4° E vedado o pagamento de bolsas com recursos disponibilizados diretamente ao pesquisador por
meio de cartdo BB Pesquisa ou por depésito em conta do pesquisador.

Art. 22. A concesséao de bolsas, de qualquer natureza, devera obedecer aos limites estabelecidos nos
regulamentos do IFB.

TiTULOV
DAS COMPRAS
CAPITULO |
DAS REGRAS PARA EXECUCAO DAS DESPESAS

Art. 23. A execugdo da despesa deve respeitar os limites e previsbes contidas no instrumento
convocatorio (edital), convénio, acordo de cooperagdo, acordo de parceria, termo de execugdo descentralizada ou a
outro instrumento que deu origem ao projeto, ao plano de trabalho vinculado ao projeto de pesquisa e desenvolvimento
e também aos limites estabelecidos neste regulamento.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade do pesquisador, observar a execugdo da despesa conforme as
regras estabelecidas nos instrumentos indicados no caput deste artigo.

Art. 24. A comprovagao da execugdo de despesas deve ser realizada com a apresentagdo dos
seguintes documentos:

| - no caso de compra de material ou prestagdo de servigos por pessoa juridica: nota fiscal de venda,
nota fiscal fatura, nota fiscal ou cupom fiscal,

Il - no caso de prestagéo de servigos por pessoa fisica: nota fiscal de prestagdo de servigos avulsa;

Il - no caso de ajuda de custo para atender necessidades de locomogao e hospedagem da equipe do
projeto, palestrantes ou especialistas convidados: Recibo de Ajuda de Custo (Anexo VI) que respeite os valores e
condig¢des para concessao de diarias dispostas nos Decretos n° 5.992, de 2006, e n° 6.907, de 2009;

IV - no caso de produtos importados: comprovante com nome e enderego do prestador de servigo e do
contratante contendo a descrigdo completa do produto ou do servigo, a data de emissdo, a moeda, o prego unitario, o
valor total, a forma de pagamento e os dados bancarios.

§ 1° E admitida a apresentagéo de Recibo Comum (Anexo V1) ou Recibo de Pronto Pagamento (Anexo
VIl) para despesas com compra de material ou prestacdo de servigo por pessoa fisica ou microempreendedor
individual, desde que o somatorio de todas essas despesas nao ultrapasse o valor global de R$440,00, por projeto.

§ 2° Toda a despesa executada devera ser realizada em nome do pesquisador, com a indicagéo do seu
cadastro de pessoa fisica no documento comprobatério de despesa sempre que possivel.

§ 3° Nao sdo admitidas despesas executadas fora da vigéncia do projeto.

Art. 25. Durante a execugao financeira do projeto, o pesquisador, para cada compra, podera adotar, de
forma justificada, um dos seguintes critérios de selecédo e aquisigdo de bens ou contratagao de servigos:

| - economicidade: trata-se de selegdo do fornecedor pelo critério do menor prego ou maior desconto
encontrados através de pesquisa de mercado com no minimo 03 (trés) fornecedores;

Il - especificagdo ou qualificagdo técnica ou artistica: trata-se de aquisi¢do de produtos ou contratacao
de servigo que, em razao de sua qualificagéo técnica ou artistica, atenda a necessidades especificas do projeto, em
conjunto com declaragdes de especialistas ou organizagdes, certificados de qualificagdo, atestados de capacidade
técnica, curriculo ou descrigdo detalhada do produto;

Il - técnica e preco: trata-se de comparagéo de pregos e especificagdes ou qualificacdes técnicas de
materiais ou servigos disponiveis no mercado a fim de demonstrar que a escolha se trata da melhor decisdo de compra,
de modo a tornar relativo o prego em face da importancia/especificagao para o objetivo do projeto;

IV - celeridade: trata-se de avaliagdo de oportunidade e conveniéncia encontrada em termos de atender
as necessidades de cronograma do projeto, com vistas a otimizagdo de recursos por motivo de remanejamento de
despesas durante o seu desenvolvimento ou devido a problemas com fornecedores que possam afetar o alcance do
seu objetivo. O pesquisador deve apresentar justificativa e comprovagdo documental que possibilitem atestar tal
condi¢do de necessidade;

V - sustentabilidade: trata-se de produtos ou servicos que atendam a critérios de desenvolvimento
sustentavel, como os produtos que possuam selo ecoldgico ou fornecedores de pequeno porte, seja para atender ao



objetivo do projeto ou como forma de incentivar a responsabilidade social e ambiental dos projetos.

§ 1° Os projetos cuja gestdao administrativa e financeira € executada por Fundacdo de Apoio deveréao
seguir os critérios estabelecidos nas legislagbes especificas.

§ 2° A justificativa do critério utilizado para a escolha do fornecedor devera ser indicada no Formulario
para Prestacéo de Contas (Anexo VIII);

§ 3° Nas modalidades em que necessite cotagdo de pregos para aplicagéo de critério, a pesquisa de
mercado podera ser realizada de forma exclusiva ou combinada a partir de:

a) consultas ao portal de compras do governo federal;
b) consultas em sitios eletrdnicos especializados;

c) comunicagdes diretas com o fornecedor através de correio eletrébnico ou de forma presencial,
devendo as comunicagdes serem anexadas ao processo eletrénico.

Art. 26. Até o limite de R$1.760,00 (um mil setecentos e sessenta reais) por item de despesa do projeto,
fica autorizado o pesquisador a realizar despesas de compra ou contratacdo de servico de forma direta, ou seja,
independente de seguir qualquer critério.

Art. 27. O pesquisador devera evitar a realizagdo de saques e pagamentos de boletos diretamente na
“boca do caixa” a fim de evitar incidéncias de taxas operacionais do Cartdo BB Pesquisa.

§ 1° No caso de ocorréncia das taxas operacionais mencionadas acima, cabera ao pesquisador, na
prestacéo de contas, justificar a impossibilidade de pagamento da despesa pelas vias do cartdo BB Pesquisa.

§ 2° No caso de ocorréncia das taxas operacionais mencionadas acima, elas serdo diretamente
descontadas do limite do cartdo BB Pesquisa e dever&o ser observadas pelo pesquisador.

CAPITULO II
DAS ALTERACOES E REMANEJAMENTOS ORCAMENTARIOS DO PLANO DE TRABALHO

Art. 28. Alteracdes metodoldgicas dos planos de trabalho poderao ser solicitadas, devendo ser avaliadas
pelo ordenador de despesas mediante parecer da area técnica.

Art. 29. Em nenhuma hipotese, serdo admitidas alteragdes de plano de trabalho que descaracterizem o
seu objeto e o objetivo do projeto.

Art. 30. Fica autorizado o remanejamento de despesas, dentro da mesma natureza (custeio ou capital),
até o limite de 20% do valor total previsto para a categoria, sem a necessidade de autorizagdo prévia do ordenador de
despesas, desde que a finalidade seja para assegurar a realizagdo de despesa em razido de variagdo de pregos do
mercado, sendo necessaria a comunicagao, demonstragéo e justificativa no momento da prestagao de contas final.

Art. 31. Fica autorizado o remanejamento das despesas entre capital e custeio dentro do limite de 20%
do valor total do projeto sem a necessidade de autorizagdo prévia do ordenador de despesas, sendo necessaria a
comunicagdo, demonstragao e justificativa no momento da prestagao de contas final.

Art. 32. Em qualquer hipotese, os limites legais para a execugdo financeira, definidos neste
regulamento, devem ser respeitados.

Art. 33. E permitida a execugdo de despesas com aquisigdo de livros, tanto na modalidade de custeio
como de capital, desde que previamente previsto no plano de trabalho e cuja finalidade seja estritamente necessaria ao
desenvolvimento do projeto, sendo obrigatéria a doagéo ao final do projeto.

CAPITULO lll
DA DOAGAO DOS PRODUTOS ADQUIRIDOS NO PROJETO

Art. 34. Recomenda-se que, apds a conclusdo do projeto, os produtos adquiridos com recurso de
custeio, também sejam doados ao setor de almoxarifado da unidade de lotacdo do pesquisador.

§ 1° Caso os produtos adquiridos tenham sido classificados como reaproveitaveis no plano de trabalho,
mas que, por razoes alheias a vontade do pesquisador, ndo € mais conveniente o seu reaproveitamento devido a perda
de caracteristicas e de integridade fisica, devera o pesquisador detalhar essa condicdo na prestagao de contas do



projeto.

Art. 35. Os produtos adquiridos com recurso de capital deverao ser doados imediatamente apoés a sua
aquisicao e posse ao IFB.

§ 1° Para concretizagdo da doagao, o pesquisador devera apresentar o produto ao setor de patriménio
de sua unidade de lotagdo, o qual procedera a analise e avaliagao deste.

§ 2° Somente poderao ser incorporados ao patriménio institucional os produtos que estejam em plena
integridade fisica, funcionalidade e condigao de uso, sendo esta andlise e avaliagdo, de responsabilidade exclusiva do
setor de almoxarifado e patriménio da unidade de lotagado do servidor, a ser realizada no ato da sua apresentagao.

§ 3° No ato da apresentagao, o pesquisador devera formalizar a doagéo através do Termo de Doacéo e
Responsabilidade de Bens (Anexo IX), que, apds a analise e avaliagdo do setor de patrimdnio mencionadas no
paragrafo anterior, sera assinado conjuntamente pelo pesquisador e pelo coordenador do setor de patriménio da
unidade, onde se dara a incorporagao do patriménio.

§ 4° Ap6s a incorporagdo ao patrimonio, a carga patrimonial devera ser distribuida ao pesquisador e
somente apos isso, o produto podera ser liberado para uso.

§ 5° Apods a incorporagédo de um bem, o Setor de Patriménio da unidade que recebeu o produto em
doagédo dara ciéncia imediata ao Setor de Contabilidade da unidade para que providencie ou encaminhe solicitacdo de
transferéncia de saldo dos bens da conta contabil bens méveis a classificar.

§ 6° Com a finalizagao do projeto, os bens permanentes deveréo ser devolvidos ao setor de patriménio
para o seu reaproveitamento em outros ambientes da instituicdo, podendo ser revertidos para reparticdes, ambientes de
circulagao, salas de aula, laboratérios, entre outros.

CAPITULO IV
DOS DEVERES E VEDAGCOES DA EXECUCAO DO PROJETO

Art. 36. E dever do pesquisador durante o desenvolvimento do projeto:

| - responsabilizar-se pela guarda patrimonial dos bens de capital adquiridos para o desenvolvimento do
projeto, enquanto este estiver vigente;

Il - doar os produtos adquiridos com recurso de capital a unidade de lotagao;
Il - responsabilizar-se pela gestdo administrativa e financeira do projeto;

IV - responsabilizar-se, perante a Administragdo, por qualquer operagdo financeira realizada com o
recurso sob a sua guarda; e

V - manter as informagbes relativas a prestagdo de contas de forma atualizada e organizada,
independente do prazo de cumprimento do projeto.

Art. 37. E vedado ao pesquisador durante o desenvolvimento do projeto:

| - efetuar pagamento de bolsas diretamente a estudante bolsista com o recurso financeiro ordenado
para a operacionalizagdo das compras de produtos e servigos para a pesquisa e desenvolvimento dos projetos;

Il - contratar servigos para realizagédo de atividades que podem ser atendidas pelo quadro de pessoal do
IFB;

Il - remunerar a si proprio ou servidor do IFB, ou seus cdnjuges, companheiros ou parentes, em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

IV - aplicar os recursos do projeto no mercado financeiro;

V - realizar despesas com alimentag&o decorrentes de reunido de trabalho interna no local de trabalho
ou em restaurantes;

VI - utilizar recursos em desacordo com o objetivo estabelecido no plano de trabalho, ainda que em
carater emergencial;

VII - realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do plano de trabalho, salvo por erros
formais na emissao dos comprovantes desde que justificados no momento da prestagéo de contas final; e



VIII - realizar despesas com publicidade e propaganda, salvo atendidos os requisitos do §1° do art. 13.

TITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS E PROCEDIMENTOS DE DEVOLUGAO DE RECURSOS
CAPITULO |
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 38. E dever do pesquisador prestar contas referente ao uso, arrecadagao, guarda, gerenciamento e
administragéo de dinheiro, bens e valores publicos, conforme disposto no art. 70 da Constituigéo.

§ 1° O ndo cumprimento da obrigagdo de prestar contas por parte do pesquisador podera incorrer em
procedimento de Tomada de Contas Especial, definidos na forma da lei.

Art. 39. A prestagdo de contas é definida como a demonstragdo do que foi feito com os recursos
publicos que foram transferidos a uma entidade ou algum agente num determinado periodo.

§ 1° Para os projetos de pesquisa e desenvolvimento aplicados no IFB, no modelo de prestagao de
contas adotado devera conter o relatério técnico, que apresenta as demonstragdes do alcance dos objetivos e metas
discriminados no plano de trabalho da proposta e de sua execugéo financeira, de acordo com modelo definido pela area
técnica responsavel.

Art. 40. A prestagéo de contas dos projetos de pesquisa e desenvolvimento observara as seguintes
etapas:

| - etapa de monitoramento e avaliagéo: é a etapa intermediaria de demonstracdo do alcance de metas e resultados de
um projeto em desenvolvimento; e

Il - prestagéo de contas final: € a etapa final de demonstragdo do alcance de metas e resultados de um projeto
realizado.

CAPITULO I
DA ETAPA DE MONITORAMENTO E AVALIAGCAO

Art. 41. Na etapa de monitoramento e avaliagéo, o pesquisador, a cada 06 (seis) meses de vigéncia do
projeto, devera encaminhar, a area técnica, os seguintes documentos:

| - relatdrio técnico parcial, conforme modelo exigido pelo edital de selegéo ou pela area técnica;

Il - demais documentos exigidos no edital de selegao de projeto ou no outro instrumento juridico que deu
origem ao projeto, quando houver.

§ 1° Fica dispensada a prestacédo de contas financeira parcial na etapa de monitoramento.

§ 2° Projetos cujas vigéncias ndo ultrapassem os 06 (seis) meses discriminados no caput sao
dispensados do cumprimento da etapa de monitoramento e avaliagdo, devendo proceder diretamente ao cumprimento
da prestagao de contas final.

Art. 42. Compete a area técnica acompanhar e avaliar o relatério técnico parcial, principalmente quanto
ao cumprimento de objetivos, a¢cdes e metas conforme cronograma fisico do plano de trabalho.

Paragrafo unico. O acompanhamento e a avaliagdo de que trata o caput deverdo ser utilizados para
elaboragéo de indicadores institucionais e para definicdo de a¢des de melhoria de processos e de aprimoramento de
orientagdes aos pesquisadores.

Art. 43. E de responsabilidade da area técnica manter atualizada a relagdo de projetos registrados e
contemplados sob a sua area de atuagdo, com o devido controle sobre os prazos de execugdo dos projetos e
prestacéo de contas.

CAPITULO llI
PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

Art. 44. Na prestagdo de contas final, o pesquisador devera encaminhar a area técnica os seguintes
documentos:

| - relatério técnico (conforme modelo do instrumento convocatério ou da area técnica);



Il - o Formulario de Prestagdo de Contas (Anexo VIII),

Il - o Demonstrativo de Remanejamento (Anexo X); e

IV - a Lista de verificagdo (Anexo XI)

V - demais documentos exigidos no instrumento convocatério, quando houver.

Art. 45. Encerrada a vigéncia do termo de outorga ou do prazo de execugao do projeto, o que ocorrer
primeiro, o pesquisador tera até 60 (sessenta) dias para apresentar a prestagao de contas final.

Art. 46. A area técnica devera avaliar o relatério técnico e emitir parecer técnico quanto ao alcance do
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho.

Paragrafo Unico. Apds o procedimento de que trata o caput, a area técnica submetera a prestagao de
contas para apreciagdo da autoridade competente, a qual procedera a avaliagdo financeira e emitira parecer conclusivo
sobre a aprovagao da prestagao de contas.

Art. 47. A autoridade competente para avaliagdo, aprovacéo ou rejeicdo da prestagcao de contas é o
ordenador de despesas da unidade que concedeu o auxilio financeiro.

Art. 48. O ordenador de despesas, ao receber o parecer técnico que trata o art. 46, podera solicitar
subsidios complementares as areas administrativas, financeiras ou contabeis da instituicdo para apreciagéo financeira
da prestagéo de contas.

Art. 49. A analise da prestagdo de contas final devera ser concluida pelo IFB no prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias da sua apresentagéo.

§ 1° Constatando-se necessidades de corre¢cdes ou complementacdes de informagdes na prestacao de
contas, o pesquisador devera responder a comunicagao em até 30 (trinta) dias.

§ 2° Em caso de corregbes ou complementagbes de informagbes na prestagdo de contas, a
Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias para emissao de nova avaliagéo.

Art. 50. O ordenador de despesas pode adotar técnicas estatisticas, tais como amostragem e
agrupamento em faixas ou subconjuntos de caracteristicas similares para a definigdo de critérios de analise para o
monitoramento e a avaliagao da prestagédo de contas final.

Art. 51. O parecer conclusivo do IFB sobre a prestacdo de contas final devera adotar uma das seguintes
conclusoes:

| - aprovagao da prestagao de contas, quando constatada a execugao do projeto conforme pactuado;

Il - aprovagao da prestagao de contas com ressalvas, quando apesar da execugao do plano de trabalho,
for constatada inadequagéao processual ou falha de natureza formal que néo resulte em dano ao erario; ou

Il - rejeicéo da prestagéo de contas, sem prejuizo das sangoes civis, penais e administrativas cabiveis,
nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento injustificado do plano de trabalho pactuado;
b) omisséo no dever de prestar contas;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondmico e desfalque ou desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos; ou

d) recusa em doar os bens classificaveis como despesas de capital adquiridos no ambito do projeto.

Paragrafo unico. A rejeicéo da prestacdo de contas podera ensejar tomada de contas especial, na forma
da lei, a inscrigao do pesquisador no Cadastro de Inadimplentes - CADIN e a inscrigdo do débito em divida ativa .

CAPITULO IV
DOS DEVERES DO PESQUISADOR NAS ETAPAS DE PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 52. E dever do pesquisador durante as etapas de prestagdo de contas:

| - cumprir as exigéncias da etapa de monitoramento e acompanhamento da prestagdo de contas
conforme os prazos estabelecidos neste regulamento;



Il - apresentar a prestagédo de contas final conforme os prazos estabelecidos neste regulamento; e

Il - prestar esclarecimentos sobre as etapas da prestagao de contas sempre que solicitado.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE DEVOLUCAO DE RECURSOS

Art. 53. Sera objeto de devolugéo de recursos:

| - a quantia de recurso financeiro ndo utilizada durante o desenvolvimento do projeto, por qualquer que
seja o motivo; e

Il - a quantia executada sem justificativa ou comprovagao de gastos.

Art. 54. As quantias discriminadas no art. 53 deverao ser devolvidas através de:

| - pagamento de boleto bancario nos casos de saldo remanescente em Cartdo BB; ou

Il - pagamento de guia de recolhimento da Unido emitida pela area financeira do IFB, nos demais casos.

Paragrafo Unico. Nao sera objeto de devolugéo a quantia concedida por meio de bolsa a estudantes,
devido ao seu carater de doagéao.

Art. 55. As metas nao atingidas em razédo do risco tecnoldgico inerente ao objeto, desde que
fundamentadas e aceitas pelo ordenador de despesas, ndo gerarado o dever de devolugéo do recurso.

Paragrafo unico. Risco tecnoldogico é a possibilidade de insucesso no desenvolvimento de solugao,
decorrente de processo em que o resultado € incerto, em fungdo do conhecimento técnico cientifico insuficiente a
época em que se decide pela realizagdo da agao.

CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO ANTECIPADO DE PROJETO

Art. 56. O encerramento do projeto podera ser solicitado, a qualquer momento, pelo pesquisador,
devendo submeter-se a procedimento de prestagao de contas.

Art. 57.No caso de incapacidade permanente do pesquisador, a Administragdo podera designar
servidor para apresentagéo de prestacéo de contas para encerramento do projeto.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 58. As areas técnicas deverdo manter controle informatizado atualizado de monitoramento dos
projetos, devendo remeter semestralmente ao ordenador de despesas relatério técnico sobre a vigéncia e execugao
dos projetos, a fim de permitir o acompanhamento comparativo dos indicadores de desempenho e do investimento
realizado.

Art. 59. A Pro-Reitoria de Administragédo divulgara anualmente relatério dos projetos em execugéo e
procedera a convocagao dos pesquisadores que estejam com prestagéo de contas pendentes ou previstas para ocorrer
até o final do exercicio financeiro.

Art. 60. AAdministragao devera adotar medidas para que as prestagdes de contas sejam apresentadas,
avaliadas e concluidas em prazo nao superior a um ano apos encerramento da vigéncia do termo de outorga.

Art. 61. E reservado ao IFB o direito de acompanhar e avaliar a execugéo do projeto, fiscalizar in loco a
utilizagédo dos recursos durante a vigéncia do projeto e solicitar outras informagdes em até 5 (cinco) anos contados da
data de aprovacéo da prestacédo de contas.

Art. 62. As disposigdes deste regulamento ndo limitam o alcance de normas relativas a prestagao de
contas e execugao de projetos de pesquisas emanadas de 6rgaos superiores, ou com competéncia normativa técnica.

Paragrafo Unico. A obrigagdo de comprovar o regular uso dos recursos publicos € do beneficiario,
cabendo a este a prova de que seguiu todos os normativos relacionados ao auxilio concedido, nos termos do art. 93 do
Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967.



Art. 63. Para os projetos selecionados durante a vigéncia da Portaria Normativa n°® 5 de 31 de agosto de
2016, que tenham prestacéo de contas posterior a publicagéo dessa portaria, aplica-se as novas regras, ressalvado o
disposto no edital e lei vigente a época.

Art. 64. Revoga-se a Portaria Normativa n° 5 de 31 de agosto de 2016.

Art. 65. Essa portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

(documento assinado eletronicamente)

VERUSKA RIBEIRO MACHADO



ANEXO |

FORMULARIO PARA PREVISAO DE COMPRAS

Processo:

Projeto:

Pesquisador(a):

Edital:

Descricdo do produto ou servico [Valor (R$)

Natureza de despesa
(custeio® ou capital®)

Finalidade para o projeto ||Destinagao final®

1. Despesa de custeio: servigo ou material de consumo com vida Util curta ou com caracteristicas de fragilidade,
perecibilidade quimica ou fisica, incorporabilidade ou transformabilidade durante o uso para o projeto. A doagéo ao
campus & recomendada nos casos em que o material podera ser reaproveitado;

2. Despesa de capital: produto que apresenta carater de durabilidade no longo prazo (maior que 2 anos) mesmo apos o
uso para o projeto e devera ser obrigatoriamente doado ao campus.
3. Indicar se havera reaproveitamento, descarte, doagdo ou consumo total.

(Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a)

(Assinado Eletronicamente)
Responsavel pela area técnica




ANEXO Il

TERMO DE OUTORGA n°

1. IDENTIFICAGAO

Numero do Processo:

Nome e Numero do Edital:

2. OUTORGANTE

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia (IFB), Autarquia Federal vinculada ao Ministério da
Educagao — MEC, com sede no SAUS Quadra 2, Bloco E, Subsolo 2° e Andares: 4°; 5°; 6°; 7°; 8°; 9° e 10°, inscrito no
CNPJ sob n® 10.791.831/0001-82, representado neste ato pelo(a) Pré Reitor(a) de Administragdo (nome), nomeado
pela Portaria/IFB (n°) de (més) de (ano), publicada no Diario Oficial da Unido em (dia) de (més) de (ano), portador(a) da
carteira de identidade n° (identidade), expedida pela(o) (6rgao expedidor), CPF n°, matricula funcional n° (SIAPE).

3. OUTORGADO(A)

(NOME DO PESQUISADOR), professor(a) do ensino basico tecnoldgico/técnico(a) administrativo em educagdo
(ADMINISTRADOR/CONTADOR/TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS/OUTROS)/outro servidor efetivo do IFB,
portador(a) do RG n° (identidade) e CPF n° (niumero do CPF do pesquisador), denominado(a) COORDENADOR(A),
residente e domiciliado a (endereco).
4. INTERVENIENTE (somente caso necessario)
A entidade (nome completo da entidade), sediado a (enderego do campus de execugdo do projeto), inscrita no

CNPJ/MF sob n°, denominado INTERVENIENTE, representado por seu (nome do representante da entidade), CPF
n°® (numero do CPF do representante) e portador (a) da carteira de identidade (identidade do representante), residente
e domiciliado a (endereco).
5. TITULO DO PROJETO

(titulo do projeto)

6. VALOR CONCEDIDO

Classificagdo por Natureza de Despesas Total (R$)

Combustivel

Livros

Ajuda de Custo

Material de Consumo

Passagens

Bolsas (somente se houver previsdo no edital)

Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Total de Despesas de Custeio

Material Permanente

Livros

Total de Despesas de Capital

TOTAL CONCEDIDO

(despesas correntes +

despesas de capital)

7. VIGENCIA (definido no edital)

Prazo de Aplicagao Prazo para Prestagédo de Contas*
(vigéncia em dias ou meses) (vigéncia em dias ou meses)

*Prazo maximo para prestagao de contas € de 60 (sessenta dias), prorrogavel por igual periodo, conforme Art. 57 do
Decreto 9.283/2018.

As partes acima qualificadas, celebram o presente Termo de Outorga mediante as clausulas que seguem adiante e em
especial com fulcro no artigo 9-A da Lei Federal n.° 10.973/2004, artigo 34 do Decreto Federal n.° 9.283/2018 e demais
dispositivos das legislagdes que regem a matéria de ciéncia, tecnologia e inovagdo no ambito federal, tratadas na Lei
Federal n.° 10.973/2004 e no Decreto Federal n.° 9.283/2018, naquilo que couber:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo de Outorga a concessao de auxilio financeiro para a execugédo do Projeto de
Pesquisa, mencionado no item 5 deste Termo de Outorga.

CLAUSULA SEGUNDA- DA FINALIDADE DO INSTRUMENTO:

Para consecugdo do objeto deste instrumento a (o) outorgante auxiliara a Outorgada (o) com recursos publicos



federais para execugado do Projeto apresentado, acostado aos autos do Processo citado no item 1 deste Termo de
Outorga, parte integrante deste instrumento e aprovado pelo ordenador de despesas, conforme Homologagao
publicada no Diario Oficial da Unio.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DO OUTORGANTE:

3.1. Efetuar o desembolso dos recursos publicos federais, no valor e prazos previstos e em conformidade com o Edital
citado no item 1 deste Termo de Outorga;

3.3. Analisar a prestag@o de contas técnica e financeira (Relatério (s) Técnico (s) — parciais e/ou final, e Financeiro
Final), concluindo por sua aprovagéo, aprovagao com ressalvas ou rejeigao, conforme disposto no artigo XX da Portaria
Normativa X IFB, que devera ser realizada no prazo de até 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, desde que
devidamente justificada, nos termos artigo 57, §5° do Decreto Federal n. © 9.283/2018;

3.4. Instaurar tomada de contas especial quando rejeitada a prestagéo de contas final e nos demais casos previstos
nas legislagbes aplicaveis a matéria de ciéncia, tecnologia e inovagéo, e na Lei n° 8.443 de 16 de julho de 1992 (Lei
Organica do Tribunal de Contas da Uni&o).

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA(0) OUTORGADA (o):

4.1. Indicar os bolsistas selecionados por meio de processo institucional interno do IFB (ou da Interveniente, quando
cabivel), respeitando principio constitucional da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e transparéncia, e
que irao ocupar as cotas de bolsas com os recursos que custearao exclusivamente despesas previstas no Projeto e
para consecugao do objeto do presente instrumento;

4.2. Oficializar a indicagao do bolsista, e substituicdo, quando for o caso, por meio de Oficio comprovando seu vinculo
com o programa de pés-graduacgéo, auxilio emergencial, projeto de pesquisa, ensino ou extensao, juntamente com a
documentagao prevista no respectivo edital para inicio de sua implementacéo;

4.3. Entregar a documentagdo do bolsista (citada no edital), no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do inicio do més de
referéncia para contagem inicial da vigéncia e implementagao da bolsa;

4.4. Apresentar e submeter-se a prestagao de contas em ambas fases parciais e final, conforme as determinagées do
Decreto Federal n. © 9.283/2018, Portaria Normativa XXXXXXX/XXXX e disposi¢des deste instrumento;

4.5. Apresentar os documentos de execugéo fisica caso venha a ser requerido pela Comissao de Servidores e/ou
pelos 6rgaos internos ou externos de fiscalizagao, e/ou haja indicio de ato irregular ou ndo sendo aprovado o relatério
de execugao do objeto.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA INTERVENIENTE:

5.1. Na auséncia, impedimento ou desidia do (a) outorgado (a), prestar contas dos recursos publicos federais
recebidos pelo (a) outorgado (a);

5.2. No caso do item 5.1, a Interveniente devera comunicar a substituicdo do Outorgado (a), se caso houver, cotas
remanescentes a serem executadas;

5.3. Disponibilizar instalagbes e recursos humanos necessarios para garantir a execugdo do projeto, em
complementagéo dos recursos liberados pelo IFB;

5.4 Permitir e facilitar a IFB o acesso de toda a documentagao, dependéncias e locais de execugdo do objeto deste
Termo;

5.5. Responder solidariamente com o OUTORGADO pelas obrigagdes assumidas neste instrumento, até que seja
aprovada a prestagao de contas pelo ifb;

5.6 Cabera a INTERVENIENTE fazer a prestacdo de contas dentro do prazo estabelecido, caso o OUTORGADO, ndo o
faga, por omissao, caso fortuito ou forga maior.

CLAUSULA  SEXTA - DA  RESPONSABILIDADE PELO  GERENCIAMENTO ADMINISTRATIVO E
FINANCEIRO DOS RECURSOS:

E de responsabilidade exclusiva do(a) outorgado(a) gerir administrativamente a operacionalizagdo de implementagao
dos recursos publicos federais recebidos, zelando por sua correta aplicagdo nos termos definidos no Projeto e para
atingir o objeto deste instrumento, relacionados a execugdo do objeto, hipétese em que a inadimpléncia do(a)
outorgado(a) em relagao ao referido pagamento nao implicara responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Outorgante.
CLAUSULA SETIMA: DO VALOR OUTORGADO E A DOTACAO ORCAMENTARIA:

A Outorgante se compromete com a Outorgada(o), para o fim Unico de atingir o objeto especificado no projeto, fazer o
repasse de cotas de bolsa ou auxilio financeiro a pesquisadores, perfazendo o total citado no item 6 deste Termo de
Outorga, a ser creditado mensalmente na conta do Bolsista indicado pelo Outorgado;

CLAUSULA OITAVA: DA VIGENCIA E PRORROGACAO:

8.1 A vigéncia deste instrumento, citada no item 7 deste Termo de Outorga, sera contada da data de sua assinatura,
considerado nesse lapso temporal, o prazo necessario a plena realizagéo do projeto e cumprimento do objeto.

8.2. E admitida prorrogagdo da vigéncia, desde que apresentado requerimento pelo (a) outorgado (a), com
antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias, acompanhado da justificativa técnica e ajuste do projeto. Ou, nos casos em
que cabe a prorrogagao automatica, devido ao periodo de tempo necessario para a operagao de depodsito em conta do
pesquisador ou recebimento do cartdo BB Pesquisa.

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAOQ DE CONTAS:

9.3. A prestagédo de contas do objeto do presente instrumento sera dividida em duas etapas, conforme determina o
artigo 47 do Decreto Federal n. © 9.283/2018: etapa de monitoramento e avaliagdo, e etapa da prestacdo de contas
final.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO:
O presente instrumento somente podera ser modificado se ndo desnaturar o objeto previsto na Clausula Primeira e



desde que observados e cumpridos os requisitos presentes no §4° do art. 34 do Decreto 9.283/2018.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DENUNCIA, RESCISAO OU EXTINCAO:

13.1. Nos casos de denuncia, rescisdo ou extingdo do presente instrumento, os participes ficam vinculados as
responsabilidades, inclusive de prestar contas relativas ao prazo em que tenham participado da parceria.
13.2. Eventuais saldos financeiros remanescentes, inclusive as receitas obtidas das aplicagbes financeiras

realizadas, ndo utilizados no objeto pactuado, serdo devolvidos a Unido, no prazo previsto para apresentacdo da
prestagado de contas final simplificada, sob pena de imediata instauragéo de tomada de contas especial, providenciada
pela autoridade outorgante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL:

No que se refere a eventual propriedade intelectual advinda deste instrumento fica assegurado aos participes o direito
a exploragao, ao licenciamento e a transferéncia de tecnologia, observado o disposto nos §§ 4° ao 7° do art. 6° da Lei
Federal n°® 10.973, de 2004;

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACESSO PARA CONTROLE PELOS ORGAOS DE FISCALIZACAO:

E livre 0 acesso dos agentes da administragéo publica, aos processos, aos documentos e as informagdes relacionadas
a este instrumento, bem como aos locais de execugao do respectivo objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS VEDAGOES:

Ficam vedadas as condutas previstas na portaria XXXXXX de XXXXX de XXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS DOCUMENTOS:

E parte indissociavel do presente instrumento o Projeto e seu Plano de Trabalho, devidamente assinados pela
Outorgada e aprovados pelo ordenador de despesas do IFB (Decreto Lei 200), o cadastro do (a) outorgado (a), a cépia
dos documentos pessoais do (a) outorgado (a) e os documentos da Interveniente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

A relagao juridica entre Outorgante e Outorgado para cumprimento do objeto deste instrumento ndo gera vinculo de
natureza ou relagdo de trabalho entre os participes, e os recursos repassados constituem-se bolsa ou auxilio nos
termos previstos no artigo 9-A da Lei Federal n. °© 10.973/2004 c/c artigo 34, §3°, inciso |l do Decreto Federal n. °
9.283/2018.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO:

O foro legal € a Comarca de Brasilia - DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
questdes oriundas do presente instrumento, que ndo possam ser resolvidas pelos participes. E por estarem os
participes justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um Unico
efeito, na presenga das testemunhas instrumentais abaixo assinadas.

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).

(Assinado Eletronicamente)
OUTORGANTE
Ordenador(a) de Despesas/Cargo Ato Administrativo de Nomeacgéao

(Assinado Eletronicamente)
INTERVENIENTE
Responsavel pela Instituicdo Interveniente Instituicdo Interveniente

(Assinado Eletronicamente)
OUTORGADO(A)



ANEXO Il
DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DO CARTAO BB PESQUISA

Recebi, nesta data, envelope lacrado do Banco do Brasil S.A., contendo o Cartdo BB Pesquisa com numeragédo (4
ultimos digitos), do qual sou portador(a), para desenvolvimento do projeto de pesquisa (home do projeto), aprovado
pelo Edital n ° (nimero e nome do edital).

Ciente das informagdes gerais indicadas abaixo e de que a utilizagdo do cartdo BB Pesquisa deve estar de acordo com
a regulamentagao da Portaria Normativa n° XX, de XX de XXXX de 2022.

Informagdes Gerais:

1. O recurso concedido neste cartdo se destina Unica e exclusivamente ao desenvolvimento do projeto de pesquisa
aprovado por meio do referido Edital e ndo se aplica ao pagamento de bolsa discente;

2. Notas fiscais devem ser emitidas no nome e CPF do coordenador do projeto;

3. Todos os bens patrimoniais adquiridos com auxilio financeiro concedido integrardo o patriménio do IFB, devendo
obrigatoriamente ser doados a instituigdo logo apds a aquisigao.

4. Nao serdo permitidas despesas efetuadas fora do periodo da vigéncia do projeto, salvo erros formais na emissédo
ou prorrogagao pela area técnica responsavel;

5. A qualquer tempo a area técnica e financeira podera solicitar ao proponente informagdes acerca do
desenvolvimento dos projetos a fim de acompanhar sua execugao.

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).
(Assinado Eletronicamente)

TITULAR DO CARTAO
CPF ne



ANEXO IV
FORMULARIO DE SOLICITAGAO PARA SUBSTITUIGAO DE COORDENAGAO

Processo:

Projeto:

Pesquisador(a):
Edital

Qual a motivagéo para a substituigdo?

Justificativa para a escolha do substituto(a):
DADOS DO SUBSTITUTO
Nome:

CPF:

RG:

Endereco:

Titulacdo Académica/Ano:

Instituigao:

Campus de atuagao:

Cargo efetivo:

Cargo comissionado:

|

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a) Substituto(a) Responsavel pela

Area Técnica




ANEXO V

RELATORIO DE ATIVIDADES DO(A) BOLSISTA

Nome:

Titulo do Projeto:

Campus/Unidade:

Matricula:

Periodo de participagéo:

E-mail:

Telefone:

1 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Descrever detalhadamente as agbes realizadas.

2 — IMPACTO NA FORMAGAO ACADEMICA E CIDADA

Apresentar a importancia da participagdo no projeto para a formagdo académica e cidada do bolsista/voluntario.

3 — DIFICULDADES ENCONTRADAS

Indicar as dificuldades encontradas e a maneira como foram solucionadas.

4 — ATIVIDADES DE INTERESSE ACADEMICO

Listar as publicagbes, participagbes em congressos, seminarios etc.

5 — PARECER DO ORIENTADOR(A) ACERCA DA ATUAGAO DO(A) BOLSISTA:

Assinatura do(a) Bolsista Assinatura do(a) Orientador(a)
Data: Data:




ANEXO VI

RECIBO DE AJUDA DE CUSTO
Eu, (nome), CPF n° (numerag&o) , recebi através do(a) coordenador(a) (nome), a importancia global de R$ (valor me
numero) (valor por extenso), referentes a diarias, tendo como referéncia os valores previstos no Decreto

5.992/06, da minha participagdo no projeto (nome), na qualidade de (fungao).

Declaro que estas diarias foram utilizadas no periodo de (data) a (data) durante deslocamento a servigo do projeto em
referéncia.

Assinatura do beneficiario (a)



ANEXO VII

RECIBO DE PRONTO PAGAMENTO

Eu, (nome), CPF n° (numeragéo), recebi do(a) coordenador(a) (nome), CPF n° (numeragdo), a importancia de R$
(valor em numero) (valor por extenso) devido a venda/prestagéo de servigo utilizado na execugao do projeto (nome).

Data de realizagao do servigo ou venda de produto: de (data) a (data).
e ESTE SERVICO NAO GERA VINCULO EMPREGATICIO ENTRE AS PARTES.
e A RESPONSABILIDADE PELO RECOLHIMENTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA E DO
PRESTADOR, CONFORME ART. 76 DA IN 971/2009.
Local e data de pagamento:

Brasilia, (dia) de (més) de (ano).

ASSINATURA DO PROFISSIONAL AUTONOMO



ANEXO Vil

FORMULARIO PARA PRESTAGAO DE CONTAS

Processo:

Projeto:

Edital:

Pesquisador(a):

Periodo de vigéncia:

Objetivo:

DEMONSTRATIVO TECNICO

Atividades Previstas no Plano de Trabalho Alcance das Atividades Observagao/Justificativa
Indicadores
N° de servidores envolvidos:
N° de alunos envolvidos:
N° de pessoas da comunidade atendidas:
Houve producgéo bibliografica?
Houve produto tecnoldgico ou propriedade intelectual envolvidos?
Houve parceria interinstitucional envolvida?
Itinerario (para despesa de combustivel)
Deslocamento (de-para) Descrigao da atividade Km Valor (R$)
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO
Tipo, nimero e L
D Val
Numero data do ::rlgao Forma de Natureza de Critério de (;$c)>r
patrimonial’ comprovante 9 pagamento despesa compra?

1 Em casos de aquisi¢cdo de produtos com recurso de capital ou livros.

2 Citar o critério utilizado para escolha do fornecedor para compra de um mesmo tipo de item ou servigo que em seu
total some valor acima de R$1.760,00, mesmo que seja realizada em notas separadas: economicidade com realizagdo
de pesquisa de prego, especificagdes, qualificagado técnica, qualificagéo artistica, ponderagao entre técnica e prego,

celeridade ou sustentabilidade.

Valor concedido para despesas de custeio:

Valor concedido para despesas de capital:

Valor total concedido:

Gasto com despesas de custeio:

_ esmese———_ e e e 0o - - B} 't} .-

Gasto com despesas de capital:

Valor total gasto (custeio + capital):

Saldo (valor concedido - valor gasto):

|

Saldo remanescente a ser devolvido:

(Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a)

(Assinado Eletronicamente)
Responsavel pela area técnica







ANEXO IX

TERMO DE DOAGAO E RESPONSABILIDADE DE BENS

Processo:

Termo de Outorga:

Campus Recebedor:

Data da Doacéo:
1. Pelo presente instrumento eu, (nome) , numero de matricula funcional (SIAPE), CPF n°® , coordenador do
projeto (nome), formalizo a doacdo dos seguintes bens adquiridos com o auxilio concedido pelo IFB:

Numero do Doc. Fiscal Material Quant. |Valor Unit. Numero do Patriménio Valor Total

Valor total dos bens transferidos:

2. A presente doagao é motivada em razdo de Termo de Outorga n® , que concede recursos ao projeto (nome).
3. O presente termo de doagdo devera integrar a prestagdo de contas do OUTORGADO (a) sob pena de ter sua

prestagao de contas rejeitada.
4. A rejeigao da prestagao de contas podera resultar na inscrigdo do OUTORGADO (a) no CADIN ou na instauragao

imediata de tomada de contas especial, na forma da lei.

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a) Responsavel pelo almoxarifado
e patriménio do campus




ANEXO X

DEMONSTRATIVO DE REMANEJAMENTO

PROCESSO:

PROJETO

Descrigao do
servigo ou produto

Natureza de
Despesa

Valor (R$)

Descri¢ao do
servigo ou produto Natureza de Despesa

Valor (R$)

Total com despesas de custeio: Total com despesas de custeio:

JUSTIFICATIVA:

Total com despesas de capital: Total com despesas de capital:

ok wd =

Houve valor remanejado entre as categorias de custeio e capital? SIM () NAO ()
O valor remanejado ultrapassou o limite de 20%? SIM( ) NAO ()

Qual o valor total remanejado entre as categorias de custeio e capital? R$

Houve mudanga no plano de trabalho? SIM( ) NAO ()

A alteragdo do plano de trabalho foi autorizada pela area técnica? SIM () NAO ()

Pesquisador(a)

(Assinado Eletronicamente)

(Assinado Eletronicamente)
Responsavel pela area técnica




ANEXO XI
LISTA DE VERIFICAGAO
DA INSTRUGAO PROCESSUAL PARA PRESTAGCAO DE CONTAS

PARTE I

Este documento é de preenchimento obrigatério da area técnica no momento da solicitagdo de empenho e pedido de

pagamento de financiamento de projeto.

ITEM Sim, Nao e Nao se Aplica (N/A)
1. Foram incluidos o edital e o resultado da selegao?
Link:
2. Foi incluido o Plano de Trabalho do projeto?
Link:
3. Foi incluido o Formulario para Previsao de Compras (Anexo 1)?
Link:
4. Foram incluidos os documentos pessoais do pesquisador(a)?
Link:
5. Foi incluido o cadastro de portador(a) de cartdo BB Pesquisa?
Link:
(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a) Responsavel pela Area Técnica
PARTE II:

1 - Este documento é de preenchimento obrigatdrio pelo pesquisador no momento da apresentacéo da prestacéo de

contas.
2 - Todos os documentos devem ser anexados ao processo.
3 - Nos espagos para links, deve-se sempre indicar as solicitagdes/ formularios e/ou relatérios.

ITEM

Sim, Ndo e Nao
se Aplica (N/A)

1. Houve substituicdo de coordenagéo durante a vigéncia do projeto?
Link:

1.1. Foi incluido o Formulario de Solicitagao para Substituicdo de Coordenagéo (Anexo 1V)?
Link:

2. Foi realizada despesa e apresentacao de comprovagao por meio de Recibo de Ajuda de Custo
(Anexo VI)?
Link:

3. Foi realizada despesa e apresentacéo da comprovagao por meio de Recibo de Pronto Pagamento
(Anexo VII)?
Link:

4. Foi incluido o Formulario para Prestagéo de Contas (Anexo VIII)?
Link:

5. Procedeu-se a doagao dos bens de capital e a inclusdo do Termo de Doagao e Responsabilidade
de Bens (Anexo 1X)?
Link:

6. Ocorreu remanejamento de despesas?
Link:

7. Foi incluido o Demonstrativo de Remanejamento (Anexo X)?
Link:

8. Foram incluidos os demonstrativos de despesas, tais como notas fiscais e recibos?
Link:

9. Foram incluidos documentos demonstrativos das pesquisas de preco ou, quando dispensadas,
apresentadas as justificativas devidas?
Link:

10. Foi incluido o Relatério Técnico do pesquisador?
Link:

11. Ocorreram despesas baseadas em especificagdo ou qualificagdo técnica ou artistica?
Link:

11.1 Foram incluidas as declaragdes de especialistas ou organizagdes, certificados de qualificagéo,
atestados de capacidade técnica, curriculo, portfélio ou descrigao detalhada de produto?




|Link: | |

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a) Responsavel pela Area Técnica

PARTE Il
Este documento é de preenchimento obrigatério pela area técnica no momento do encaminhamento do processo para
avaliagdo da prestagdo de contas pelo Ordenador de Despesas.

ITEM Sim, Nao e Nao se Aplica (N/A)
1. O pesquisador apresentou relatério da prestagéo de contas?
Link:
2. Houve prorrogagao de prazo do projeto?
Link:
3. Foi incluido o Parecer Técnico da area responsavel?
Link:
4. Foi incluido a Declaragdo de Recebimento do Cartdo BB Pesquisa (Anexo I11)?
Link:
(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
Pesquisador(a) Responsavel pela Area Técnica

Documento assinado eletronicamente por:
» Veruska Ribeiro Machado, REITOR - CD1 - IFBRASILIA, em 04/10/2023 16:19:19.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/09/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 489728
Cadigo de Autenticagdo: flcd972e0e
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