INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

RESOLUCAO N.° XX/2015 - RIFB

Estabelece a distribuicdo da carga
horaria didatica semanal dos docentes
do IFB por tipo de atividade e da outras
providéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeado pelo Decreto de 05 de maio
de 2015, publicado no Diario Oficial da Unido em 06 de maio de 2015, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e em conformidade com a legislacao vigente, resolve:

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece a distribuicdo da carga horaria docente de efetivos,
substitutos, temporarios e visitantes, por regime de trabalho e atividades, no &mbito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia— IFB, com base na Constituicdo Federal
de 1988, na Lei 8.112/1990, na Lei N° 8.745, de 09 de dezembro de 1993, na Lei 9.394/1996,
na Lei 11.784/2008, na Lei 11.892/2008, no Decreto 94.664/1987, no Decreto 5.773/2006 e na
Portaria 475/1987 do Ministério da Educacao.

Art. 2°. O docente do IFB planeja e executa suas atividades orientado semestralmente pelo
Plano Individual de Trabalho — PIT (Apéndice 1), e pela distribui¢do da carga horaria semanal
com pelo menos um ajuste semestral das atividades (Apéndice II), nos quais constardo
especificadamente as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, dentro do horério de
funcionamento dos Campi do IFB. A comprovacdo da execucdo das atividades docentes é feito
pelo Relatorio Individual de Trabalho — RIT (Apéndice 11I).

8 1° Tanto o Plano Individual de Trabalho - PIT (Apéndice I) quanto a Tabela de
Distribuicdo Semanal da Carga Horaria Docente (Apéndice 1) deverdo sempre estar atualizados
e publicados no sitio do IFB.

§ 2°. Para atender as necessidades da Instituicdo e em comum acordo com o docente, 0
mesmo podera exercer suas atividades em mais de um Campus do IFB.

8§ 3°. De forma esporadica é facultado ao docente, quando autorizado, exercer atividades
fora do horério de funcionamento dos Campi do IFB.

8 4°. Néo serdo consideradas no PIT as atividades que obrigatoriamente tenham que ser
executadas fora e além da jornada de trabalho.
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§ 5°. E considerada remuneragdo complementar toda e qualquer remuneracéo advinda
de toda e qualquer acéo e/ou atividade que tenha que ser executada fora e além da jornada de
trabalho de trabalho.

Art. 3°. O Plano de Individual de Trabalho - PIT sera apresentado semestralmente, na Ultima
quinzena letiva, para o parecer do Colegiado de Area/Curso e homologacao pelas Coordenacdes
Gerais de Ensino e de Pesquisa e Extensao.

8§ 1°. O acompanhamento da execugdo do PIT sera feito pela chefia imediata.

§ 2°. Da ndo homologagdo acompanhada de parecer circunstanciado, cabera pedido de
reconsideracdo a Direcdo de Ensino Pesquisa e Extensao.

Art. 4°. O Relatorio Individual de Trabalho - RIT sera apresentado no fim de cada semestre, na
ultima quinzena letiva, para o parecer do Colegiado de Area/Curso e homologacdo pelas
Coordenagdes Gerais de Ensino e de Pesquisa e Extenséo.

§ 1°. Compete a Coordenacio de Area ou de Curso encaminhar o Relatorio Individual
de Trabalho Docente (RIT) de cada docente para a Coordenacdo Geral de Ensino.

8§ 2°. Da ndo homologagdo acompanhada de parecer circunstanciado, cabera pedido de
reconsideracdo a Direcdo de Ensino Pesquisa e Extensao.

Art. 5°. A aprovacdo e homologacéo do PIT e do RIT extingue a folha de ponto como controle
de frequéncia e atividade docente.

Art. 6°. O docente do IFB contratado em regime de trabalho de 40 horas semanais, e 40 horas
semanais com dedicacdo exclusiva devera ter sua carga horaria semanal distribuida em dois
turnos diarios consecutivos, de acordo com o0s seguintes tipos de atividades:

I. Aula (A): minimo de 8 horas e maximo de 15 horas (18 aulas de 50 minutos);
I1. Manutencéo do Ensino (ME): 8 horas

I11. Apoio ao Ensino (AE): minimo de 5 horas e maximo de 12 horas;

IV. Pesquisa e Inovagéo, Extensdo e Formacao Continuada (PIEF): 12 horas.

§ 1°. Excepcionalmente e em comum acordo com o docente, os turnos de trabalho
poderao ser flexibilizados.

8 2°. O docente em Cargo de Diregéo (CD), em Funcdo Gratificada (FG), ou em Funcgéo
de Coordenacao de Curso (FCC) podera ministrar até o limite maximo de oito aulas, observadas
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as necessidades do IFB, desde que ndo haja comprometimento do perfeito exercicio do cargo
ou funcéo, ficando dispensado das demais atividades previstas no Art. 6° desta Resolugéo.

§ 3°. Para o caso de docentes em exercicio de cargo de direcdo CD1 e CD2, havendo
necessidade, dever ser contratado um professor substituto, conforme legislacéo.

Art. 7°. O docente do IFB contratado em regime de trabalho de 20 horas semanais devera ter
sua carga horéaria semanal distribuida em um ou dois turnos diarios consecutivos, de acordo
com o0s seguintes tipos de atividades:

I. Aula (A): minimo de 8 horas (10 aulas de 50 minutos) e maximo de 10 horas

(12 aulas de 50 minutos);

I1. Manutencéo do Ensino (ME): 4 horas;

I11. Apoio ao Ensino (AE): minimo de 2 e maximo de 4 horas;

IV. Pesquisa e Inovacdo, Extensdo e Formacgdo Continuada (PIEF): minimo de
2 e méximo de 4 horas.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente e em comum acordo com o docente, 0s turnos de
trabalho poderdo ser ndo consecutivos.

Art. 8°. Sdo consideradas Aulas (A) as unidades de tempo dedicadas a ministracdo do ensino
em aulas teoricas, praticas, de laboratorio ou de campo, presenciais ou a distancia em qualquer
modalidade e nivel de ensino.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente quando o nimero de Aulas (A) for inferior ao
minimo previsto para o regime de trabalho, podera haver a complementacdo da carga horéaria
didatica com atividades no &mbito das Atividades de Apoio ao Ensino (AE).

Art. 9°. Sdo consideradas Atividades de Manutencdo ao Ensino (ME) as acOes didaticas do
docente relacionadas com a preparacdo de aulas, estudo, planejamento, avaliagdo, correcao e
registro de atividades de ensino.

Paragrafo Unico. As Atividades de Manutencdo do Ensino (ME) poderdo ser
desenvolvidas em local e horéario de livre escolha do docente.

Art. 10° Sdo consideradas Atividades de Apoio ao Ensino (AE) as acdes do docente
relacionadas com: reuniBes ordinarias; comissdes; atividades administrativas e de
representacdo; apoio tecnico para qualificacdo profissional; apoio a producéo intelectual:
académica, cientifica, artistica, cultural, esportiva ou técnica/tecnologica e de inovacao;
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supervisdes, orientacdes e atendimento a alunos em atividades de: ensino, estagio,
aprendizagem, laboratério, monografia, monitoria.

Paragrafo Unico. O horério de atendimento obrigatorio aos estudantes devera ocorrer
nas dependéncias do Campus, em local, hora e modalidade aprovados pelo Colegiado de
Area/Curso, registrados na Coordenacdo do Curso ao qual o (a) estudante esta vinculado e
publicados com ampla divulgacao.

Art. 11. Sdo consideradas Atividades de Pesquisa e Inovacédo, Extensdo e Formacao Continuada
(PIEF) as a¢bes indissociaveis do ensino que objetivem adquirir, produzir e disseminar
conhecimentos.

§ 1° Para a caracterizacdo de uma atividade de pesquisa e inovacdo € requisito
necessario a producdo intelectual: académica, cientifica, artistica, cultural, esportiva ou
técnica/tecnoldgica e de inovagéo.

§ 2°. Para caracterizagdo de uma atividade de extens&o é requisito necessario que essa
desenvolva acdes de articulacdo cientifica, artistica, cultural, esportiva ou técnica/tecnoldgica
e de inovacao com a sociedade.

§ 3° Para caracterizagdo de uma atividade de Formacdo Continuada € requisito
necessario estar matriculado em curso de p6s graduacéo ou aperfeicoamento em qualquer nivel
e modalidade; participacdo em treinamento institucional e curso em servico.

Art. 12. A alocacdo de horas de pesquisa e extensdo estd condicionada a apresentacdo de
projetos especificos do Plano de Individual de Trabalho (PIT) e parecer do Colegiado de
Area/Curso, homologacio da Direcdo Geral do Campus e da Direcdo de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e Coordenacdo Geral de Pesquisa e Extensdo, devidamente registrados na Pro-
Reitoria de Pesquisa e Inovacdo (PRPI) ou Pré-Reitoria de Extensdo (PREX).

Paragrafo Unico. Os projetos de pesquisa e extensdo deverdo atender pelo menos um
dos critérios:
I. Vinculo com a area e/ou o eixo tecnoldgico objeto do concurso docente;
I1. Vinculo com areas de formacéo do docente;
I11. Vinculo com as areas de atuacdo do Campus;
IV. Vinculo com os Eixos Tecnoldgicos dos Institutos Federais;
V. Vinculo com programas de pds-graduacao aprovados pela CAPES;
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Art. 13. As horas relativas as atividades de pesquisa, inovacdo e extensdo, quando ndo forem
alocadas, serdo substituidas por Aulas (A) e/ou Atividades de Apoio ao Ensino (AE), em
atendimento as necessidades do IFB, de acordo com a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao,.

8 1°. Para o docente contratado sob o regime de 40 horas semanais ou 40 horas semanais
com dedicacéo exclusiva, o limite maximo da carga horaria em sala de aula sera de 20 horas
(24 aulas de 50 minutos).

§ 2°. Para o docente contratado sob o regime parcial de 20 horas semanais, o limite
maximo da carga horéria em sala de aula sera de 10 horas (12 aulas de 50 minutos).

§ 3° A pedido do docente a carga horaria de pesquisa e inovacdo, extensdo e/ou
formacdo continuada podera ser menor do que o previsto no inciso 1V dos artigos 6° e 7°.

Art. 14. O Reitor podera designar docentes em regime de cedéncia parcial ou integral, por
periodo determinado, consultado o Diretor Geral do Campus, anuéncia do docente e aprovacdo
do Colegiado de Area/Curso para desenvolverem projetos do interesse do Instituto Federal de
Brasilia (IFB).

Paragrafo Unico. A designacéo se dara por meio de portaria que conterd, dentre outros,
o0 periodo de execucdo e a quantidade de horas semanais alocadas para a atividade.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 16. Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.

Brasilia, XX de xxxxxxxxxxx de 2013.

Wilson Conciani
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APENDICE I

PLANO INDIVIDUAL DE
TRABALHO

INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA
IFB

Professor (a)

Classe/Nivel Regime de Trabalho
Curriculo Lattes Grupo de Pesquisa CNPq certificado pela
Instituicao
ANO:
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1. ATIVIDADES DE ENSINO

1.1. AULAS TEORICAS E PRATICAS

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

Area Componente Curso Modalidade | Nivel | Semestre CH Professores
Curricular semestral associados
1.2. ATIVIDADES DE MANUTENCAO DO ENSINO CH
2. ATIVIDADES DE APOIO AO ENSINO
2.1. ORIENTACAO DE ESTAGIO:
Nome da Componente Curricular Curso/Turma CH Nimero de
Alunos
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2.2. ORIENTACAO DE MONOGRAFIA E MONITORIA

Aluno Matricula Curso Tipo CH

Campo para registro de atividades de orientagdo de Monografia (MN), Monitoria (MO), Iniciacdo
Cientifica (IC), Iniciacdo tecnolégica (IT), Programa de Apoio a Graduacdo (AG), P6s-Graduacao
stricto-sensu (SS) e P6s-Graduacdo lato-sensu (LS) ndo remuneradas.

2.3. REUNIOES DE COLEGIADO DE AREA/CURSO e OUTRAS REUNIOES

ATIVIDADES CH Dia Hora

2.4. ATENDIMENTO AO ALUNO CH Dia da semana Hora

2.5. OUTRAS ATIVIDADES DE APOIO AO ENSINO

ATIVIDADES Portaria * CH Dia Hora

*Anexar cépia da Portaria de designa¢do com a alocagdo da carga hordria da atividade
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3. ATIVIDADES DE PESQUISA/PRODUCAO CIENTIFICA
3.1. ORIENTACAO DE INICIACAO CIENTIFICA, POS-GRADUACAO

Aluno

Matricula

Curso

Tipo

CH

Campo para registro de atividades de orientagcdo de Monografia (MN), Monitoria (MO), Iniciacdo
Cientifica (IC), Iniciacdo tecnolégica (IT), Programa de Apoio a Graduacdo (AG), P6s-Graduacao
stricto-sensu (SS) e P6s-Graduacao lato-sensu (LS) ndo remuneradas.

3.2. PESQUISA:

Natureza: Desenvolvimento, interinstitucional, projetos aprovados em nivel de mestrado,
doutorado, pds-doutorado. Situacdo: desativado, concluido, em andamento.

Projetos de Pesquisa

Natureza

Situacao

Inicio

Fim

Outras atividades de Pesquisa

Natureza

Situacao

Inicio

Fim
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3.3. DIVULGACAO CIENTIFICA:

Campo para registro de Palestras, Conferéncias, Participacdo em Mesas Redondas, Eventos
Cientificos, com apresentacgdo de trabalho, ja programados.

o Data
Atividade/Evento Local

Inicio Término

3.4. ATUALIZACAO/APERFEICOAMENTO:

Campo para registro de participacdo em eventos sem apresentacdo de trabalho, ja programados.

Data
Evento Local

Inicio Fim.

4. ATIVIDADES DE EXTENSAOQ

Projetos de Extensdo Natureza Situagao Inicio Fim
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5. ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OUTRAS

MINISTERIO DA EDUCAGAO
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Atividade

Portaria

Carga
Horaria

Inicio

Fim

6. REGISTRO DE OUTRAS ATIVIDADES

Campo para registro de outras atividades ndo contempladas nos tépicos anteriores.

7.ATA DO COLEGIADO (ANEXAR)
Campo para registro de nimero e data
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8. RESUMO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE SIGLA SEIVFAI—INAL CURSO(S) / AREA(S) VINCULADO(S)
AULA A
MANUTENGAO DO ENSINO ME
APOIO AO ENSINO AE
PESQUISA E EXTENSAO PE
CARGA HORARIA TOTAL
Professor Chefia imediata

(A); Manutencao do Ensino (ME); Apoio ao Ensino (AE); Pesquisa e de Extensao (PE).

9. HOMOLOGACAO

Parecer do Coordenador (a) Geral de| Parecer do Coordenador (a) Geral de Ensino
Pesquisa e Extensao:

Data:___/ / Assinatura:

Data:__ / / Assinatura:

HOMOLOGACAO DIRECAO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Data:___/ / Assinatura:
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APENDICE II

RELATORIO INDIVIDUAL DE
TRABALHO

INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA
IFB

Professor (a)

Classe/Nivel Regime de Trabalho
Curriculo Lattes Grupo de Pesquisa CNPq certificado pela
Instituicao
ANO:
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1. ATIVIDADES DE ENSINO

1.1. AULAS TEORICAS E PRATICAS

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

Area Componente Curso Modalidade | Nivel | Semestre CH Professores
Curricular semestral associados
1.2. ATIVIDADES DE MANUTENCAO DO ENSINO CH
2. ATIVIDADES DE APOIO AO ENSINO
2.1. ORIENTACAO DE ESTAGIO:
Nome da Componente Curricular Curso/Turma CH Nimero de
Alunos
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2.2. ORIENTACAO DE MONOGRAFIA E MONITORIA

Aluno Matricula Curso Tipo CH

Campo para registro de atividades de orientagdo de Monografia (MN), Monitoria (MO), Iniciacao
Cientifica (IC), Iniciacdo tecnolégica (IT), Programa de Apoio a Graduacdo (AG), P6s-Graduacao
stricto-sensu (SS) e P6s-Graduacdo lato-sensu (LS) ndo remuneradas.

2.3. REUNIOES DE COLEGIADO DE AREA/CURSO e OUTRAS REUNIOES

ATIVIDADES CH Dia da Hora
semana
2.4. ATENDIMENTO AO ALUNO CH Dia da semana Hora

2.5. OUTRAS ATIVIDADES DE APOIO AO ENSINO

ATIVIDADES Portaria * CH Dia da Hora
semana

*Anexar copia da Portaria de designagdo com a alocacdo da carga horaria da atividade
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3. ATIVIDADES DE PESQUISA/PRODUCAO CIENT{FICA
3.1. ORIENTACAO DE INICIACAO CIENTIFICA, POS-GRADUACAO

Aluno

Matricula

Curso

Tipo

CH

Campo para registro de atividades de orientagdo de Monografia (MN), Monitoria (MO), Iniciacao
Cientifica (IC), Iniciacdo tecnolégica (IT), Programa de Apoio a Graduacdo (AG), P6s-Graduacao
stricto-sensu (SS) e P6s-Graduacao lato-sensu (LS) ndo remuneradas.

3.2. PESQUISA:

Natureza: Desenvolvimento, interinstitucional, projetos aprovados em nivel de mestrado,
doutorado, pds-doutorado. Situacdo: desativado, concluido, em andamento.

Projetos de Pesquisa

Natureza

Situacao

Inicio

Fim

Outras atividades de Pesquisa

Natureza

Situacao

Inicio

Fim
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3.3. PRODUGAO BIBLIOGRAFICA:

Referente ao semestre vigente

MINISTERIO DA EDUCAGCAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

PRODUCAO

TITULO

Descricao

Artigos completos
publicados em
periddicos

Artigos aceitos para
publicacao

Livros e Capitulos

Texto em jornal ou
revista (magazine)

Trabalhos
publicados em anais
de evento

Apresentacdo de
trabalho

Partitura musical

Tradugdo

Prefacio, Posfacio

Outra producdo
intelectual

3.4. DIVULGACAO CIENTIFICA:

Campo para registro de Palestras, Conferéncias, Participacgdo em Mesas Redondas, Eventos

Cientificos, com apresentacdo de trabalho.

Atividade/Evento

Data
Local

Inicio Término

SGAN 610, Médulos D, E, F e G, Asa Norte
Brasilia/DF, CE: 70860-100

Fone/Fax: +55 (61) 2103-2154
http://www.ifb.edu.br
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3.5. ATUALIZACAO/APERFEICOAMENTO:

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

Campo para registro de participacdo em eventos sem apresentacdo de trabalho executado.

Data
Evento Local — .
Inicio Fim.
4. ATIVIDADES DE EXTENSAO
Projetos de Extensdo Natureza Situagao Inicio Fim
5. ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E OUTRAS
Atividade Portaria Carga Inicio Fim
Horaria

6. REGISTRO DE OUTRAS ATIVIDADES

Campo para registro de outras atividades ndo contempladas nos tépicos anteriores.

SGAN 610, Médulos D, E, F e G, Asa Norte
Brasilia/DF, CE: 70860-100
Fone/Fax: +55 (61) 2103-2154
http://www.ifb.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

7. ALTERACOES EM RELAGAO AO PIT (Justificativas).

8. ATA DO COLEGIADO (ANEXAR)
Campo para registro de nimero e data

SGAN 610, Médulos D, E, F e G, Asa Norte
Brasilia/DF, CE: 70860-100

Fone/Fax: +55 (61) 2103-2154
http://www.ifb.edu.br
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INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA

8. RESUMO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE SIGLA SEIVFAI—INAL CURSO(S) / AREA(S) VINCULADO(S)
AULA A
MANUTENGAO DO ENSINO ME
APOIO AO ENSINO AE
PESQUISA E EXTENSAO PE
CARGA HORARIA TOTAL
Professor Chefia imediata

(A); Manutencao do Ensino (ME); Apoio ao Ensino (AE); Pesquisa e de Extensao (PE).

9. HOMOLOGACAO

Parecer do Coordenador (a) Geral de| Parecer do Coordenador (a) Geral de Ensino
Pesquisa e Extensao:

Data:___/ / Assinatura:

Data:__ / / Assinatura:

HOMOLOGACAO DIRECAO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Data:___/ / Assinatura:

SGAN 610, Médulos D, E, F e G, Asa Norte
Brasilia/DF, CE: 70860-100

Fone/Fax: +55 (61) 2103-2154
http://www.ifb.edu.br
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