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profuncionário
Cursos técnicos de formação 
em serviço para os 
Funcionários da Educação

Curso técnico 
em secretaria 
escolar
Técnico em Secretaria 
Escolar é um curso técnico 
de nível médio, na modali-
dade educação a distância, 
ofertado aos funcionários 
que trabalham em escolas 
públicas e tem como objetivo 
formar profi ssionais capazes 
de atuar como gestores do 
espaço educativo nas 
escolas públicas.

público-alvo
Funcionários da educação 
que atuam na rede pública 
de ensino, nas funções auxi-
liares à docência.

modalidade
Educação a Distância
Aprender a distância é ter 
tempo e espaço fl exibiliza-
dos, além de poder utilizar 
computador conectado 
à Internet. 

encontro 
presencial
O cursista vai uma vez por 
semana ao Polo de Apoio 
Presencial e a Distância para 
interagir com seus colegas 
de turmas ou participar de 
atividades de aprendizagem 
ou avaliativas.

habilitação
Técnico em Secretaria 
Escolar.

A excelência profi ssional 
como nossa missão.
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perfil profissional
O Técnico em Secretaria 
Escolar deve evidenciar prin-
cípios, conhecimentos e habi-
lidades, saberes e valores que 
possam credenciá-lo como 
gestor escolar. Deve também 
estar apto para atuar nas diver-
sas atividades relacionadas à 
organização escolar: escritu-
ração, registro e organização 
escolar, documentação escolar 
e acadêmica, assessoramento 
técnico, direção, equipe téc-
nica e docente, atendimento à 
comunidade escolar no que 
se refere à vida escolar do 
aluno e acompanhamento da 
rotina escolar.

Duração: 2 anos
Carga horária: 1.380 horas 
(1.080 das disciplinas + 
300 de Prática Profi ssional 
Supervisionada)


